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REGISTRO Y VERIFICA,CION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
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Presentado y aprobado en el afio 2016 por medio del presente escrito autorizo a la
Universidad de Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de
uso parcial, pueda ejercer sobre mi obra las atribuciones que se indican a
continuacion, teniendo en cuenta que en cualquier caso, la finalidad perseguida sera
facilitar, difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de
la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios
de la Biblioteca de la Universidad., asi como a los usuarios de las redes, bases de
datos y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado un
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1. La conservacion de los ejemplares necesarios la Biblioteca. X
2. La consulta fisica o electrénica segun corresponda X
3. La reproduccién por cualquier formato conocido o por conocer X
4. La comunicacion publica por cualquier procedimiento o medio

fisico o electrénico, asi como su puesta a disposicion en X
Internet.

5. La inclusién en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos o gratuitos, existiendo con ellos previo convenio
perfeccionado con la Universidad de Cundinamarca para
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efectos de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales
sitios y sus usuarios tendran las mismas facultades que las aqui
concedidas con las mismas limitaciones y condiciones

6. La inclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propdsito de
que en dicho lapso mi obra sea explotada en las condiciones aqui estipuladas y
para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los derechos
patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos honrados, de
manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin animo de lucro ni de
comercializacion.

Para el caso de Trabajos de Grado, de manera complementaria, garantizo en mi
calidad de estudiante y por ende autor exclusivo, que el Trabajo de Grado en
cuestion, es producto de mi plena autoria, de mi esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi creacion original particular y, por tanto, soy el Unico titular de
la misma. Ademas, aseguro que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras
protegidas, por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos honrados,
y en proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla declaraciones
difamatorias contra terceros; respetando el derecho a la imagen, intimidad, buen
nombre y demas derechos constitucionales. Adicionalmente, manifiesto que no se
incluyeron expresiones contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En
consecuencia, la responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion,
investigacion y, en general, contenido del Trabajo de Grado es de mi competencia
exclusiva, eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca
por tales aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré conservando los correspondientes derechos patrimoniales sin
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modificacion o restriccion alguna, puesto que de acuerdo con la legislacion
colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningun caso
conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen del
Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulo
11 de la Decision Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca
esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomard las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

Informacion Confidencial:

Este trabajo de grado, contiene informacion privilegiada, estratégica, secreta,
confidencial y demas similar, o hace parte de la investigacion que se adelanta y
cuyos resultados finales no se han publicado. SI NO X

En caso afirmativo expresamente indicaré, en carta adjunta tal situacién con el fin
de que se mantenga la restriccion de acceso.

N°. Del Documento de
NOMBRE COMPLETO Identidad FIRMA
Eduard Albeiro Lara 1.71.629.102 de FoOmeque T olidad 40
Velasquez e M~
FACULTAD:

DECANATURA DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y
CONTABLES

PROGRAMA ACADEMICO:
CONTADURIA PUBLICA



MACROPROCESO DE APOYO

CODIGO: AAAr106

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO

VERSION:1

FORMATO DE DESCRIPCION
DOCUMENTAL

PAGINA: 1 de 3

TITULO COMPLETO DEL DOCUMENTO:

REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE

CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE CAUSACION.
SUBTITULO, SI LO TIENE:

NO APLICA

AUTOR O AUTORES:

Apellidos Completos Nombres Completos

Lara Veladsquez Eduard Albeiro

DIRECTOR (ES) DEL TRABAJO DE GRADO O TESIS

Apellidos Completos Nombres Completos

Mogollén Fonseca Carlos Eduardo

(En caso que el Documento sea Trabajo de Grado)

TRABAJO PARA OPTAR AL TITULO DE:
Contador Publico

FACULTAD: Ciencias Administrativas Econdémicas y Contables

PROGRAMA O PROCESO:

Pregrado X
Especializaciéon
Maestria

Doctorado
Administrativo

NOMBRE DEL PROGRAMA O AREA ADMINISTRATIVA:
Contaduria Publica

NOMBRES Y APELLIDOS DEL DIRECTOR DE PROGRAMA (Opcional):

LUIS EDUARDO BARRERO CORDOBA




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr106

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO | VERSION:1

FORMATO DE DESCRIPCION

DOCUMENTAL PAGINA: 2 de 3

NOMBRES Y APELLIDOS DEL DIRECTOR DE LA PUBLICACION:
CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA

CIUDAD: Fusagasuga
ANO DE PRESENTACION DEL DOCUMENTO: 2016
NUMERO DE PAGINAS (Opcional): 43 Paginas

DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES EN ESPANOL E INGLES: (Usar
como minimo 10 descriptores)

ESPANOL INGLES
GESTASOFT GESTASOFT
Causacién de pago Causation payment
Resolucién de pago Payment resolution
Registro Presupuestal Budget Register
Rubro presupuestal Heading budget
RUT RUT
Factura de Venta Bill of Sale
Control de Legalidad Control of legality
Solicitud de Certificacion Certificate Application
Certificado de disponibilidad | Certificate availability

RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES:

El objetivo principal de este documento es presentar el desarrollo de la pasantia
titulada “Registro y verificaciéon de causaciones de pago en el proceso financiero del
area contable de la universidad de Cundinamarca - Procedimiento de Causacion”
realizadas en la Universidad de Cundinamarca en el area de Contabilidad por
Eduard Albeiro Lara Velasquez estudiante del programa de Contaduria Publica de
la Universidad de Cundinamarca entre los mes de septiembre y diciembre de 2015,
cumpliendo asi el requisito previo para ser graduado de este programa.

Este informe presenta de una forma resumida las actividades realizadas en el area
de trabajo, los objetivos logrados a lo largo del tiempo como pasante del area de
contable de la Universidad de Cundinamarca y productos generados por la
realizacion de dichas actividades con la finalidad de dar cumplimiento al proyecto
presentado al Comité de Opciones de grado anteriormente.



MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: AAAr106

PROCESO GESTION APOYO ACADEMICO | VERSION:1

FORMATO DE DESCRIPCION

DOCUMENTAL PAGINA: 3de 3

The main objective of this paper is to present the development of the internship
entitled "Registration and verification accruals payment in the financial process of
the accounting department of the University of Cundinamarca - Procedure Causation
" conducted at the University of Cundinamarca in the area of Accounting by Eduard
Albeiro Velasquez student Lara Public Accounting program at the University of
Cundinamarca between September and December 2015 , thus fulfilling the
prerequisite for this program graduate .

This report presents a summary of the activities in the work area , the objectives
achieved over time as an intern in the area of accounting at the University of
Cundinamarca and products generated by carrying out these activities in order to
comply the draft submitted to the Committee of degree options above.
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Fusagasuga, 07 de Junio de 2016

El suscrito:

Eduard Albeiro Lara Velasquez con C.C. No 1.071.6290102 de Fomeque

En mi calidad de autor exclusivo de la obra titulada:

REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE CAUSACION.

Como titular del derecho de autor, confiero a la Universidad de Cundinamarca una
licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se integrar4 en el
Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un
plazo de 5 afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que
dure el derecho patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la
licencia solicitandolo a la Universidad por escrito. (Para el caso de los
Recursos Educativos Digitales, la Licencia de Publicacion sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato
y/o soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este
hecho circula con un alcance mundial.

c) El titular acepta que la autorizacion se hace a titulo gratuito, por lo tanto
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacién, distribucion,
comunicacién publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la
presente licencia y de la licencia de uso con que se publica.

d) El autor, garantizo que el documento en cuestion, es producto de mi plena
autoria, de mi esfuerzo personal intelectual, como consecuencia de mi
creacion original particular y, por tanto, soy el Unico titular de la misma.
Ademas, aseguro que no contiene citas, ni transcripciones de otras obras
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protegidas, por fuera de los limites autorizados por la ley, segun los usos
honrados, y en proporcion a los fines previstos; ni tampoco contempla
declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el derecho a la
imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto que no se incluyeron expresiones contrarias al
orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en
general, contenidos es de mi competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar
siempre la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacion.

f) El titular autoriza a la Universidad para incluir la obra en los indices y
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) El titular acepta que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propositos de preservacion
digital.

h) El titular autoriza que la obra sea puesta a disposicion del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por
la universidad en las “Condiciones de uso de estricto cumplimiento” de los
recursos publicados en Repositorio Institucional, cuyo texto completo se
puede consultar en biblioteca.unicundi.edu.co

I) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina
de Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia
Creative Commons: Atribucion- No comercial- Compartir Igual.

[@lose)

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen
bajo la Licencia Creative Commons Atribucion- No comercial- Sin derivar.

[@lolsle)
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La obra que se integrara en el Repositorio Institucional, esta en el siguiente archivo.

Nombre completo del Archivo
Incluida su Extensién Tipo de documento (ej. Texto,

_ imagen, video, etc)
(Ej. Ensayo.pdf)

1. FORMATO INFORME FINAL DE Texto e imagenes
PASANTIA.pdf

En constancia de lo anterior, firmo (amos) el presente documento:

NOMBRE Y APELLIDO No. del documento de
COMPLETO identidad FIRMA

Eduard Albeiro Lara 1.071.629.102 de (7
Velasquez Fomeque /e LA
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DESCRIPCION DEL TRABAJO
1. Capitulos del Trabajo
Capitulo |
Primer mes
Inicio de Pasantia

La pasantia se inici6 el 3 de septiembre de 2015 con la induccion a la funciones
que se realizarian, asi como también conocimiento del aplicativo Gestasoft —
Modulo de Contabilidad, esta induccion fue desarrollada por la funcionaria
Elizabeth Prieto, Contadora Publica, encargada de realizar las causaciones de
pagos de todas las cuentas de la Universidad de Cundinamarca - Sede
Fusagasuga quien desempefia el cargo de profesional Ill en el area de
contabilidad. Dentro de este mes se realizo las siguientes actividades:

Induccion al Aplicativo

Se desarroll6 induccion al manejo de causacién de pagos de una forma basica y
general en el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad., con lo cual se
ensefia a manejar la creacion de causaciones de pago de las diferentes cuentas
que llegan a contabilidad, previa revision de los requisitos de pago legales y
requisitos contractuales de las cuentas.

Figura 1. Pantalla de Inicio de Aplicativo.
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Moédulo de Contabilidad — Causacién de Cuentas

En este modulo se realiza la causacion y descuentos pertinentes de las cuentas
que llegan, en esta ventana se agrega el concepto de pago, se realiza una
basqueda para atar el tercero o beneficiario, se realiza un descripcion por la cual
se crea la causacion de pago y se referencia el tipo de documento soporte de las
causaciones (cuenta de cobro, Factura, Contrato), seguido se ata la causacion al
centro de costo y rubro presupuestal de donde se origind el Registro presupuestal
y certificado de disponibilidad, como también se aplican retenciones que tengan
lugar o se causa las diferentes contribuciones si hay lugar a ello como por ejemplo
retencion de IVA, renta, estampillas (Pro-UDEC, Pro-Hospitales, Pro-Adulto
Mayor, Pro- Electrificadora, Pro-Cultura, Pro-Desarrollo, Formato).

Figura 2. Médulo de Contabilidad
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Revision de requisitos de pago de cuentas

En los siguientes dias se realiz6 induccion al proceso de revision de cuentas que
consta de verificar los requisitos legales que deben tener para poder ser causadas
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como por ejemplo, el pago de seguridad social en caso que fuese un pago a
contrato de prestacion de servicios, como también verificacion de informes de
supervisor o verificacion de condiciones de pago establecidas en los contratos,
entre otras.

Este proceso consta de verificar requisitos de pago los cuales pueden ser:

- Solicitud de CDP (AFIF005): Este documento contiene Nombre de la
entidad que en este caso es la Universidad de Cundinamarca el numero de
identificacion tributaria, el nimero de solicitud, la vigencia, estado de la solicitud,
dependencia solicitante, quien solicita CDP, concepto de solicitud de CDP y fecha
de solicitud, estos conceptos deben ser confirmados

con los demas documentos (Contrato, CDP, RP)

Figura 3. Solicitud de CDP

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO- AFE00%
PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION 1
SOLICITUD DE COP PAGINA: 1 do 2
Nombee de 1a Entdad Nit
Soliciiud COP
Numero Vigencia Estaco Vigencia Futura
Dependencia Salicitame Solicitado Por
Concepto Fecha
Valor COP

AUTORIZADO

- Certificado de Disponibilidad Presupuestal o CDP (AFIF006): se
verificaba el certificado de disponibilidad presupuestal el cual se verifica que el
namero de CDP este asociado al pago del servicio o bien que se va a causar y
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posteriormente a pagar, como también se revisa el concepto del CDP, rubro al que
afectara y fuente de financiacion.

Figura 4. Certificado de disponibilidad Presupuestal

MACROPROCESO DE APOYO COOGC: ATFTce

PROCESO GESTION FINANCIERA VERSION 2
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ORCINA DE PRESUPUESTO

- Registro presupuestal o RP (AFIF007): se verifica que el nUmero de este
registro este atado al numero de CDP anteriormente explicado y ademas de esto
se muestre los datos del tercero beneficiario del pago, como lo es CC o Nit
nombre o Razén Social, también se revisa que este RP contenga el mismo rubro y
fuente de financiacion del CDP, ademas se verifica que el monto y valor del RP
sea igual al monto por el cual se realiza la causacion.

Figura 5. Registro presupuestal
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- Comprobante de Ingresos de elementos devolutivos y de consumo
(ABSF017): Se revisa que el bien que fuese a ser causado para su posterior pago
tuviera el recibido por almacén en donde concuerden valor y referencia, asi como
también fecha de entrada al almacén, el proveedor, NIT del proveedor, cantidad y
la factura con la cual es comprada.

Figura 6. Comprobante de Ingresos de Elementos devolutivos y de consumo.

MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: ABSFOH7
PROCESO GESTIOM BIENES Y SERVICIOS VERSION: 4
COMPROBANTE DE INGRESO DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS |, .
Y DE CONSUMO )
NOMBRE DE LA ENTIDADY NIT
URIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, EORAINRI]
BIENES DE, CONSUMUE BIENES DEV OLUTIVOS:
COMPROBANTE DE INGRESO N™:
NIT PROVEEDOR: CONCEPTO TECKICO:
PROV EEDOR:
ENTREGADO A: EGRESO N
CEDULA: FECHA
DEPENDENCIA: FACTURA N
OBSERVACION
CODIGD DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD DE MEDIDA | VALODR UNITARID | VALORIVA | VALOR TOTAL
SUBTOTAL VALOR: SUBTOTALIVA:
TOTAL VALOR EN LETRAS: [ [ TOTAL:
T JEFEDEALMACEN T ELABORADOPOR:

- Contratos de prestacion de servicios, de obra o de compra: En este
documento se revisan los datos del tercero contratante, el objeto del contrato,
valor del mismo, plazo de ejecucion, fechas de firma, fechas de entrega de trabajo,
forma de pago, obligaciones del contratista, supervision, imputacion presupuestal,
requisitos de pago entre otras cosas, esto con el fin que lo dispuesto en el contrato
sea acorde a lo datos e informacion de los demas documentos.
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Figura 7. Contrato

Y
r

- Pélizas de Cumplimiento: En este tipo de documento se revisan los datos
como NIT, razén social del tercero, fechas de la poéliza, nombre del contrato y

objeto del mismo, asi como la cuantia de la p6liza o valor asegurado.

Figura 8. Pdliza de Cumplimiento
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- Aprobacién de Pdliza o Aprobacion de Garantias (ABSR007): En este
documento se revisa el nombre del contrato al cual se aprueban garantias, asi
como la fecha de suscripcion del contrato u orden contractual, el nombre del
contratista, valor del contrato, numeros de pdlizas, las fechas de expedicion y

aprobacion, todo con el fin de verificar la informacién consignada con los demas
documentos.

Figura 9. Aprobacion de Garantia

- RUT: En este documento se verifican los datos personales o comerciales
como nombre o razén social, Nit y fecha de la copia del RUT con el fin de cotejar

los datos consignados en este formato con los demas documentos y que este se
encuentre actualizado.

Figura 10. RUT
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- Cuenta de Cobro: Se revisa este documento con el fin de determinar los
datos consignados en este, asi como los montos y objeto de este documento.

Figura. 11 Cuenta de Cobro

Cuenta de cobro 41

NOMBRE DE LA EMPRESA A COBRAR
Nit. 888.000.999-7

DEBE A:

NOMBRE DE LA PERSONA QUE COBRA
C.C. 1,111,111,111 de Ciudad (Departamento)

LA SUMA DE:

Doscientos treinta mil pesos ($230.000,00)

- Factura debidamente legalizada: Se realiza una revision de los datos de
las facturas presentes en las cuentas que llegaban a la oficina de contabilidad con
el fin de verificar los requisitos para que sea considerada una factura legal:

Requisitos de la factura de venta para que tenga efectos tributarios,

1. Estar denominada expresamente como factura de venta.

2. Apellidos, nombre o razén social y NIT del vendedor o de quien presta el
servicio.

3. Apellidos, nombre o razén social y NIT del adquiriente de los bienes o
servicios, junto con la discriminacién del IVA pagado.

4. Llevar un nuamero que corresponda a un sistema de numeracion
consecutiva de facturas de venta.

5. Fecha de su expedicion.

6. Descripcién especifica o genérica de los articulos vendidos o servicios
prestados.
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7. Valor total de la operacion.
8. El nombre o razon social y el NIT del impresor de la factura.
9. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas.

Ademas de revisar los requisitos se observa que esta, este dirigida a la
Universidad de Cundinamarca con el NIT correcto y en las fechas concernientes al
contrato o la ejecucion del objeté social.

Figura 12. Factura de Venta

Mi Empresa "o

Toth 000 SO00 - D00 390 100
Catke 00 Mo, L0 - 0O

FACTURA
DE VENTA

TOTAL

- Certificado de Cumplimiento del Supervisor (AFIF068). En este se
verifica que el nombre del tercero este correctamente escrito, asi como su N° de
CC, posteriormente el nombre del contrato y fecha de este para que concuerde
con la informacion del contrato, que las fechas estén concordantes con el contrato
y el periodo de ejecucion del contrato, el objeto social este igual tanto en el
contrato como en el informe, el monto a pagar y el monto por pagar si el contrato

se divide en varios pagos, el porcentaje de ejecucion de este y la firma del
supervisor.
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Figura 13. Certificado de Cumplimiento del Supervisor.

- Solicitud de devolucion de matricula (AFIF092):

Este documento

concerniente a devolucién de recursos a estudiantes de la Universidad se revisan
los datos personales, las firmas del documento, el monto de la devolucion para
que esta informacién concuerde con los demas documentos de la cuenta.

Figura 14. Solicitud de Devolucién de Recursos.
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- Informe de Actividades (AFIF067): Se verifica la informacion estipulada
en ese documento como la fecha, el periodo del informe, numero de cc del
beneficiario o contratista, objeto del contrato, plazo de ejecucion, valor del contrato

u orden contractual, forma de pago y firmas del contratista con el fin de verificar la
informacion con los demas documentos presentados.

Figura 15. Informe Periddico de actividades del Contratista

MACROPROCESO DE APOYO

PROCESO GESTION PINANCIERA

INFORME PERIODICO DE ACTIVIDADES
OEL CONTRATISTA

Pago de Seguridad Social: Se revisa el pago de seguridad social anexo a
las cuentas, en el cual se tiene en cuenta el periodo, el IBC, en nombre del
cotizante, namero de CC., tipo de cotizacién y el pin de pago.

Figura 16. Pago de Seguridad Social.
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- Resolucion de viaticos o gastos de manutencion: En este tipo de
documento soporte se revisa el nombre de la persona quien es beneficiada por los
recursos, numero de cedula y monto de la resolucion.

Figura 17. Resolucién de viaticos o gastos de manutencion.

Creacion de resolucion de pago

Esta actividad se desarrolla después de terminar la revisiébn de los requisitos y
anexos de las cuentas para pago que llegan a contabilidad y luego de causarlas
en el aplicativo GestaSoft por el médulo de contabilidad, mediante un archivo
continuo en Word se crea una resolucion de pago que se anexa a la cuenta con la
cual se crea la causacién, en esta resolucion se agregan los datos de la persona
o entidad a la cual se le realizara el pago, asi como el N° de CC o Nit cual sea el
caso, también se agrega el monto a pagar, rubro por el cual se va a pagar, el
namero de la causacion de pago creada, la fecha de causacion y la vigencia
fiscal.
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Figura 18. Resolucion de causacion.
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Radicaciéon de cuentas en libro de Contabilidad

Después de realizar las anteriores actividades y cuando las cuentas ya se
encuentren firmadas por el Jefe de contabilidad las cuentas se radican en un libro
de control para ser entregadas a Tesoreria para su posterior pago.

Figura 19. Libro Auxiliar de Cuentas.
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Causacion de Anticipos

En este archivo se crea el movimiento contable y presupuestal en un Word en el
cual se relaciona el tercero a quien va dirigido el anticipo, N° de Cedula, concepto
0 razon del anticipo, N° de resolucion de pago, fecha de creacion, movimiento
presupuestal, movimiento contable y valor neto a pagar.

Figura 20. Archivo Causacion de anticipos.

Archivo Control de anticipos

Para esta actividad se alimenta un archivo en Excel en el cual se relaciona el
anticipo creado con el N° de anticipo, a quien se le gira, fecha de causacion,
monto a girar, rubro, fuente de financiacion, RP, CDP, valor de CDP, valor de RP y
estado de legalizacion.

Figura 21. Archivo Control de Anticipo.
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Relacién de facturas para solicitud de devolucion de IVA (AFIF055)

También se desarrollan actividades concernientes al proceso de solicitud de
devolucion de IVA, se realiza una alimentacién al formato “AFIR055 RELACION
DE FACTURAS PARA SOLICITUD DE DEVOLUCION DE IVA” (4) CUARTO
BIMESTRE DE 2015 en el cual se agregaron datos como:

- APELLIDOS Y NOMBRES O - FECHA DE EXPEDICION DE LA
RAZON SOCIAL FACTURA

- NITOCC - FECHA DE GIRO

- DIRECCION - VALOR TOTAL DE LA FACTURA

- CORREO ELECTRONICO - VALOR EXENTO DE FACTURA

- CIUDAD - VALOR GRAVADO

- N° COMPROBANTE CONTABLE - IVAPAGADO

- N° DE FACTURA

Donde cada uno de los datos anteriormente mencionados son revisados con las
facturas en fisico de las diferentes cuentas que presenta Impuesto a las Ventas —
IVA

Figura 22. Archivo de relacion de facturas.
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Al finalizar el primer mes de trabajo se realiza labores por un total de 115 horas las
cuales son certificadas tanto por el asesor interno como el externo.
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Capitulo Il
Segundo Mes

Dentro de este mes se realizan tareas como las descritas en el capitulo |y
agregado a esto las siguientes:

Depuracién de base de datos de personas juridicas de la Universidad de
Cundinamarca

Las actividades que se desarrollan en este mes se basan en una depuracion de
personas juridicas que se encuentran en la base de datos de la Universidad de
Cundinamarca.

Se inicia con un reporte generado en GestaSoft donde se descarga la base de
datos de todos los terceros clasificados como personas juridicas, seguido de esto
se procede a verificar tercero por tercero para determinar si este cuenta con
movimientos contables del 2014 en adelante en el aplicativo GestaSoft.

Seguido de esto se verifica si estos terceros que cuentan con movimientos desde
el 2014 en adelante, pertenecen a personas juridicas publicas o privadas, asi
como también gque estén correctamente creadas en el aplicativo y si no fuese asi
identificar errores, modificaciones o datos para agregar a estos terceros.

Figura 23. Archivo de terceros activos depurados.
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Seguido de esto y después de verificar uno por uno los 16.511 terceros personas
juridicas de la base de datos de la Universidad se filtran las que cuentan con
movimientos desde el 2014 y se empieza a verificar datos de estos terceros en la
plataforma para determinar si son entidades publicas o privadas.

Figura 24. Archivo entidades Juridicas Activas.
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Después de tener el archivo de entidades publicas o persona juridicas publicas
activas en total 936, se hace un cruce de informacion con el directorio de
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entidades publicas de la Contaduria General de la Nacion para completar y
actualizar los datos de estos terceros que se encuentran en este directorio en la
base de datos de la Universidad de Cundinamarca.

Figura 26. Directorio Entidades Publicas.

fFf 11113

Posterior a esto se realiza una peticion al area de sistemas donde se pasa la base
de datos depurada con los terceros no actualizados, para que estos pasen ha
estado de inactivos en el aplicativo, en total 15.575 terceros.

Figura 27. Terceros inactivos.
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Creacién de terceros en aplicativo Gestasoft — Modulo de Terceros

Esta actividad se desarrolla mediante el Modulo de Terceros del aplicativo
GestaSoft donde se realiza la creacion de nuevos terceros con base al documento
RUT para tener mas certeza de los datos que se ingresa al momento de crearlo.

Figura. 28 Modulo de Creacion de Terceros.
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Figura 29. Médulo de Creacion de Terceros.
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Reclasificaciéon de legalizaciones de los anticipos

El proceso de reclasificacion de legalizacién de anticipo consta de redistribuir el
concepto de gasto generado en el momento del pago del anticipo y redistribuir
este monto en cuentas contables segun se desarrolla o utiliza el anticipo.

La legalizacion de estos recursos contablemente se hace de dos formas:
. Por medio de Archivo plano:

Cuando la legalizacion del anticipo es bastante extensa o cuando el monto del
anticipo se distribuye a varias cuentas de gasto, se opta por realizar un archivo
plano en el cual se hacen los movimientos contables necesarios para redistribuir el
gasto o costo a las diferentes cuentas que se utilizan en dicha legalizacion.

Figura 30. Archivo Plano de reclasificacion de legalizaciones.
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. Por medio de aplicativo GestaSoft:

La segunda forma para realizar la reclasificacion de la legalizacion del anticipo es
directamente por medio del aplicativo, esta forma es mucho mas conveniente
cuando la legalizacion contiene una pequefia cantidad de soportes o facturas




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXF025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 21 de 43

puesto que se hace de una forma mas directa y sin necesidad de crear archivos
planos que luego se deben subir.

Figura 31. Reclasificacion de legalizacion por aplicativo.

Al finalizar el segundo mes de trabajo se realizan labores por un total de 112 horas
las cuales fueron certificadas tanto por el asesor interno como el externo.
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Capitulo llI
Tercer y cuarto mes

Dentro de estos dos meses se realizan actividades como las descritas
anteriormente, adicional a estas actividades se cre6 plantilla para recibo de caja
menor, para el Centro Deportivo de alto Rendimiento de la Universidad
(CERCUN), esta labor consiste en el disefio de un recibo de caja menor para los
ingresos por los servicios CERCUN.

Para el disefio de este formato se tienen en cuenta requisitos como cédigo interno
el cual hace referencia a un cédigo utilizada por el aplicativo GestaSoft para
reconocer este tipo de ingresos, asi como también un consecutivo de recibo, fecha
de este, nombre de la Universidad, direccion de esta, NIT, teléfono, descripcion
del servicio, cantidad, valor unitario y total.

Formato de recibo de caja de CERCUN:

Figura 32. Formato de recibo de CERCUN

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
NIT 800 2300022
Dugenst 13 ' F

Recibo de Caja N*:
Fecha: D M A

miomo  Descrip.  Canth V.Ut Totad

TOTAL PAGADO:




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXF025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 23 de 43

Creacion de Certificado de Retenciones a Proveedores

Se realizé la creacion de certificados de retenciones para proveedores de la
Universidad de Cundinamarca de acuerdo con solicitudes hechas por los mismo,
lo cual consiste en revisar en el aplicativo de GestaSoft la informacion del
proveedor solicitante y mediante un archivo de Word se transcriben los datos del
aplicativo con el fin de generar un certificado de retencion al proveedor solicitante.

Figura 33. Certificado de Retenciones de Proveedores.
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2. Introduccidén

El contenido de este informe tiene como objetivo principal presentar el desarrollo
de la pasantia titulada “Registro y verificacion de causaciones de pago en el
proceso financiero del area contable de la Universidad de Cundinamarca -
Procedimiento de Causacion” realizadas en la Universidad de Cundinamarca en
el area de Contabilidad por Eduard Albeiro Lara Veldsquez estudiante del
programa de Contaduria Publica de la Universidad de Cundinamarca entre los
meses de septiembre y diciembre de 2015, cumpliendo asi el requisito previo para
ser graduado de este programa.

Este informe presenta de una forma resumida las actividades realizadas en el area
de trabajo, los objetivos logrados a lo largo del tiempo como pasante del area
contable de la Universidad de Cundinamarca y productos generados por la
realizacion de dichas actividades con la finalidad de dar cumplimiento al proyecto
presentado al Comité de Opciones de grado anteriormente.
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3. Justificacion

Esta pasantia se realizo con el propoésito de desarrollar actividades de conciliacion
de cuentas contables y contabilizacién de causaciones de pago en cuentas como:
noémina, servicios publicos, anticipos, ordenes contractuales de compra y servicio,
ordenes de prestacion de servicios (profesionales), viaticos, combustibles, peajes,
anexos académicos y demas costos y gastos de la Universidad de Cundinamarca;
analizando las respectivas retenciones de impuestos nacionales, departamentales
y municipales, su afectacibn contable y presupuestal, en el marco del
procedimiento de Causacién de Pagos en la Universidad de Cundinamarca.
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4. Objetivos
4.1 Objetivo General
Desarrollar actividades de causacion de pago y conciliacion de cuentas contables
por medio del aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad en el proceso
Financiero.

4.2 Objetivos Especificos

> Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad
para la realizacion de causaciones contables de cuentas fiscales de pago.

> Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de Pago.

> Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de nomina,
devoluciones de recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-de prestacion
de servicios y demas costos y gastos de la Universidad.

> Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucion de
impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

> Conciliacion de las cuentas contables de impuestos departamentales
(estampillas) y municipales (ICA).

> Reclasificacion contable de legalizacion de anticipos.
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5. Descriptores Palabras Claves

GESTASOFT: Aplicativo online que permite la realizacion de actividades propias
de una entidad, como contables, financieras, de presupuesto entre otras.

Causacion de pago: Documento soporte donde queda registrada la informacién
del movimiento contable realizado en el aplicativo.

Resolucion de pago: Documento que representa un acto administrativo que se
anexa a la causacion de pago.

Control de legalidad o revisién de cuentas: Es la accion de revisién y
comprobacion de las operaciones contables y financieras en conformidad con
normas legales.

Registro Presupuestal o RP: Documento suscrito por el jefe de presupuesto,
donde se afecta la apropiacion presupuestal, se especifica el valor y se garantiza
gue este monto se utilizara para tal fin.

Rubro presupuestal: Codificaciones con las cuales cada entidad identifica y
clasifica las apropiaciones del presupuesto.

Solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal: Es un documento
mediante el cual solo un determinado namero de funcionarios de la entidad solicita
la apropiacion de recursos del presupuesto para determinados fines.

Certificado de disponibilidad presupuestal: Es un documento que expide el jefe
de presupuesto y quien haga a su vez de este donde se certifica la disponibilidad
presupuestal.

RUT: Es el mecanismo que utiliza el estado para identificar, clasificar y ubicar las
personas naturales y juridicas ya sean declarantes o0 no declarantes,
contribuyentes o no contribuyentes. Requisito legal para realizar algunas
actividades econdmicas.

Factura de Venta: Es un documento que hace constar la adquisicion de un bien o
servicio que debe incluir requisitos legales para su validez.




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXF025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 28 de 43

6. Actividades Realizadas

6.1 Actividades realizadas durante el mes

v Induccién, conocimiento general del aplicativo Gestasoft Modulo de
Contabilidad, descuentos o retencién nomina, Resoluciones de pago.

v' Causacion de pagos de nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes.

v' Creacion de anexo de resolucién de causaciones de pago y
radicacion de 6rdenes de pago en libro auxiliar, verificacion de facturas
montos y fechas de las 6rdenes de pago.

v' Causacion de pagos de devoluciones de recursos, control de
requisitos de pago.

v" Conciliacion para devolucion de IVA, facturas de sede Fusagasuga,
Ubaté y Girardot.

6.2 Actividades realizadas durante el mes:

v' Causacion de pagos de ndmina, revisiobn de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes.

v' Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicaciébn de oOrdenes de pago en libro auxiliar, verificacion de
facturas montos y fechas de las 6rdenes de pago.

v' Causacion de pagos de devoluciones de recursos, control de
requisitos de pago.

v' Depuracion de datos de terceros (personas juridicas) del aplicativo
GestaSoft.

v" Creacion de terceros.

v" Reclasificaciéon de legalizacién de anticipos.
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6.3 Actividades realizadas durante el tercer y cuarto mes:

v' Creacion de anexo de resolucién de causaciones de pago y
radicacion de cuentas de pago en libro auxiliar.

v Actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacion de Pago, causacion de
pagos de ndmina y devoluciones de recursos, control de requisitos
de pago.

v Creacion de terceros.

v’ Certificados de impuestos retenidos a proveedores de la Universidad
de Cundinamarca.

v Reclasificacion de legalizaciones.

7. Resultados Obtenidos (Objetivos Cumplidos)
7.1 Objetivos Cumplidos durante el primer mes:

v'Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad para
la realizacion de causaciones contables de cuentas fiscales de pago.

v'Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causaciéon de Pago.

v" Realizar el registro y consolidacion de las facturas de objeto de devolucion
de impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

7.2 Objetivos especificos cumplidos durante el segundo mes:

v Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad
de la cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de Pago.
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v' Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de
devolucion de impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida
conciliacion del bimestre.

v Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pagos de némina,
devoluciones de recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-
de prestacion de servicios y demas costos y gastos de la
Universidad.
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8. Conclusiones

En el periodo de desarrollo de la practica laboral en la Oficina de Contabilidad de
la Universidad de Cundinamarca, se logré cumplir los objetivos propuestos, los
cuales al ser cumplidos son de gran utilidad ya que afianzan los conocimientos
adquiridos y desarrolla nuevas herramientas para mejorar un mayor grado de
madurez.

Esta pasantia consistié en refrescar todo los conocimientos adquiridos aprendidos
durante la carrera universitaria y desarrollar habilidades y destrezas que permitira
ser mejor profesional en el campo de trabajo.

Este tipo de experiencias es una excelente fuente de conocimiento ya que ayuda
al profesional a entender y comprender mucho mas las actividades a las que a
futuro se enfrentara, pues los conocimientos que se llegan a adquirir es este tipo
de actividades no se adquieren en un aula de clase. ElI conocimiento y la
experiencia que deja una labor como esta enriquecen de una forma muy diferente
a la que se adquiere en la labor diaria del estudiante universitario.

Por otro lado el realizar una pasantia en la que realmente el estudiante sienta
entusiasmo de realizar ayuda en gran medida a que la persona adquiera mas
interés y se aduefie mas por su carrera, profesion o labor.
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9. Recomendaciones

Es recomendable que las actividades o codigos ClIU que expide la Dian sean
actualizados en el aplicativo, esto con el fin de que al momento de crear los
terceros, la base de datos sea alimentada con datos mas completos y
actualizados.

La cualidad de crear terceros sean limitados o reducidos a un nimero menor de
personas y cuando se creen estos se creen con base en el Rut exclusivamente
para evitar que estos sean creados de forma errada o sin el lleno completos de los
datos.
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10. Anexos-Evidencias

Anexo A. Primer Informe.
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Anexo B. Asistencia Primer Mes.

L1 (‘2
CHIYEGOLEAD T
SERBRLNE

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

oD -PAS-00

MES: SEPTIEMBRE - OCTUBRE

REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE

VERSION: 3 IPA

[ARG 7015

PAGINA: 1 de 1

TITULO DE LA PASANTIA: Registro y vermcaclon de causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de

e Causacion

LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

3/09/2015

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

[CODIGO [110211 221

NOMBRE ASESOR EXTERNO

NOMBRE_ASESOR INTERNO:

Induccion, conocimiento general del aplicativo
GestaSoft Modulo de Contabilidad, descuentos o
retencion nomina,

4/09/2015

de pago
(Causacion nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes

710912015

Creacion de anexo de resolucion de causaciones
de pago y radicacién de ordenes de pago en libro
auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas
de las ordenes de pago.

8/09/2015

Actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de Ia cuenta fiscal en el procedimiento de
Causacion de Pago, causacion de pagos de
nomina y devoluciones de recursos, control de
requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago.

/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion
de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar.

10/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion
de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar.

11/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion
de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar,

de yio de

obra.

14/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos. control de requisitos de pago, creacion
de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenss de page en Iibro auiiar

de vio
obra, actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de Ia cuenta fiscal en el procedimiento de
c de

15/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion
de anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar,

de yio de

obra, actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de Ia cuenta fiscal en el procedimiento de
c d

16/09/2015

(Causacion nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes, registro de facturas con
Iva y archivo devolucion de IVA Cuarto Bimestre

U d de

17/08/2015

Causacion nomina, revision de Soportes de pago
cuentas fiscales y aportes, registro de facturas con
Iva y archivo devolucién de IVA Cuarto Bimestre

U Jad de

18/09/2015

Revision de soportes de pago cuentas fiscaies y
aportes, registro de facturas con v
devolucion de IVA Cuarto Bimestre Universiad de

21/08/2015

Revision de soportes de pago cuentas fiscales y
aportes, registro de facturas con Iva y archivo
devolucion de IVA Cuarto Bimestre Universidad de
s

22/00/2015

Revision de sopories de pago cuentas fiscaies ¥
aportes, registro de facturas con lva
devolucién de IVA Cuarto Bimestre Universidad de

23/00/2015

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede
Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacion de
resolucion de pago a cuentas.

24/00/2015

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede
Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacién de
resolucion de pago a cuentas.

Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacion
de ordenes de pago en lbro auxilar, certicados de

de pre-control (aeton requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de
P,

ago.
[Control de requisitos de pago, creacion de anexo

de resolucion de causaciones de pago y radicacion
de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de

yio te obra,
de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de
Pago.

20/00/2015

Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacién
de ordenes de pago en lbro auxiiar, certiicados de

te obra,
e pre-control ce los requisitos de legalidad de 1a
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de
Pago, Actualizacion de Informe de Anticipo,
Certificados de Retneciones por pagos.

Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacion
de orderis de pago en libro swdlar, certficados de

de obra,

de pre-control (e ton requisitos de legalidad de la

cuenta fiscal en el procedimiento de Causacién de
ago.

1/10/2015

P,
Control de requisitos de pago, creacion de anexo

de resolucion de causaciones de pago y radicacién
de ordenes de pago en lbro auxiiar, certiicados de

te obra,
e pre-control de los requieitos de legalidad de 1a
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de
Pago.

211012015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

TOTAL HORAS

[OBSERVACIONES
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Anexo D. Asistencia Segundo Mes

I

B s

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,

UDEC

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

CODIGO:CO-PAS-00

N IVERRIIAL 3K
CTINOTNAMAREA

REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE

VERSION: 3 IPA
2013

MES: OCTUBRE - NOVIEMBRE

¢

[ARO:2015

PAGINA: 1 de 1

de Causacién

TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificacion de causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de

ca-

LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

NOMBRE ASESOR EXTERNO:

[CODIGO [110211 221

FDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

JUAN CARLOS QUIROZ

5/10/2015

NOMBRE_ASESOR INTERNO:

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA

6/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

7/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

8/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

9/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

14/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos)

15/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
6n de

(Anticipos)

16/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

19/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacin de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

20110/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

21/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,

n de (Anticipos),
Creacion de Terceros

22/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

23/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

26/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

27/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

28/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

29/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

30/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

2/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

3/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

TOTAL HORAS

112

OBSERVACIONES
ASESOR INTERNO:

FIRMA ASESOR
INTERNO:

CARLOS EDUARDO MOGOLLON
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Anexo F. Asistencia Tercer mes.

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,
- - CODIGO:CO-PAS-00
l J 131 ( 1 PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
UHVEQOLLAD DD REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE VERSION: 3 IPA
CUNDINANARCA 2013
- MES: OCTUBRE - NOVIEMBRE |AN022015 PAGINA: 1de 1
TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificacién de causaciones de pago en el proceso financiero del &rea contable de la universidad de
Cundinamarca - Procedimiento de Causacién
LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: [EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ [coDIGO [110211 221
NOMBRE ASESOR EXTERNO: [JUAN CARLOS QUIROZ _
NOMBRE ASESOR INTERNO: CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
4111/2015 de Cun.dmamarcdaemed\a.me .apllcatwo Qestasofl, 8
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
5/11/2015 de Cun.dlnamarcdaemema.me .apllcatwo §eslason, 4
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
9/11/2015 de Cun.dlnamérc:emed\a?nle .apllcanvo Qes&aso'l, 4
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
10/11/2015 de Cundlnami:lrcdaemed\ame gpllcal\vo Qes&asoﬂ, 8
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
111172015 de Cundlnam?rc:emed\anle aplicativo Gestasoft, 4
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
1211172015 de Cundlnam?rcljaemed\anle aplicativo Gestasoft, 4
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
13/11/2015 de Cundlnam?rcdaemed\mle aplicativo Gestasoft, 8
pos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva
16/11/2015 Conciliacion Iva Quinto Bimestre 4
17/11/2015 Conciliacion Iva Quinto Bimestre 8
18/11/2015 Conciliacion Iva Quinto Bimestre 4
19/11/2015 Conciliacion Iva Quinto Bimestre 4
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
20/11/2015 de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre 8
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
23/11/2015 de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre 4
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
24/11/2015 de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre 8
Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
25/11/2015 Conciliacion Iva Quinto Bimestre, Cartas de
devulucion a autorizacion devoluciond e Iva 4
26/11/2015 L i de Anticipo 4
27/11/2015 L i de Anticipo 4
30/11/2015 Legalizaciones de Anticipo 8
TOTAL HORAS 100
OBSERVACIONES
FIRMA ASESOR
INTERNO:
CARLOS EDUARDO MOGOLLON
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Anexo G. Asistencia Cuarto mes.

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, CODIGO:CO-PAS-00
l l T) F ( :‘/ PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
-
e 2 VERSION: 3 IPA
UNIVERMINAL K
TG ANE ARAA REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE 2013
MES: DICIEMBRE [ARO:2015 | PAGINA: 1 de 1
TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificacion de causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de
Cundinamarca - Procedimiento de Causacion
LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ [copIGo [110211 221
NOMBRE ASESOR EXTERNO: JUAN CARLOS QUIROZ _
NOMBRE ASESOR INTERNO: CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA
11212015 Creaclqn de Ide recibo de caja menor Qe CERCUN, 8
Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre
2/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
3/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
4/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
7/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
9/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
10/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
11/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
14/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
15/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
16/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacion
1711212015 de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
1811212015 de resolucion de causaciones de pago y radicacion
de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacién
2171212015 de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
22/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
23/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacion
241212015 de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
2611212015 de resolucion de causaciones de pago y radicacion
de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
de resolucion de causaciones de pago y radicacién
271212015 de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo
2811212015 de resolucion de causaciones dg_pago y ‘rfadlcacmn
de ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
TOTAL HORAS 160
OBSERVACIONES
FIRMA ASESOR
INTERNO:
CARLOS EDUARDO MOGOLLON
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Anexo H. Certificacion de cumplimiento de horas de pasantias

UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 03 de febrero de 2016

Sefores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Asunto: Certificacion de Horas de Pasantia

El suscrito Jefe de Contabilidad Juan Carlos Quiroz Morales, actuando como
asesor interno de la PASANTIA titulada “REGISTRO Y VERIFICACION DE
CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO FINANCIERO DEL AREA
CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE
CAUSACION® realizada por el estudiante Eduard Albeiro Lara Velasquez en la
oficina de contabilidad de la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga
entre el periodo de Septiembre — Diciembre del afio 2015, certifico que el
estudiante en mencién cumplié con las 480 horas propuestas dando pleno
cumplimiento a  los objetivos propuestos en la pasantia anteriormente
mencionada.

Dado en la ciudad de Fusagasuga a los Tres (3) dias del mes de Febrero de 2016
_ ."n‘;
Cordialmerite, ™ _

™l
r'\{,}‘ ! t i y ‘\Jl '
Jofe de Contabilidad | © o

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

Construyendo la excelencia

12.1.16.1
Lhsboro: Clzabeth Péeto Disgonal 18N020-29 Fussgasugsd - Cundeamaca
Tebifono & 873 2512/30 Baensidn 167

Waw undoundl edu co, Emait un cundiffuniound Ledu com
NIT: 590680 063-2
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Anexo |. Imagenes de Evidencia




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXF025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 42 de 43

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

. Tipo De Documento
Informe de Pasantia
. Titulo Del Trabajo

REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL
PROCESO FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE CAUSACION.

. Autor

EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ
. Programa Académico

Contaduria Publica

. Paginas

43 Paginas

. Anexos

Carta asesor interno.pdf

Formato inscripcion.pdf

Hoja de vida.pdf

Propuesta de pasantia.pdf

Carta asesor externo.pdf

Primer informe de pasantia.pdf
Formato acta de inicio pasantia.pdf
Carta entrega anexos primer mes.pdf
Carta entrega anexos segundo mes.pdf
10 Segundo informe de pasantia.pdf
11.Carta entrega anexos tercer mes.pdf
12.Tercer informe de pasantia.pdf

13.Rae pasantia.pdf

14.Carta aprobacién informe final pasantia.pdf
15.Certificacion de horas.pdf
16.Asistencia cuarto mes.pdf

©CoNoO~wNhE




MACROPROCESO DE APOYO CODIGO: MEXF025

PROCESO EXTENSION UNIVERSITARIA | VERSION: 1

INFORME FINAL DE PRACTICA Y/O
PASANTIA

PAGINA: 43 de 43

17.Asistencia tercer mes.pdf
18.Asistencia segundo mes.pdf
19.Asistencia primer mes.pdf

EVA CION YAPROBACION
f\ N

A
H

S/
Carlos Ebn'ardo

1

Firma Asesor Externo

Juan Carlos Quiroz Morales

Vo.Bo Director(a) Extension Universitaria

Patricia Rico Rico




FACULTAD DE CIENCIAS CODIGO:FPRPAS-AD
ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
FORMATO DE PRESENTACION DE LA VERSION: 2
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PROPUESTA DE PASANTIA

DIA__MES ANO No. |:|
15 | 09 | 2015

NOMBRE DEL PASANTE: Eduard Albeiro Lara Velasquez

TITULO DE LA PASANTIA:

Registro y verificacién de causaciones de pago en el proceso financiero del
area contable de la universidad de Cundinamarca - Procedimiento de
Causacion

CONVENIO MARCO |

NOMBRE DE LA EMPRESA: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA — SEDE FUSAGASUGA

DIRECCION | Diagonal 18 No. 20-29 |cjupap | Fusagasuga g 8732547

JUSTIFICACION DE LA PASANTIA

Esta pasantia se realiza con el propésito de desarrollar actividades de conciliacion de
cuentas contables y contabilizacion de causaciones de pago en cuentas como:
ndémina, servicios publico, anticipos, ordenes contractuales de compra y servicio,
ordenes de prestacion de servicios (profesionales), viaticos, combustibles, peajes,
anexos académicos y demas costos y gastos de la Universidad de Cundinamarca;
analizando las respectivas retenciones de impuestos nacionales, departamentales y
municipales, su afectacion contable y presupuestal, en el marco del procedimiento de

Causacion de Pagos en la Universidad de Cundinamarca.




OBJETIVO GENERAL DE LA PASANTIA (RESULTADO FINAL ESPERADO)

Desarrollar actividades de causacion de pago y conciliacion de cuentas
contables por medio del aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad en

el proceso de Financiero.

OBJETIVOSESPECIFICOS DE LA PASANTIA (ETAPAS DE LA PASANTIA):

e Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad para la
realizacion de causaciones contables de cuentas fiscales de pago.

e Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal
en el procedimiento de Causacion de Pago

e Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de ndmina, devoluciones de
recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-de prestacién de servicios y demas

costos y gastos de la Universidad.

e Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucién de impuesto
sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacion del bimestre.

e Conciliacién de las cuentas contables de impuestos departamentales (estampillas) y
municipales (ICA).

e Reclasificacion contable de legalizacion de anticipos.

DURACION 4 Meses.

INTENSIDAD HORARIA 4-8 Horas diarias.

20 - 30 | Horas Semanales

LUGAR DE DESARROLLO DE LA PASANTIA

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA — SEDE FUSAGASUGA (AREA CONTABLE)

CONDICIONES ADMINISTRATIVAS-PRESUPUESTALES DE LA PASANTIA




NOMBRE DEL ASESOR INTERNO

Carlos Eduardo Mogollén Fonseca

Cargo

Docente Universidad de Cundinamarca, Sede Fusagasuga

Perfil profesional. Contador Publico

Firma

NOMBRE DEL ASESOR EXTERNO

Juan Carlos Quiroz Morales

Cargo Jefe Contabilidad Universidad de Cundinamarca
Perfil profesional Contador Publico
Firma

FECHA DE INICIO: 03 de Septiembre de 2015

FECHA DE TERMINACION:

Actividades MES 1

MES 2 MES 3 MES 4

Etapa 1: 1123

415|/6|7|8|9|10|11| 12 |13| 14| 15

16

e Induccion al sistema contable
de la universidad de
Cundinamarca y conocimiento
del manejo del sistema
GestaSoft

Actividades de pre-control de
los requisitos de legalidad de
la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion
de Pago.

Causacién de seguridad
social y parafiscales de la
Udec

Causacién de pagos de
némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacion de anexo de
resolucién de causaciones
de pago y certificados de
proveedores ylo
contratistas de obra.

Causacién de pagos de
némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacibn de anexo de
resolucién de causaciones




de pago y certificados de

proveedores ylo
contratistas de obra.
e Consolidacion y

diligenciamiento de formatos
para solicitud de devolucion
de IVA

e Primer informe mensual de
actividades

Etapa 2:

e Actividades de pre-control de
los requisitos de legalidad de
la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion
de Pago.

Causacion de  pagos,
devoluciones de recursos,
control de requisitos de
pago, creacion de anexo

de resolucion de
causaciones de pago y
certificados de
proveedores ylo

contratistas de obra.
Causacion de seguridad
social y parafiscales de la
Udec

Causacion de pagos de
némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacibn de anexo de
resolucién de causaciones
de pago y certificados de
proveedores ylo
contratistas de obra.

¢ Informe mensual 2

e Actividades de pre-control de
los requisitos de legalidad de
la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion
de Pago.

e Causacibn de  pagos,
devoluciones de recursos,
control de requisitos de
pago, creacién de anexo

de resolucion de
causaciones de pago y
certificados de
proveedores ylo

contratistas de obra.

e Causacion de seguridad
social y parafiscales de la
Udec

e Causacion de pagos de




némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacion de anexo de
resolucién de causaciones
de pago y certificados de
proveedores ylo
contratistas de obra.

e Suspension de actividades
por parte de la Universidad
de Cundinamarca

e Informe mensual 3

e Causaciéon de seguridad
social y parafiscales de la
Udec

¢ Actividades de pre-control de
los requisitos de legalidad de
la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion
de Pago.
Causacion de pagos de
némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacion de anexo de
resolucion de causaciones
de pago y certificados de
proveedores ylo
contratistas de obra.
Causacion de pagos de
némina y devoluciones de
recursos, control de
requisitos de pago,
creacion de anexo de
resolucion de causaciones
de pago y certificados de
proveedores ylo
contratistas de obra.

¢ Informes Final

EVALUACION Y APROBACION DE LA PASANTIA

EVALUACION Y APROBACION DE LA PASANTIA

APROBADA SEGUN ACTA DEL COMITE DE OPCIONES DE GRADO No.

FECHA:
MOTIVO PARA NO APROBACION




RECOMENDACIONES

ANEXAR
1. Copia del Convenio.

2. Carta de Formalizacién de la Empresa.

3. Cronograma de Actividades

Vo.Bo. Coordinador Pasantias




FACULTAD DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y
CONTABLES

CODIGO:

FORMATO DE INSCRIPCION OPCION DE
GRADO

VERSION: A2012

PAGINA: 1de3

PROGRAMA:CONTADURIA PUBLICA SEDE:FUSAGAUSGA

DIA MES ANO
15 09 2015

NOMBRE DEL ESTUDIANTE: Eduar Albeiro Lara Velasquez
CODIGO 110211221

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.071.629.102 de Fomeque

SEMESTRE IX JORNADA NOCTURNA

CORREO ELECTRONICO: albeirolara57@hotmail.com

TELEFONO CELULAR: 314 237 20 53

TELEFONO FIJO:



mailto:albeirolara57@hotmail.com

OPCION DE GRADO

Marque con X una opcion:

PROYECTO MONOG RAFICO TIPO
INVESTIGACION

PARTICIPACION EN PROYECTOS DE
INVESTIGACION. CO-INVESTIGACION

PROYECTOS DE EMPRENDIMIENTO

PASANTIA X

SERVICIO SOCIAL

SEMESTRE AVANZADO




Si Usted opt6 por la modalidad: Semestre avanzado, marque con X el Programa

de Especializacion al que aplica:

GERENCIA PARA EL DESARROLLO

ORGANIZACIONAL

EDUCACION AMBIENTAL Y DESARROLLO DE

LA COMUNIDAD

Firma del Estudiante

CONCEPTO DEL COMITE DE OPCIONES DE GRADO
FECHA
APROBADO
NEGADO

OBSERVACIONES




FORMATO ACTA DE INICIO DE PASANTIA No. 01

Proceso:Investigacion Fecha de emision:

D:27 M:10 A:2015

Nombres completos del estudiante No. documento de identidad
Eduard Albeiro Lara Velasquez 1.071.629.102

Cédigo del estudiante
110211221

Celular No.
314 237 20 53

Teléfono fijo Direccion de residencia

Kr 9 N° 3-45 Olaya

2. DATOS DE LA EMPRESA DONDE DESARROLLARA LA PASANTIA
Razén social de la empresa - nombre

Nit. de la empresa
Universidad De Cundinamarca 890.680.062-2

Nombre del representante legal

Direccion
Adolfo Miguel Polo Solano Diagonal 18 No. 20-29
Sector Publico 6 Privado Ciudad Teléfonos Fax
Puablico Fusagasuga 8732547
Nombre de la persona de contacto

Correo electronico del contacto

Juan Carlos Quiroz Morales

contabilidad@mail.unicundi.edu.co

1. DATOS GENERALESDEL ESTUDIANTE

3. DATOS DE VISITA A LA EMPRESA (Asesor)

Nombre del docente Asesor asignado ala Pasantia
Carlos Eduardo Mogollén

Principales actividades que desarrolla la empresa

Servicios de Educacién Superior

Area en donde se desarrollara la pasantia Cargo del estudiante

Pasante
Cargo del jefe inmediato

Jefe de Contabilidad
Funciones y/o actividades especificas que ejecutara el estudiante

Universidad de Cundinamarca — Area Contable

Nombre del jefe inmediato
Juan Carlos Quiroz

EL ESTUDIANTE REALIZARA ACTIVIDADES ACORDE A SU PROFESION, DESEMPENANDOSE COMO AUXILIAR CONTABLE, ESTO INCLUYE:

Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad para la realizacién de causaciones contables de cuentas fiscales de pago

Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el procedimiento de Causacion de Pago

| deservicios vdemas costos v gastos de |a Universidad

Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de némina, devoluciones de recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-de prestacion

Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucion de impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacion del bimestre.

Conciliacion de las cuentas contables de impuestos departamentales (estampillas) y municipales (ICA).
Reclasificacion contable de legalizacion de anticipos

Recursos de los cuales dispondra el estudiante para el desarrollo de su pasantia

Computador.
Fecha de ingreso a la pasantia Fecha de finalizacién Horario Total de horas
; 08:00 a 12:00 y 02:00 a 6:00 (Ma., V)
03 de Septiembre de 2015 08:00 2 12:00 (L Mie Ju) 480
4. CRONOGRAMA DE SEGUIMIENTO DEL ASESOR A LA PASANTIA
Datos Visita No. 1 Visita No. 2 Visita No. 3 Visita No. 4

Fecha:

Hora:

5. OBSERVACIONES GENERALES DEL ASESOR RESPECTO DE LA EMPRESA

La pasantia ha sido: Aprobada: O Rechazada: O Fecha de la visita:

Se deja constancia de que el convenio esta vigente Si: O No: O

anexo (copia del cgqvenio)

: JeTe,inmed'jato Estudiante
— 1 : .
i M | Nl‘ l W_\

V

\ \

Aspsor de pasantia Coordinador Pasantia

—




UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga, 15 de Septiembre de 2015

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Asunto: Aceptacion Asesor Externo
Respetados sefiores:

Presento ante usted mi manifestacion de ACEPTACION como Asesor externo de
la opcion de grado, Pasantia Titulada “Registro y verificacion de causaciones
de pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de
Cundinamarca - Procedimiento de Causacién”; del estudiante Eduard Albeiro
Lara Velasquez identificada con C.C No 1.071.629.102 de Fémeque, quien cursa
noveno semestre de Contaduria Puablica.

N

Cordialmente. | \{

i
il [,

Juan Carlos Quiroz Morales
Jefe'de Contabilidad Universidad de Cundinamarca — Sede Fusagasuga
8 73 25 47

Construyendo la excelencia.

331-4.2

Diagonal 18 No 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
Teléfonos: 873 2512/30 Extension 167
www.unicundi.edu.co, E-mail: unicundi@unicundi.edu.com
NIT: 890.680.063-2



http://www.unicundi.edu.co/
mailto:unicundi@unicundi.edu.com

UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS ECONOMICAS Y CONTABLES
PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA

FUSAGASUGA

Fusagasuga 15 de Septiembre de 2.015

Sefiores:

COMITE DE OPCIONES DE GRADO
Universidad De Cundinamarca

Asunto: Aceptacion Asesor Interno de pasantia

Respetados sefores:

Presento ante usted mi manifestacion de ACEPTACION como Asesor Interno de
la pasantia titulada “Registro y verificacion de causaciones de pago en el
proceso financiero del area contable de la universidad de Cundinamarca -
Procedimiento de Causacion” del estudiante Eduard Albeiro Lara Velasquez
identificada con C.C No 1.071.629.102 de Fébmeque, quien cursa noveno semestre
de Contaduria Publica.

Anexo copia de carta de asesor debidamente firmada.

Cordialmente,

)

A\
a4 / ~

Carlos\Eduarfig Mogollén Fonseca

Cargo: Pocente Universidad de Cundinamarca, Sede Fusagasuga
Perfil”

Cefular: 320 806 28 31

Email: carjun63@hotmail.com

Diagonal 18 N2 20-29 Fusagasuga-Cundinamarca
Teléfonos: 8732512/30 Ext. 167
www.unicundi.edu.co
Nit: 890.680.063-2



FACULTAD DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CODIGO:
CONTABLES

VERSION: A2012

FORMATO DE INFORME MENSUAL DE

PASANTIA PAGINA: 1de?2

DIA

MES ANO INFORME No. 1

27

10 2015

NOMBRE DEL PASANTE: EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

CODIGO: 110211221

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

TITULO DE LA PASANTIA: REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE

CAUSACION.

v'Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad para la realizacién de
causaciones contables de cuentas fiscales de pago

v'Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago

v'Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucién de impuesto sobre
las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

v'Conciliacion de las cuentas contables de impuestos departamentales (estampillas) vy
municipales (ICA).

- Induccion, conocimiento general del aplicativo GestaSoft Modulo de Contabilidad, descuentos
o retencion nomina, Resoluciones de pago

Causacion nomina, revision de soportes de pago cuentas fiscales y aportes

Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de pago
en libro auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas de las ordenes de pago.

Actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago, causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de anexo de resolucion de causaciones de
pago y erradicacion de ordenes de pago en libro auxiliar.

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de recursos, control de requisitos de pago,
creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de
pago en libro auxiliar.

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacion de
resolucion de pago a cuentas.




MARCO HISTORICO?!

La Universidad de Cundinamarca tuvo su origen como instituto mediante la Ordenanza 045 de
diciembre 19 de 1969, es creado el INSTITUTO UNIVERSITARIO DE CUNDINAMARCA, ITUC.,
en dicha ordenanza se establece que el ITUC ofrecera Educacion Superior a hombres y mujeres
gue poseen titulo de bachiller o normalista, y dara preferencia en un 90% a estudiantes oriundos
del Departamento.

El primero de agosto de 1970 se inician las labores académicas en la Sede de Fusagasugéa con los
programas Tecnologia Agropecuaria, Tecnologia Administrativa y Secretariado Ejecutivo. Para el
afio 1971 mediante la ordenanza 073 del 7 de diciembre crea la Seccional del Instituto
Universitario de Cundinamarca, ITUC., en la ciudad de Ubaté.

En 1972 para mes de noviembre, la ordenanza 014 crea la Seccional del Instituto Universitario de
Cundinamarca, ITUC., en la ciudad de Girardot. Asi mismo, se ordena la realizacion de los
estudios necesarios para justificar las carreras en las areas de Salud, Educaciéon, Administracion y
Agropecuarias.

En abril 1973 se da inicio a las labores en la Seccional del ITUC en la ciudad de Ubaté, los
programas ofrecidos fueron: Administracion de Empresas y Ciencias de la Educacion. El programa
de Educacion con un semestre basico para dar paso a dos carreras Matematicas e Idiomas.

Mediante el Decreto 02027 de 1973 promulgado el 29 de agosto se establece el Estatuto Organico
del Instituto Universitario de Cundinamarca, ITUC.

En 1975 se crea el programa de Administracion Financiera en Fusagasugd, el cual reemplaza a la
Tecnologia en Administracion Publica, carrera suspendida por el ICFES por no haber efectuado
estudios previos de factibilidad.

Se inicia la construccion de la nueva sede del ITUC, en el lote cedido por el Hospital San Rafael de
Fusagasuga. El disefio arquitectonico, la supervision técnica, interventoria y calculos estructurales
son desarrollados por la Secretaria de Obras Publicas.

Para 1978 se obtiene la aprobacion del programa de Tecnologia en Administracion Financiera,
ofrecido en la Sede de Fusagasuga, por parte del ICFES. Para este mismo afio entran en servicio
el primer bloque de aulas y la cancha de baloncesto, construidos en la sede de Fusagasuga.El 16
de julio se publica el Plan de Desarrollo de las Bibliotecas del ITUC. Este documento fue elaborado
por la Division de Documentacion e Informacion del ICFES.

Mediante Acuerdo No. 0002 de 1978 emanado del Consejo Superior, se promulga el nuevo
Reglamento Estudiantil.

Para 1980 mediante Decreto 80 se organiza el Sistema de educacion post-secundaria y el Decreto
2885 reglamenta el procedimiento disciplinario de que trata el Articulo 104 del Decreto
Extraordinario 80-80.

Para 1981 por medio del Acuerdo No. 005 del Consejo Superior, se crea el Centro de
Investigaciones del ITUC., organismo de vital importancia para reorientar y facilitar el proceso de
ensefianza aprendizaje asi como para promover el desarrollo de las ciencias, las artes y las
técnicas para buscar soluciones a los problemas de la sociedad (Art. 9 Decreto 80 del 80).

El 17 de agosto el Consejo Superior promulga el nuevo Estatuto General del ITUC., mediante el
Acuerdo No. 014, modificando el Acuerdo No0.0011 del 26 de agosto de 1981, en concordancia con
el fallo de la Corte Suprema de Justicia del 16 de marzo y con fundamento en el Art. 4 Decreto
Ordenanzal460 del 20 de junio de 1973.

En la misma fecha, el Consejo Superior adopta el Manual de Funciones del ITUC, Acuerdo No.
0016 del 17 de agosto.

Ihttp://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/resena-historica



Mediante el Acuerdo No. 024 del Consejo Superior se crea el Programa de Ciencias de la
Educacion a Distancia.

El 3 de diciembre, el Consejo Académico crea el Centro de Sistemas del Instituto Universitario de
Cundinamarca Seccional Ubaté (Acuerdo 0020 Consejo Académico).

En el afio de 1984, el 18 de septiembre el Consejo Superior del ITUC crea la Facultad de
Formacion a Distancia Tecnologia del Carbon, disefio de material impreso, capacitacion, tutoria,
docencia, disefio, produccion de medios educativos y ayudas audiovisuales.

El 30 de octubre se firma convenio entre la Universidad del Tolima e ITUC, por el cual la segunda
entidad se compromete a prestar asesoria para la implementacion y desarrollo de la licenciatura de
Bésica Primaria a Distancia en la Universidad del Tolima.

El 17 de diciembre se sanciona la Ordenanza 035 promulgada por la Honorable Asamblea de
Cundinamarca, mediante la cual se otorga al ITUC., una participacion de dos ($2)pesos por botella
vendida por la Licorera de Cundinamarca. Los dineros recaudados por este concepto deberan
destinarse a inversiones en Laboratorios e Investigaciones.

En la misma fecha, también se expide la Ordenanza 037 creando el Fondo Rotatorio de la Granja
del ITUC.

En 1985, el dia 9 de marzo se firma el convenio de asesoria para el Programa de Licenciatura de
Educacion Basica Primaria modalidad a distancia, entre el ITUC y la Universidad de la Amazonia.
Mediante el cual el ITUC se compromete a prestar asesoria a la Universidad de la Amazonia para
el desarrollo del programa y también participar del comité administrativo que lo dirigira.

El 1 de abril se aprueba el nuevo Reglamento Estudiantil (Acuerdo 007), que actualiza y concreta
sus obligaciones y deberes de los estudiantes.

El 9 de abril se recibe la comunicacion del ICFES planteando recomendaciones minimas para la
aprobacion de los segundos ciclos de Administracion Financiera.

El 24 de mayo el ICFES acepta el Convenio ITUC Universidad de los Llanos colocando a la
primera entidad como responsable del Programa de Béasica Primaria.

El 14 de junio el ICFES plantea mas sugerencias respecto al Programa de Tecnologia del Carbén
con financiacion ICFES—SED—BID, proyectada para el primer periodo lectivo de 1986.

El 15 de julio se firma con la Universidad Nacional el convenio mas importante que haya suscrito el
ITUC, a fin de capacitar, actualizar y perfeccionar a sus docentes, fomentar el desarrollo de la
Investigacion y realizar proyectos académicos conjuntos.

A través del afio se han venido desarrollando actividades de servicio, tales como asesoria a los
microempresarios de la Region del Sumapaz, Camara de Comercio de Bogota, Accion Comunal
de Cundinamarca, cursos de capacitacion a funcionarios de CAPRECUNDI y estudio sobre
aspectos administrativos y financieros del municipio de Fusagasuga.

En el afio 1986, mediante el Acuerdo No. 021 del Consejo Superior se adopta el Reglamento para
el Personal Docente de la Institucion.

El Acuerdo No. 058 del 27 de diciembre, autoriza al sefior Rector del ITUC., para firmar un
convenio con la Universidad Externado de Colombia, con el fin de dictar cursos de postgrado en
las instalaciones del ITUC.

El Instituto Colombiano para el Fomento de la Educacién Superior, ICFES por intermedio del
Acuerdo No. 0044 del 11 de diciembre, sustituye el Programa de Administracion Financiera por el
de formacion universitaria por ciclos en Administracion de Empresas, metodologia presencial y
cuyo primer ciclo se denomina Administracion Financiera y el segundo ciclo Administracion de
Empresas.

En 1972 el Consejo Superior del ITUC por medio del Acuerdo No. 031 del 10 de junio, crea la
Facultad de Ciencias Administrativas, Econdmicas y Contables del ITUC y define su estructura




organica.

El Acuerdo 044 del 6 de junio, autoriza al Rector para celebrar convenio con el Centro
Experimental Piloto CED-CUND, con el objeto de adelantar programas de practica docente del
Departamento de Educacion Basica Primaria, Presencial y a Distancia del ITUC.

El 24 de septiembre el Consejo Superior del ITUC, mediante los Acuerdos 062, 063, 064 y 0625
legaliza las sedes presénciales de Bogota, Fusagasuga, Girardot y Ubaté del Programa de
Licenciatura de Educacién Basica Primaria Presencial modalidad a distancia, adicionalmente por
intermedio del Acuerdo No. 061 el 24 de septiembre el Consejo Superior crea los nucleos zonales
adscritos a la sede Presencial de Girardot en los municipios de Villapinzon, Yacopi, Chocont4,
Tocaima y Machetd, asi como los nucleos zonales adscritos a la sede presencial Ubaté en los
municipios de Gachet4, Guasca, Pacho, Simijaca y Zipaquira.

El Acuerdo No. 094 del 24 de diciembre autoriza la realizacion de un estudio de factibilidad para la
creacion de un programa académico en el area de la produccion agropecuaria en la Seccional de
Ubaté.

Para el afio 2005 se crea el programa de Contaduria Publica mediante el Acuerdo 035 de
diciembre 19 de 2005.

MARCO INSTITUCIONAL
Mision?

La Universidad de Cundinamarca es una entidad publica del orden Departamental al servicio de la
Provincia, el Departamento y el Pais, responsable de la formacion de profesionales lideres con
altas calidades académicas, laborales y humanas, comprometida con la formacion integral de un
hombre en el cual se desarrollen éptimamente las diferentes dimensiones de su ser, que actie con
base en el conocimiento de las condiciones culturales, sociales y ambientales de su entorno.

La Universidad de Cundinamarca desarrolla su gestion educativa a partir de la profundizacién para
elaborar saberes que permitan identificar y solucionar los problemas de orden social y natural
propios, enriquecer la cultura universal y generar conocimientos utiles de la humanidad. Su
quehacer educativo debe sustentarse en el disefio, adaptacion y aplicacion de modelos
pedagogicos acordes con el desarrollo cientifico y tecnologico.

Vision3

La Universidad de Cundinamarca sera la entidad responsable de liderar en el Departamento la
formacién de profesionales con un alto potencial laboral, cientifico y tecnoldgico para satisfacer las
necesidades regionales, proceso por el cual tomara como base, parametros de calidad, cobertura,
pertenencia y pertinencia que le permitan a sus egresados competir ventajosamente en ambientes
globalizados del trabajo, la ciencia, la tecnologia y la cultura.

(Articulo 4° del Estatuto General — Acuerdo 007 de 2015)

La Universidad sera una entidad permanentemente preocupada por el desarrollo de las ciencias,
las artes y las humanidades, y estard comprometida con la consolidacion de la identidad cultural
del Departamento de Cundinamarca, para preservarla, rescatarla cuando se requiere, cultivarla,
engrandecerla y proyectarla al pais y al mundo.

(Articulo 5° del Estatuto General — Acuerdo 007 de 2015)

2 http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision
3 http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/mision-vision




Cobertura Departamental de la Universidad de Cundinamarca*

Sede Fusagasuga Seccional Girardot Seccional Ubaté Extension Choconta

.r

Extension Zipaquira

]

.....

Extensién Chia

Extension Facatativa
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4 http://www.unicundi.edu.co/documents/Planeacion/Boletin_%20Estadistico_2015.pdf
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Declaracion Politica de Calidad®

La Universidad de Cundinamarca se identifica con la prestacién de un servicio de educacién
superior de alta calidad y excelencia académica. Se soporta en una cultura corporativa inspirada
en un enfoque sistémico que asegura, controla, mejora y comunica continuamente el desempefio
institucional y que privilegia la satisfaccion permanente y continua de los usuarios y demés partes
interesadas, mediante el ejercicio oportuno, pertinente y articulado de la docencia, la investigacion
y la extension, a partir de una formacién y desarrollo integral permanente de la comunidad
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universitaria y en un contexto de cooperacion regional, nacional e internacional.

Objetivos de Ca

lidad”

5http://www.unicundi.edu.co/documents/PIaneacion/BoIetin_%20Estadistico_2015.pdf

8 http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/politica-de-calidad
7 http://www.unicundi.edu.co/index.php/institucion/politica-de-calidad




Para el cumplimiento de la Politica de la Calidad, se establecen los siguientes objetivos de la
Calidad:

v Asegurar la calidad de la oferta académica institucional mediante el cumplimiento de los
requisitos exigidos por el Consejo Nacional de Acreditacion en los programas académicos de
la Universidad de Cundinamarca.

v" Realizar el seguimiento a la percepcion del usuario y demas partes interesadas respecto al
cumplimiento de los requisitos por parte de la Universidad para una toma de decision
racional.

v Garantizar la competencia del personal al servicio de la institucién, con base en la educacion,
formacidn, habilidades y experiencias apropiadas.

v Proveer los recursos necesarios y suficientes, asi como su optimizacién para el buen
desempefio en la prestacion del servicio

v Implementar de manera gradual los lineamientos generales de la Estrategia de Gobierno En
Linea en la Universidad de Cundinamarca

voo- Establecer convenios de cooperacion regional, nacional e internacional que fortalezcan
las actividades de docencia, investigacion, extensién y la movilidad de la comunidad
institucional.
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CAUSACION DE PAGO DE ANTICIPO N. 140

INFORMACION DEL TERCERO

NOMBRE: MARIA CONSUELO CASTILLO ORDONEZ

IDENTIFICACION: £3.349.557

CONCEPTO: ANTICIPO PARA EL DESARROLLO DE LA VISITA DE PARES ACADEMICOS EN EL PROCESQ
DE SOLICITUD DE RENOVACION DE REGISTRO CALIFICADO MEN DEL PROGRAMA ACADEMICO DE
MUSICA EN LA EXTENSION DE ZIPAQUIRA, LA CUAL SE LLEVARA A CABO LOS DIAS 8, 9 Y 10 DE
OCTUBRE DE 2015.
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Comprabants Registro

Nimera Concepla Fecha.
EN DESARROLLG DEL PRESENTE GONTRATO EL
CONTRATISTA SE COMPROMETE CON LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA A PRESTAR EL
SERVICIO DE PROTECCION, SEGURIDAD Y VIGILANCIA
PRIVADA PARA INSTALACIONES, PREDIOS, BIENES
MUEBLES E INMUEBLES Y PERSONAL DE LA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, EN LA SEDE
FUSAGASUGA, SEGCIGNALES GIRARDOT Y UBATE, EN
SUS EXTENSIONES DE CHOCONTA, ZIPAGUIRA, CHIA.
FACATATIVA, SOACHA Y EN LAS OFICINAS DE
FROYECTOS ESFECIALES Y RELACIONES
INTERINSTITUCIONALES. EL PRESENTE CONTRATO
TIENE UN TERIMINO DE EJECUCION COMFRENDIDO
ENTRE EL 08 DE ABRIL AL 28 DE FEBRERC DE 201,
LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO SERA EL
TERMINO DE EJECUCION ESTIPULADO MAS DOS (02)
MESES.
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA
—~FUSAGASUGA-

RESOLUCION No. 002260

El VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERC DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA, UDEC, en uso de sus atribuciones legales, y

CONSIDERANDO:

Que segin la Resolucion No. 081 del 24 de Marzo de 2015, se delega la fima de la
CAUSACION DE PAGO y RESOLUCION DE PAGO al Vicerrector Administrativo y Financiero,

en los términos de la Resolucion Rectoral No.066 de Mayo de 2012 y el Acuerdo No. 006 de
Marzo de 2012

Que el reconocimiento que no requiera de la formalidad del contrato por escrito, se hara por
medio de resolucion motivada.

Que se hace necesario reconocer y ordenar el PAGO DE LA RESOLUCION 124 TH - POR LA
CUAL SE AUTORIZA UN DOCENTE PARA ASISTIR A UN EVENTO Y SE CONCEDEN
GASTOS DE MANUTENCION Y ALOJAMIENTO PARA QUE SE DESPLACE DE
FUSAGASUGA, POPAYAN, FUSAGASUGA DEL 22 AL 27 DE SEPTIEMBRE DE 2015 -

SALIDA ACADEMICA DEL PROGRAMA DE TECNOLOGIA EN CARTOGRAFIA, SEDE
FUSAGASUGA. -——

A Nombre de ADRIAN ALEJANDRO GONZALES RODRIGUEZ -——————

Con documento de identidad N° 1.013.607.129-

Que en consecuencia se hace necesario reconocer y ordenar dicho pago, por lo que

EVALUACION Y APROBACION DEL INFORME

ASESOR INTERNO: CARLOS EDUARDO MOGOLL ON FONSECA
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS

CODIGO:CO-PAS-00

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE

VERSION: 3 IPA 2013

MES: SEPTIEMBRE - OCTUBRE

[ ANO:2015 PAGINA: 1 de 1

TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificaciéon de causaciones de

pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de Cundinamarca -
Procedimiento de Causacion

LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

[copiGo 110211 221

NOMBRE ASESOR EXTERNO:

JUAN CARLOS QUIROZ

3/09/2015

NOMBRE ASESOR INTERNO:

Induccion, conocimiento general del aplicativo
GestaSoft Modulo de Contabilidad, descuentos o
retencion nomina, Resoluciones de pago

CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA

4/09/2015

Causacion nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes

7/09/2015

Creacion de anexo de resolucion de causaciones de
pago y radicacién de ordenes de pago en libro auxiliar,
verificacion de facturas montos y fechas de las
ordenes de pago.

8/09/2015

Actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de la cuenta fiscal en el procedimiento de
Causacion de Pago, causacion de pagos de nominay
devoluciones de recursos, control de requisitos de
pago, creacion de anexo de resolucion de
causaciones de pago.

9/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de
anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacioén de ordenes de pago en libro auxiliar.

10/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de
anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacién de ordenes de pago en libro auxiliar.

11/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de
anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar,
certificados de proveedores y/o contratistas de obra.

14/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de
anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacion de ordenes de pago en libro auxiliar,
certificados de proveedores y/o contratistas de obra,
actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de la cuenta fiscal en el procedimiento de
Causacion de Pago.

15/09/2015

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de
anexo de resolucion de causaciones de pago y
radicacién de ordenes de pago en libro auxiliar,
certificados de proveedores y/o contratistas de obra,
actividades de pre-control de los requisitos de
legalidad de la cuenta fiscal en el procedimiento de
Causacion de Pago.

16/09/2015

Causacion nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes, registro de facturas con
Iva y archivo devolucion de IVA Cuarto Bimestre
Universidad de Cundinamarca

17/09/2015

Causacion nomina, revision de soportes de pago
cuentas fiscales y aportes, registro de facturas con
Iva y archivo devolucion de IVA Cuarto Bimestre
Universidad de Cundinamarca

18/09/2015

Revision de soportes de pago cuentas fiscales y
aportes, registro de facturas con Iva y archivo
devolucion de IVA Cuarto Bimestre Universidad de
Cundinamarca

21/09/2015

Revision de soportes de pago cuentas fiscales y
aportes, registro de facturas con Iva y archivo
devolucion de IVA Cuarto Bimestre Universidad de
Cundinamarca

22/09/2015

Revision de soportes de pago cuentas fiscales y
aportes, registro de facturas con Iva y archivo
devolucion de IVA Cuarto Bimestre Universidad de
Cundinamarca

23/09/2015

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede
Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacion de resolucion
de pago a cuentas.

24/09/2015

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede
Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacioén de resolucion
de pago a cuentas.

25/09/2015

Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago y radicacion de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra, actividades de
pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago.

28/09/2015

Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago y radicacion de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra, actividades de
pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago.

29/09/2015

Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago y radicacién de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra, actividades de
pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago,
Actualizacion de Informe de Anticipo, Certificados de
Retneciones por pagos.

30/09/2015

Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago y radicacién de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra, actividades de
pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago.




Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
resolucion de causaciones de pago y radicacién de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra, actividades de
pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta
fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago.

1/10/2015

2/10/2015 Conc!llamon de tercgros |nagt|vqs de la Universidad de .
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

TOTAL HORAS 115

OBSERVACIONES
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 27 de Octubre de 2015.

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Respetados sefores:

De manera cordial presento ante al Comité Opciones de Grado, la actualizacién a
la carpeta del proyecto de pasantia titulado “Registro y verificacion de
causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la
universidad de Cundinamarca - Procedimiento de Causacién”, realizado por el
estudiante Eduard Albeiro Lara Veldsquez con codigo 110211221, habiendo
cumplido con las actividades mencionadas en el proyecto hago entrega de:

v" Acta de Inicio de Pasantia
v" Primer Informe de mensual de Pasantia

v Registro de asistencia del pasante

Cordialmente,

sl

7 7 I
Eduard Albeiro Lara Velasquez

Celular 314 237 20 53
albeirolara57@hotmail.com
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FACULTAD DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CODIGO:
CONTABLES

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL DE
PASANTIA

PAGINA: 1de2

DIAMES ANO INFORME No. 1
24 11 2015

NOMBRE DEL PASANTE: EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

CODIGO: 110211221

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

TITULO DE LA PASANTIA: REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE

CAUSACION.

v'Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago

v'Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucién de impuesto sobre
las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

v'Conciliacion de las cuentas contables de impuestos departamentales (estampillas) vy
municipales (ICA).

v'Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de némina, devoluciones de recursos,
pago de contratos-ordenes contractuales-de prestacion de servicios y demas costos y
gastos de la Universidad.

v'Reclasificacion contable de legalizacién de anticipos.

Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de pago
en libro auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas de las ordenes de pago.

Actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago, causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de anexo de resolucion de causaciones de
pago y erradicacion de ordenes de pago en libro auxiliar.

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de recursos, control de requisitos de pago,
creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de
pago en libro auxiliar.

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacion de
resolucion de pago a cuentas.

Depuracion de datos de terceros (personas juridas) del aplicativo GestaSoft

Creacion de terceros
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1 | No. APFLLIDOS ¥ NOMBRES DIRECCION No Cl?'M-| FECHA DE FACTURA FECHA DE
12 _Orden O RAZON SOCTAL C.C. CORREQ FLECTRONICO CIUDAD PROBANTE|  GIRO No. EXPEDIC
ar

a8 LETTER K PITAL SAS S00447549|CARRERA 141 A # 137 - 63| HENRYSUA@YAHOO COM 17132 05/08/2015
a3 LETTER K PITAL SAS S00447549|CARRERA 141 A # 137 - 63| HENRYSUA@YAHOO COM BOGOTADC. 17259| 0397 11/08/2015
100 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SAES P, 22566[ TV 60 1" 114474 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR COMCO_|BOGOTAD.C. 262 000020000018 03/092015
101 TRAING TRABATOS DE INGENIERIA SAS 13874|CRA 45 A NO. 84-27 TRAINGLTDA@ETE NET.CO BOGOTAD.C. 208 2310412013
10z [CONSORCIO SISTEMA GESTION AMBIENTAL Y SEGURIDAD ¥ 77082[CALLE 53 N- 27-33 ORBIC]_ BOGOTAD.C. 206 01] 02052015
103 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SAESP. 32366[ TV 60 N 114474 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO _|BOGOTAD.C 7251 55808-0000015876305| 02/092015
104 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SA ESP. 32366[ TV 60 - 1144-74 SERVICIOAL CLIENTEZMOVISTAR COM.CO_|BOGOTA D.C. 7313 200000187433566] 03:0/2015
105 COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.AESP. 830122366[TV 60 N° 114A-74 SERVICIQALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO [BOGOTAD.C. 17313 200000187433567| 03/08/2015
108 COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.AESP. 830122366[TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO [BOGOTAD.C. 17313 200000187433568| 03/08/2015
07 COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.AESP. 830122366[TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO [BOGOTAD.C. 17313 200000187433569| 03/08/2015
108 'COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566[TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTAD.C. 17313 200000187433570| 03/09/2015
109 'COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566 TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTAD.C. 17313 200000187433572| 03/08/2015
0 'COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566[TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTADC. 17313 200000187433573| 03/08/2015
m 'COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566[TV 60 N* 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTADC. 17313 200000187433574| 03/08/2015
112 (COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566 TV 60 N* 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTADC. 17313 200000187433575| 03/08/2015
13 (COLOMBIA TELECOMUNICACIONES SAESP. 830122566 TV 60 N* 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR. COM.CO  [BOGOTADC. 17313 200000187433577| 03/08/2015
1id COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SAES P, 22566[ TV 60 1" 11447 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO _|BOGOTAD.C 7 2 7433578] 030812013
115 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SAESF. 33566|TV 60 1 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO _|BOGOTAD.C 3 743357 12015
115 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SAESP. 32366| TV 60 1 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO _[BOGOTAD.C. 3 743358 2015
117 COLOMBLA TELECOMUNICACIONES SA ESP. 32366| TV 60 1 SERVICIOAL CLIENTEZMOVISTAR COM.CO_|BOGOTA D.C. 3 7433582 2015
118 COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.AESP. 830122366[TV 60 N° SERVICIQALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO [BOGOTAD.C. 200000187433583| 03/08/2015
13 COLOMBIA TELECOMUNICACIONES S.AESP. 830122366[TV 60 N° 114A-74 SERVICIOALCLIENTE@MOVISTAR.COM.CO [BOGOTAD.C. 2 384| 03/09/2015
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ENERC | 2014 CCTUBRE / 2015
Tercero
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E3424 CENTRO DE EDUCACION BASICA NO.120
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Datos de Macimiento
Ciudad
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1 |PERIODO INI PERIODO FINAL CUENTA CONTABLE CUENTA CONTABLE FINAL DIFERENCIA IVA
2 jul-15 ago-15 DEVOLUCION IVA EIVA SECCIONAL GIRARDOT
3
4 |CENTRO DE CCENTRO DE COSTO FINAL
5
6 |CODIGO d ~| NOMBRE CUENTA ~ | IDENTIFICACION ~ | NOMBRE ~|SALDO ANTERIO| ~ | DEBE ~|HaBER [~|sapo [~ -
107| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR JUAN CARLOS QUIROZ MORALES [ 5792 5793 0
108| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR CAROLINA BAEZ PARRA 2129 [ 0 2129
108| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR ELEBANISTA 8524 0 0 8504
110| 1470660101 DEVOLUCION VA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR SINGULAR COMUNICACIONES 5,4 SINGULARCON 680387 0 0 630387
111| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR ALIANZA FIDUCIARIA S,A, FIDEICOMISOS 1413490 [ 0 1413490
112| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR EFEYCE INTEGRALES 5,A,5 28039128 [ 0 28039128
113| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR VILMA MORENG MELD 0 91328 91328 0
114| 1470660101 DEVOLUCION VA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR | NIT- 900686238 CONSORCIO CAPITAL 32164145 4530418 0 36694563
115| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR DELTA CORP 5,4,5 0 274240 0 274240
116| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR HINSER 5,A,S, 2124 [ 0 2124
117| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR HERRAPACS,A,S 5076 0 0 5076
118| 1470660101 DEVOLUCION VA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR CADENA MELODIA DE COLOMBIA 5,A 1103448 0 0 11038
113| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR DISTRIBUCIONES BOGOTA 5,A 29293726 [ 0 29293786
120| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR _.AGROPLAST LTDA, 39312 7241 0 46553
121| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT- 811012739 CENTRO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE LA 237600 83200 0 320800
122| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT- 830503190 HYLA COLOMBIA LTDA 180828 479453,96 0 66028196
123| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT- 900151765  PARQUEADERO CENTRG COMERCIAL MERCURIO 387 0 0 387
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1360 TOPDEQUIPOSS.A 800035478 il
13868 INSTITUTO COLOMEIANO OE MORMAS Y CERTIFICACIONES ICO) 860012536 il
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Copiar
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LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
N NIT 890.680.062-2
o CERTIFICA:

Que a PEDRO ANDRES MEDINA LARA, identificado NIT N° 19.393 172-3
= Se le efectud las sipuientes retenciones durante el afio 2014 con una base
gravable por HONORARIOS de $ 2 000.000,00.

+ Por concepto de RETE ICA FUSAGASUGA, la suma de VEINTE MIL
2 PESOS ($ 20.000,00) MONEDA CORRIENTE.

Por concepto de ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES, la suma de
CUATRO MIL PESOS ($ 4.000,00) MONEDA CORRIENTE

o Esta certificacion se expide a solicitud del interesado.
NO SE REQUIERE DE FIRMA CONFORME AL ART. 10 DECRETO 836 DE 1991
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

CODIGO:CO-PAS-00

REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE

VERSION: 3 IPA 2013

MES: OCTUBRE - NOVIEMBRE

[ARO:2015

PAGINA:1de 1l

TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificaciéon de causaciones de

pago en el proceso financiero del &rea contable de la universidad de Cundinamarca -
Procedimiento de Causacion

LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

[copiGo [110211 221

NOMBRE ASESOR EXTERNO:

JUAN CARLOS QUIROZ

NOMBRE ASESOR INTERNO:

5/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA

6/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

7/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

8/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

9/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft

14/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos)

15/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos)

16/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

19/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

20/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

21/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

22/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

23/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros

26/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion lva

27/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

28/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion lva

29/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

30/10/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion lva

2/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacién de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion Iva

3/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad
de Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Recalsificacion de legalizaciones (Anticipos),
Creacion de Terceros, Conciliacion lva

TOTAL HORAS

112
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 24 de Noviembre de 2015.

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Respetados sefores:

De manera cordial presento ante al Comité Opciones de Grado, la actualizacién a
la carpeta del proyecto de pasantia titulado “Registro y verificacion de
causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la
universidad de Cundinamarca - Procedimiento de Causacién”, realizado por el
estudiante Eduard Albeiro Lara Veldsquez con codigo 110211221, habiendo
cumplido con las actividades mencionadas en el proyecto hago entrega de:

v" Segundo Informe de mensual de Pasantia

v Registro de asistencia del pasante

Cordialmente,

= plh

EduardAlbeiro Lara Velasquez
Celular 314 237 20 53
albeirolara57@hotmail.com

Construyendo la excelencia

331-4.2
Diagonal 18 No 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
Teléfonos: 873 2512/30 Extension 167
www.unicundi.edu.co, E-mail: unicundi@unicundi.edu.com
NIT: 890.680.063-2
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FACULTAD DE CIENCIAS
ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS Y CODIGO:
CONTABLES

VERSION: A2012
FORMATO DE INFORME MENSUAL DE
PASANTIA

PAGINA: 1de2

DIAMES ARNO INFORME No. 3
03 02 2016

NOMBRE DEL PASANTE: EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

CODIGO: 110211221

INFORME CORRESPONDIENTE AL MES DE SEPTIEMBRE

TITULO DE LA PASANTIA: REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO
FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE

CAUSACION.

v'Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago

v'Realizar el registro y consolidacién de las facturas objeto de devolucion de impuesto sobre
las ventas (IVA) con su debida conciliacion del bimestre.

v Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de némina, devoluciones de recursos,
pago de contratos-ordenes contractuales-de prestacion de servicios y demas costos y
gastos de la Universidad.

v'Reclasificacion contable de legalizacion de anticipos.

Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de pago
en libro auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas de las ordenes de pago.

Actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal en el
procedimiento de Causacion de Pago, causacion de pagos de nomina y devoluciones de
recursos, control de requisitos de pago, creacion de anexo de resolucion de causaciones de
pago y erradicacion de ordenes de pago en libro auxiliar.

Causacion de pagos de nomina y devoluciones de recursos, control de requisitos de pago,
creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y erradicacion de ordenes de
pago en libro auxiliar.

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede Fusagasuga, Ubate y Girardot, creacion de
resolucion de pago a cuentas.

Depuracion de datos de terceros (personas juridas) del aplicativo GestaSoft




- Creacion de terceros

- Certificados de impuestos retenidos a proveedores de la Universidad de Cundinamarca

ARCHIVO DEPURADO DE TERCEROS DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
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2 jul-15 ago-15 DEVOLUCION IVA EIVA SECCIONAL GIRARDOT
3
4 |CENTRO DE C CENTRO DE COSTO FINAL
5
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107| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR JUAN CARLOS QUIROZ MORALES 0 5793 5793 0
108| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR CAROLINA BAEZ PARRA 2129 0 0 2129
109| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR EL EBANISTA 8524 [ 0 8524
110| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR SINGULAR COMUNICACIONES S,A SINGULARCON 680387 0 0 680387
111| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR ALIANZA FIDUCIARIA S,A, FIDEICOMISOS 1413490 o 0 1413490
112| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR EFEYCE INTEGRALES 5,A,S 28039128 0 0 28039128
113| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR VILMA MORENO MELO 0 91328 91328 0
114| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR |NIT - 900686228  CONSORCIO CAPITAL 32164145 4530418 0 36694563
115| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR DELTA CORP S,A,S o 274240 0 274240
116/ 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR HINSER S,A,S, 2124 0 0 2124
117| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR HERRAPAC S,A,5 5076 [ 0 5076
118| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR CADENA MELODIA DE COLOMBIA 5,4 1103448 0 0 1103448
119| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR DISTRIBUCIONES BOGOTA S,A 29293786 o 0 29293786
120| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR | iiEIBSB00MIBIN | A GROPLAST LTDA, 39312 7241 0 46553
121| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT- 811012739 CENTRO NACIONAL PARA EL DESARROLLO DE LA 237600 83200 0 320800
122| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT - 830503190 HYLA COLOMBIA LTDA 180828 479453,96 0 6560281,96
123| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR  NIT- 900151765  PARQUEADERO CENTRO COMERCIAL MERCURIO 387 0 0 387 _
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LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA
NIT 890.680.062-2

CERTIFICA:

Que a PEDRO ANDRES MEDINA LARA, identificado NIT N° 19.393.172-3
@ Se le efectud las sipuientes retenciones durante el afio 2014 con una base
gravable por HONORARIOS de $ 2.000.000,00.

10

Por concepto de RETE ICA FUSAGASUGA, la suma de VEINTE MIL
PESOS ($ 20.000,00) MONEDA CORRIENTE.

= » Por concepto de ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES, la suma de
CUATRO MIL PESOS ($ 4.000,00) MONEDA CORRIENTE
a Esta certificacion se expide a solicitud del interesado.

NO SE REQUIERE DE FIRMA CONFORME AL ART. 10 DECRETO 836 DE 1991
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107| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
108| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
109 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
110/ 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
2| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
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118 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
113 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
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122| 1470660101 DEVOLUCION IVA ENTIDADES DE EDUCACION SUPERIOR
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS

PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA

CODIGO:CO-PAS-00

REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE

VERSION: 3 IPA 2013

MES: OCTUBRE - NOVIEMBRE

[ ANO:2015

PAGINA: 1de 1

TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificaciéon de causaciones de

Procedimiento de Causacion

pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de Cundinamarca -

LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ

[copiGo 110211 221

NOMBRE ASESOR EXTERNO:

JUAN CARLOS QUIROZ

4/11/2015

NOMBRE ASESOR INTERNO:

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA

5/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion lva

9/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

10/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

11/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

12/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacién de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

13/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Reclasificacion de legalizaciones (Anticipos), Creacion
de Terceros, Conciliacion Iva

16/11/2015

Conciliacion Iva Quinto Bimestre

17/11/2015

Conciliacion Iva Quinto Bimestre

18/11/2015

Conciliacion Iva Quinto Bimestre

19/11/2015

Conciliacion Iva Quinto Bimestre

E AR

20/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre

23/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre

24/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre

25/11/2015

Conciliacion de terceros inactivos de la Universidad de
Cundinamarca mediante aplicativo Gestasoft,
Conciliacion Iva Quinto Bimestre, Cartas de
devulucion a autorizacion devoluciond e Iva

26/11/2015

Legalizaciones de Anticipo

27/11/2015

Legalizaciones de Anticipo

30/11/2015

Legalizaciones de Anticipo

TOTAL HORAS
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CARLOS EDUARDO




FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS, ECONOMICAS
- CODIGO:CO-PAS-00
I l D E C PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
UNIVERSIDAD DE .
CUNDINAMARCA REGISTRO DE ASISTENCIA PASANTE VERSION: 3 IPA 2013
MES: DICIEMBRE [ARO:2015 PAGINA: 1de 1
TITULO DE LA PASANTIA: Registro y verificacion de causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la universidad de Cundinamarca -
Procedimiento de Causacion
LUGAR Y NOMBRE DE LA EMPRESA O INSTITUCION: UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA SEDE FUSAGASUGA
NOMBRE DEL ESTUDIANTE: EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ |CODIGO |110211 221
NOMBRE ASESOR EXTERNO: JUAN CARLOS QUIROZ
NOMBRE ASESOR INTERNO: CARLOS EDUARDO MOGOLLON FONSECA
112/2015 Creaci(_)r_'n de_ de recibo _dg caja menor _de CERCUN, 8
Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre
2/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
3/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
4/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
7/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Noviembre 8
9/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
10/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
11/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
14/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
15/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
16/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
17/12/2015 resolucion de causaciones de_ pagoy _radlcacmn de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
18/12/2015 resolucion de causaciones d§ pagoy .r.adlcacmn de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
21/12/2015 resolucion de causac!ones dg .pago y .I’cjidICaCIon de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
22/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
23/12/2015 Reclasificacion de Anticipos mes Diciembre 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
24/12/2015 resolucion de causaciones de_ pagoy _rgdlcacmn de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
26/12/2015 resolucion de causac!ones dg .pago y .I’cjidICaCIon de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de
27/12/2015 resolucion de causaciones de_ pagoy _rgdlcacmn de
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de
proveedores y/o contratistas de obra. 8
Control de requisitos de pago, creacion de anexo de al
28/12/2015 resolucion de causac!ones dg .pago y .I’cjidICaCIon de S ‘
ordenes de pago en libro auxiliar, certificados de |
proveedores y/o contratistas de obra. 8 f' i ]lfl i
| -
TOTAL HORAS 160 Wt VT
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UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 03 de febrero de 2016.

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Respetados sefores:

De manera cordial presento ante al Comité Opciones de Grado, la actualizacién a
la carpeta del proyecto de pasantia titulado “Registro y verificacion de
causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la
universidad de Cundinamarca - Procedimiento de Causacién”, realizado por el
estudiante Eduard Albeiro Lara Veldsquez con codigo 110211221, habiendo
cumplido con las actividades mencionadas en el proyecto hago entrega de:

v" Tercer Informe de mensual de Pasantia
v Registro de asistencia del pasante

v Certificado de Cumplimiento de horas de pasantia.

Cordialmente,

s plf

Eduard Albeiro Lara Velasquez
Celular 314 237 20 53
albeirolara57 @hotmail.com
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DESCRIPTORES O PALABRAS CLAVES

GESTASOFT: Es un aplicativo online que permite la realizacién de
actividades propias de una entidad, como contables, financieras, de
presupuesto entre otras.

Causacién de pago: Documento soporte donde queda registrada la
informacion del movimiento contable realizado en el aplicativo

Resolucién de pago: Documento que representa un acto administrativo que
se anexa a la causacion de pago.

Control de legalidad o revisidbn de cuentas: es la accion de revision y
comprobacion de las operaciones contables y financieras en conformidad
con normas legales.

Registro Presupuestal o RP: Documento suscrito por el jefe de presupuesto,
donde se afecta la apropiacion presupuestal y se especifica el valor y se
garantiza que este monto se utilizara para este fin.

Rubro presupuestal: Son las codificaciones con las cuales cada entidad
identifica y clasifica las apropiaciones del presupuesto

Solicitud de Certificado de disponibilidad presupuestal: Es un documento
mediante el cual solo un determinado namero de funcionarios de la entidad
solicita la apropiacién de recursos del presupuesto para determinados fines.

Certificado de disponibilidad presupuestal: Es un documento que expide el
jefe de presupuesto y quien haga a su vez de este donde se certifica la
disponibilidad presupuestal.

RUT: Es el mecanismo que utiliza el estado para identificar, clasificar y
ubicar las personas naturales y juridicas ya sean declarantes o no
declarantes, contribuyente o no contribuyentes. Requisito legal para realizar
algunas actividades econémicas.

Factura de Venta: Es un documento que hace constar la adquisicién de un
bien o servicios que debe incluir requisitos legales para su validez.
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RESUMEN

1. DESCRIPCION DEL TRABAJO

El objetivo principal de este documento es presentar el desarrollo de la pasantia
titulada “Registro y verificacion de causaciones de pago en el proceso financiero
del &area contable de la universidad de Cundinamarca - Procedimiento de
Causacioén” realizadas en la Universidad de Cundinamarca en el area de
Contabilidad por Eduard Albeiro Lara Velasquez estudiante del programa de
Contaduria Publica de la Universidad de Cundinamarca entre los mes de
septiembre y diciembre de 2015, cumpliendo asi el requisito previo para ser
graduado de este programa.

Este informe presenta de una forma resumida las actividades realizadas en el area
de trabajo, los objetivos logrados a lo largo del tiempo como pasante del area de
contable de la Universidad de Cundinamarca y productos generados por la
realizacion de dichas actividades con la finalidad de dar cumplimiento al proyecto
presentado al Comité de Opciones de grado anteriormente.

2. CAPITULOS DEL TRABAJO
CAPITULO |

Primer mes

Inicio de Pasantia

La pasantia se inicio el 3 de septiembre de 2015 con la induccién a la funciones
que se realizarian, asi como también conocimiento del aplicativo Gestasoft —
Modulo de Contabilidad esta induccion fue desarrollada por la funcionaria
Elizabeth Prieto, contadora publica, encargada de realizar las causaciones de
pagos de todas las cuentas de la Universidad de Cundinamarca - Sede
Fusagasuga quien desempefia el cargo de profesional Ill en el éarea de
contabilidad.

e Dentro de este mes se realiz6 las siguientes actividades:

¢ Induccién al Aplicativo
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Revision de requisitos de pago de cuentas
Creacion de resolucién de pago

Radicacion de cuentas en libro de Contabilidad
Causacién de Anticipos

Archivo Control de anticipos

Relacién de facturas para solicitud de devolucién de IVA (AFIFO55)e este
mes se realizo las siguientes actividades

Objetivos Cumplidos durante el mes

Conocer y administrar el aplicativo GestaSoft — Modulo de Contabilidad
para la realizacion de causaciones contables de cuentas fiscales de pago

Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago

Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucion de
impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

Actividades realizadas durante el mes

Induccion, conocimiento general del aplicativo Gestasoft Modulo de
Contabilidad, descuentos o retencién nomina, Resoluciones de pago

Causacion de pagos de ndmina, revision de soportes de pago cuentas
fiscales y aportes

Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y radicacién de
ordenes de pago en libro auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas
de las 6rdenes de pago.

Causacion de pagos de devoluciones de recursos, control de requisitos de
pago

Conciliacion devolucion de IVA, facturas de sede Fusagasuga, Ubaté y
Girardot.




FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,

. CODIGO: rOGPO5
ECONOMICAS Y CONTABLES

UDIQC i VERSION: 2
onversman pe| RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZACO (R.A.E) :
CUNDINAMARCA

PASANTIA PAGINA: 4 de 10

Productos Obtenidos durante el mes

¢ Relacion de facturas para solicitud de devoluciéon de IVA (Formato
AFIR055)

e Archivo de Causacion de Anticipos 2015

e Archivo Control de Anticipos 2015

e Archivo de creacion de resolucion de pago.
CAPITULO Il
Segundo Mes

Dentro de este mes se realizan tareas como las descritas en el capitulo | 'y
agregado a estos las siguientes

e Depuracion de base de datos de personas juridicas de la Universidad de
Cundinamarca.

e Creacion de terceros en aplicativo Gestasoft — Modulo de Terceros
¢ Reclasificacion de legalizaciones de los anticipos
Objetivos especificos cumplidos durante el mes:

e Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago

e Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucion de
impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.

e Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de némina,
devoluciones de recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-de
prestacion de servicios y demas costos y gastos de la Universidad.

Actividades realizadas durante el mes:

e Causacion de pagos de ndmina, revision de soportes de pago cuentas
fiscales y aportes

e Creacion de anexo de resolucion de causaciones de pago y radicacion de
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ordenes de pago en libro auxiliar, verificacion de facturas montos y fechas
de las ordenes de pago.

e Causacion de pagos de devoluciones de recursos, control de requisitos de
pago

e Depuracioén de datos de terceros (personas juridicas) del aplicativo
Gestasoft

e Creacion de terceros

¢ Reclasificacion de legalizacién de anticipos

e Productos obtenidos en el mes

e Conciliacién IVA quinto bimestres

e Archivo de anticipos reclasificaciones

e Legalizaciones en archivo plano

e Depuracion de base de datos personas juridicas
CAPITULO Il
Tercer y cuarto mes

Dentro los estos dos meses se realiza actividades como las descritas
anteriormente, adicional e estas actividades se cre0 plantilla para recibo de caja
menor para el Centro Deportivo de alto Rendimiento de la Universidad (CERCUN),
esta labor consiste en el disefio de un recibo de caja menor para los ingresos por
los servicios CERCUN.

e Formato de recibo de caja de CERCUN:
Objetivos especificos cumplidos durante el tercer y cuarto mes:

e Desarrollar actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la
cuenta fiscal en el procedimiento de Causacién de Pago

e Realizar el registro y consolidacion de las facturas objeto de devolucion de
impuesto sobre las ventas (IVA) con su debida conciliacién del bimestre.
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e Adquirir conocimientos al realizar causaciones de pago de ndmina,
devoluciones de recursos, pago de contratos-ordenes contractuales-de
prestacion de servicios y demas costos y gastos de la Universidad.

Actividades realizadas durante en el tercer y cuarto mes:

e Creacion de anexo de resolucién de causaciones de pago y radicacion de
cuentas de pago en libro auxiliar.

e Actividades de pre-control de los requisitos de legalidad de la cuenta fiscal
en el procedimiento de Causacion de Pago, causacion de pagos de nomina
y devoluciones de recursos, control de requisitos de pago.

e Creacion de terceros

e Certificados de impuestos retenidos a proveedores de la Universidad de
Cundinamarca

¢ Reclasificacion de legalizaciones.

Productos obtenidos durante el tercer y cuarto mes
e Certificados de retenciones de proveedores de la UDEC
¢ Reclasificacion legalizaciones en archivo plano

e Depuracion de base de datos personas juridicas publicas (proveedores
UDEC)

e Formato de recibo de caja menor de CERCUN
3. CONCLUSIONES

En el periodo de desarrollo de la practica laboral en la Oficina de Contabilidad de
la Universidad de Cundinamarca, se logré cumplir los objetivos propuestos, los
cuales al ser cumplidos son de gran utilidad ya que afianzan los conocimientos
adquiridos y desarrollando nuevas herramientas para mejorar un mayor grado de
madurez.

Esta pasantia consintio en refrescar todo los conocimientos adquiridos aprendidos
durante la carrera universitaria y desarrollar habilidades y destrezas que permitira
ser mejor profesional en el campo de trabajo.
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Es tipo de experiencias es una excelente fuente de conocimiento que ayuda al
profesional a entender y comprender mucho mejor las actividades a las que a
futuro se enfrentara, pues los conocimientos que se llegan a adquirir es este tipo
de actividad no se adquieren en un aula de clase. El conocimiento y la experiencia
que deja una labor como esta enriquecen de una forma muy diferente a la que se
adquiere en la labor diaria del estudiante universitario.

Por otro lado el realizar una pasantia en la que realmente el estudiante sienta
entusiasmo de realizar ayuda en gran medida a que la persona adquiera mas
interés y se aduefie mas por su carrera, profesion o labor.

4. RECOMENDACIONES

Como recomendacion es conveniente disefiar un proceso mas claro en cuanto a la
responsabilidad que tiene la empresa o entidad en la cual se desarrolla una labor
de pasante, puesto que por limitantes como el trasporte o las inquietudes frente a
los riesgos laborales que pueda surgir puede generar apatia o incertidumbre frente
al desempefio de esta labor.

Es recomendable que las actividades o codigos CIIU que expide la Dian se han
actualizados en el aplicativo, esto con el fin que al momento de crear los terceros
estos la base de datos sea alimentada con datos mas completos y actualizados.

La cualidad de crear terceros sean limitados o reducidos a un numero menor
personas y cuando se creen estos se creen con base en el Rut exclusivamente
para evitar que estos se han creados de forma errada o sin el lleno completos de
los datos.

AREA Y LINEA DE INVESTIGACION

AREA

El desarrollo de la pasantia se realizé en la Universidad de Cundinamarca, Sede
Fusagasuga, especificamente en el area contable (Oficina de Contabilidad) por el
estudiante, se realizO dentro de la modalidad de Practicas de Extension
contempladas en el acuerdo 001 del 9 de febrero de 2011 del Consejo Superior de
la Universidad de Cundinamarca y de acuerdo con la guia de opciones de grado,
Esta pasantia se ubica en el Area Contable Y Financieras, en la Linea
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Organizacion Contable y financiera.
LINEA

Organizacion Contable y financiera.
PROGRAMA-TEMA

Contaduria Publica

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA

DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA
1. Tipo De Documento
Informe de Pasantia
2. Titulo Del Trabajo

REGISTRO Y VERIFICACION DE CAUSACIONES DE PAGO EN EL
PROCESO FINANCIERO DEL AREA CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE CAUSACION.

3. Autor
EDUARD ALBEIRO LARA VELASQUEZ
4. Programa Académico
Contaduria Publica
5. Péaginas
43 Péaginas
6. Anexos

1. Carta asesor interno.pdf
2. Formato inscripcion.pdf
3. Hoja de vida.pdf
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19.Asistencia primer mes.pdf




3 nl
UbpeEC
UNIVERSIDAD DE
, CUNDINAMARCA

FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,
ECONOMICAS Y CONTABLES

CODIGO: rOGPO5

RESUMEN ANALITICO ESPECIALIZACO (R.A.E)

PASANTIA

VERSION: 2

PAGINA: 10 de 10

EVALUACION Y APROBACION

ASESOR INTERNO

FIRMA|ASESOR INTERNO

VAV R I
ASESOR EXTERNO
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FIRMA ASESOR EXTERNO

Vo.Bo COORDINADOR PASANTIAS




UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 20 de Abril de 2013.

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Respetados sefiores:

Actuando como director (capitulo V articulo XV del acuerdo 001 de 2011) del
trabajo de grado de tipo pasantia titulado: “Registro y verificacion de
causaciones de pago en el proceso financiero del area contable de la
universidad de Cundinamarca - Procedimiento de Causacion”, presentado por
el estudiante Eduard Albeiro Lara Veladsquez, informo al Comité que cumplido el
proceso de asesorias, alcanzados los objetivos y desarrollados debidamente los
criterios de suficiencia académica propuestos, se emite el concepto: APROBADO,
por lo que se solicita la designacion de jurados para su correspondiente
evaluacion, con el fin de formalizar la sustentacion (o socializacion).

Cordial saludo.

Doce te
Carlo rdo Mogollén
r mterno
I’] un63@hotmail.com
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UDEC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

Fusagasuga 03 de febrero de 2016.

Sefiores:

COMITE OPCIONES DE GRADO
PROGRAMA CONTADURIA PUBLICA
Universidad De Cundinamarca

Asunto: Certificacién de Horas de Pasantia

El suscrito Jefe de Contabilidad Juan Carlos Quiroz Morales, actuando como
asesor interno de la PASANTIA titulada “REGISTRO Y VERIFICACION DE
CAUSACIONES DE PAGO EN EL PROCESO FINANCIERO DEL AREA
CONTABLE DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA - PROCEDIMIENTO DE
CAUSACION” realizada por el estudiante Eduard Albeiro Lara Velasquez en la
oficina de contabilidad de la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga
entre el periodo de Septiembre — Diciembre del afio 2015, certifico que el
estudiante en mencion cumplié con las 480 horas propuestas dando pleno
cumplimiento a los objetivos propuestos en la pasantia anteriormente
mencionada.

Dado en la ciudad de Fusagasugé a los Tres (3) dias del mes de Febrero de 2016

’
N

|

Cordialmerite

JUAN CARLOS QL'i‘JIROZ MQRALES
Jefe de Contabilidad
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA

Construyendo la excelencia
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