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RESUMEN DEL CONTENIDO EN ESPANOL E INGLES

(Maximo 250 palabras — 1530 caracteres, aplica para resumen en espafiol):

RESUMEN

En esta pasantia se brindé un apoyo administrativo al proceso Dialogando con el
mundo de la Universidad de Cundinamarca, el cual se encarga de establecer una
relacién con otros centros de educacién superior en paises como: Bolivia, Brasil,
México, Ecuador y Peru, esto permite a los estudiantes interactuar con otras
culturas y fortalecer sus procesos de ensefianza y aprendizaje, es una iniciativa
cuyo objetivo es promover la internacionalizacion de la universidad.

En el transcurso de esta pasantia se logré cumplir con las diferentes actividades las
cuales contribuyen al desarrollo y correcto cumplimiento de los objetivos
planteados, actividades como, asesorar a docentes para el desarrollo de eventos,
seguimiento a los eventos, apoyo a docentes y estudiantes, recopilacion, revision y
correccion de documentos, creacion de diferentes presentaciones, acompafiar el
proceso de movilidad académica, apoyar el desarrollo de procesos académicos,
acompafar y verificar el cumplimiento de cada actividad, en todos los procesos y
actividades, se cumplié con los objetivos y se brind6 apoyo a los lideres de la oficina
Dialogando con el Mundo.

Este proceso es primordial para la Universidad de Cundinamarca ya que, contribuye
al buen funcionamiento y desarrollo de la institucion, brindando un servicio eficiente
y de calidad a toda la comunidad universitaria. Ademas, se ofrecen espacios de
aprendizaje y desarrollo para docentes y estudiantes, lo que les permite adquirir
conocimientos y habilidades esenciales para un mundo laboral competitivo y
globalizado.
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ABSTRACT

In this internship, administrative support was provided to the Dialogue with the World
process of the University of Cundinamarca, which is responsible for establishing a
relationship with other higher education centers in countries such as: Bolivia, Brazil,
Mexico, Ecuador and Peru, this allows students to interact with other cultures and
strengthen their teaching and learning processes, is an initiative whose objective is
to promote the internationalization of the university.

During the course of this internship, it was possible to carry out the different activities
which contribute to the development and correct fulfillment of the stated objectives,
activities such as advising teachers for the development of events, monitoring of
events, support for teachers and students, compilation , review and correction of
documents, creation of different presentations, accompany the academic mobility
process, support the development of academic processes, accompany and verify
compliance with each activity, in all processes and activities, the objectives were
met and support was provided to the leaders of the Dialogue with the World office.

This process is essential for the University of Cundinamarca since it contributes to
the proper functioning and development of the institution, providing an efficient and
guality service to the entire university community. In addition, learning and
development spaces are offered for teachers and students, allowing them to acquire
essential knowledge and skills for a competitive and globalized world of work.

AUTORIZACION DE PUBLICACION

Por medio del presente escrito autorizo (Autorizamos) a la Universidad de
Cundinamarca para que, en desarrollo de la presente licencia de uso parcial, pueda
ejercer sobre mi (nuestra) obra las atribuciones que se indican a continuacion,
teniendo en cuenta que, en cualquier caso, la finalidad perseguida sera facilitar,
difundir y promover el aprendizaje, la ensefianza y la investigacion.

En consecuencia, las atribuciones de usos temporales y parciales que por virtud de

la presente licencia se autoriza a la Universidad de Cundinamarca, a los usuarios de

la Biblioteca de la Universidad; asi como a los usuarios de las redes, bases de datos

y demas sitios web con los que la Universidad tenga perfeccionado una alianza, son:
Marque con una “X”:

AUTORIZO (AUTORIZAMOS) Sl NO

1. Lareproduccion por cualquier formato conocido o por conocer. X

2. La comunicacion publica, masiva por cualquier procedimiento o

medio fisico, electronico y digital.
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3. La inclusi6bn en bases de datos y en sitios web sean éstos
onerosos O gratuitos, existiendo con ellos previa alianza
perfeccionada con la Universidad de Cundinamarca para efectos

. . ; .\ X
de satisfacer los fines previstos. En este evento, tales sitios y sus
usuarios tendran las mismas facultades que las aqui concedidas
con las mismas limitaciones y condiciones.

4. Lainclusion en el Repositorio Institucional. X

De acuerdo con la naturaleza del uso concedido, la presente licencia parcial se
otorga a titulo gratuito por el maximo tiempo legal colombiano, con el propésito de
gue en dicho lapso mi (nuestra) obra sea explotada en las condiciones aquil
estipuladas y para los fines indicados, respetando siempre la titularidad de los
derechos patrimoniales y morales correspondientes, de acuerdo con los usos
honrados, de manera proporcional y justificada a la finalidad perseguida, sin &nimo
de lucro ni de comercializacion.

Para el caso de las Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, de manera complementaria,
garantizo(garantizamos) en mi(nuestra) calidad de estudiante(s) y por ende autor(es)
exclusivo(s), que la Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia en cuestién, es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi(nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) unico(s) titular(es) de la misma. Ademas, aseguro (aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.
Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la|
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacién, investigacion y, en general,
contenidos de la Tesis o Trabajo de Grado es de mi (nuestra) competencia exclusiva,
eximiendo de toda responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales
aspectos.

Sin perjuicio de los usos y atribuciones otorgadas en virtud de este documento,
continuaré (continuaremos) conservando los correspondientes derechos
patrimoniales sin modificacion o restriccion alguna, puesto que, de acuerdo con la
legislacién colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningln
caso conlleva la enajenacion de los derechos patrimoniales derivados del régimen
del Derecho de Autor.

De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 23 de 1982 y el articulg
11 de la Decisién Andina 351 de 1993, “Los derechos morales sobre el trabajo son
propiedad de los autores”, los cuales son irrenunciables, imprescriptibles,
inembargables e inalienables. En consecuencia, la Universidad de Cundinamarca|
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esta en la obligacion de RESPETARLOS Y HACERLOS RESPETAR, para lo cual
tomara las medidas correspondientes para garantizar su observancia.

NOTA: (Para Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia):

Informacion Confidencial:

Esta Tesis, Trabajo de Grado o Pasantia, contiene informacion privilegiada,
estratégica, secreta, confidencial y demas similar, o hace parte de la
investigacion que se adelanta y cuyos resultados finales no se han publicado.
SI__NO_X_

En caso afirmativo expresamente indicaré (indicaremos) en carta adjunta,
expedida por la entidad respectiva, la cual informa sobre tal situacion, lo
anterior con el fin de que se mantenga la restriccion de acceso.

LICENCIA DE PUBLICACION

Como titular(es) del derecho de autor, confiero(erimos) a la Universidad de
Cundinamarca una licencia no exclusiva, limitada y gratuita sobre la obra que se
integrard en el Repositorio Institucional, que se ajusta a las siguientes
caracteristicas:

a) Estara vigente a partir de la fecha de inclusién en el repositorio, por un plazo de 5
afios, que seran prorrogables indefinidamente por el tiempo que dure el derecho
patrimonial del autor. El autor podra dar por terminada la licencia solicitandolo a la
Universidad por escrito. (Para el caso de los Recursos Educativos Digitales, I3
Licencia de Publicacién sera permanente).

b) Autoriza a la Universidad de Cundinamarca a publicar la obra en formato y/o
soporte digital, conociendo que, dado que se publica en Internet, por este hecho
circula con un alcance mundial.

c) Los titulares aceptan que la autorizacién se hace a titulo gratuito, por lo tanto,
renuncian a recibir beneficio alguno por la publicacion, distribucion, comunicacién
publica y cualquier otro uso que se haga en los términos de la presente licencia 'y de
la licencia de uso con que se publica.

d) El(Los) Autor(es), garantizo(amos) que el documento en cuestion es producto de
mi(nuestra) plena autoria, de mi(nuestro) esfuerzo personal intelectual, como
consecuencia de mi (nuestra) creacion original particular y, por tanto, soy(somos)
el(los) anico(s) titular(es) de la misma. Ademds, aseguro(aseguramos) que no
contiene citas, ni transcripciones de otras obras protegidas, por fuera de los limites
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autorizados por la ley, segun los usos honrados, y en proporcion a los fines previstos;
ni tampoco contempla declaraciones difamatorias contra terceros; respetando el
derecho a la imagen, intimidad, buen nombre y demas derechos constitucionales.

Adicionalmente, manifiesto (manifestamos) que no se incluyeron expresiones
contrarias al orden publico ni a las buenas costumbres. En consecuencia, la
responsabilidad directa en la elaboracion, presentacion, investigacion y, en general,
contenidos es de mi (nuestro) competencia exclusiva, eximiendo de toda
responsabilidad a la Universidad de Cundinamarca por tales aspectos.

e) En todo caso la Universidad de Cundinamarca se compromete a indicar siempre
la autoria incluyendo el nombre del autor y la fecha de publicacién.

f) Los titulares autorizan a la Universidad para incluir la obra en los indices V|
buscadores que estimen necesarios para promover su difusion.

g) Los titulares aceptan que la Universidad de Cundinamarca pueda convertir el
documento a cualquier medio o formato para propésitos de preservacion digital.

h) Los titulares autorizan que la obra sea puesta a disposicién del publico en los
términos autorizados en los literales anteriores bajo los limites definidos por la
universidad en el “Manual del Repositorio Institucional AAAMO003”

i) Para el caso de los Recursos Educativos Digitales producidos por la Oficina de
Educacion Virtual, sus contenidos de publicacion se rigen bajo la Licencia Creative
Commons: Atribucién- No comercial- Compartir Igual.

©0Re

j) Para el caso de los Articulos Cientificos y Revistas, sus contenidos se rigen bajo
la Licencia Creative Commons Atribucién- No comercial- Sin derivar.

[@oSle)

Si el documento se basa en un trabajo que ha sido patrocinado o apoyado por una
entidad, con excepcion de Universidad de Cundinamarca, los autores garantizan
gue se ha cumplido con los derechos y obligaciones requeridos por el respectivo
contrato o acuerdo.

La obra que se integrara en el Repositorio Institucional esta en el(los) siguiente(s)
archivo(s).
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UNIVERSIDAD DF
CUNDINAMARCA

Nombre completo del Archivo Incluida Tipo de documento

S [EXEmEn (ej. Texto, imagen, video, etc.)
(Ej. Nombre completo del proyecto.pdf) J- ' gen, ' '

1. (Apoyo Administrativo con | Texto
Enfoque Profesional para el
Proceso Dialogando con el
Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.pdf)
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Introduccion

La Universidad de Cundinamarca fue fundada en el afio 1969, con el fin de brindar y
fomentar la formacidn profesional en el departamento de Cundinamarca y el pais, esta institucion
cuenta con diferentes dependencias como bienestar universitario, centro académico deportivo,
autoevaluacion y acreditacion, dentro de los procesos que maneja encontramos Dialogando con
el Mundo, el cual se encarga de establecer una relacion con otros centros de educacion superior
en paises como Bolivia, México, Pert, Ecuador, Brasil, permitiendo a los estudiantes interactuar
con otras culturas y fortalecer sus procesos de ensefianza y aprendizaje. Por lo cual, el objetivo
de este trabajo es apoyar a la Universidad en este proceso de vital importancia, que comprende el
seguimiento de los eventos, la ejecucion y planificacion de las actividades, la comunicacion

interna y externa, entre otras tareas necesarias para el buen funcionamiento de este proceso.

En el transcurso de la pasantia se brindé un apoyo administrativo en la oficina
Dialogando con el Mundo, para asegurar la eficiencia y eficacia en la realizacion de las
diferentes actividades, como gestionar la documentacion, atender y orientar a los estudiantes y
docentes, colaborar en la organizacion de eventos y actividades académicas, mantener la relacion
y fortalecer los vinculos con instituciones externas con el fin, de fomentar la colaboracion y

generar espacios para el intercambio de conocimientos, experiencias y saberes.

Finalmente, el apoyo administrativo en este proceso es primordial para la Universidad de
Cundinamarca ya que, contribuye al buen funcionamiento y creacion de un ambiente
universitario exitoso, rompiendo fronteras, ofreciendo un servicio eficiente y de calidad a la

comunidad universitaria, colaborando con las diversas necesidades y retos que se presentan
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actualmente en el siglo XXI, para asi lograr el desarrollo y cumplimiento de los objetivos

propuestos.
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Titulo

Apoyo administrativo con enfoque profesional para el proceso Dialogando con el Mundo de la

Universidad de Cundinamarca.

Fecha de inicio pasantia

14 de marzo del 2023

Fecha de terminacion pasantia

21 de julio del 2023

NuUmero total de horas

640 horas
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Objetivos

Objetivo General

Apoyar administrativamente cada uno de los ejes estratégicos inmersos en la politica

Dialogando con el Mundo de la Universidad de Cundinamarca.

Objetivos Especificos

e Acompafar administrativamente en el desarrollo y la implementacion del
principio orientador gestion para el didlogo con el mundo, con el objetivo de

apropiar y dar a conocer la politica Dialogando con Mundo.

e Apoyar administrativamente desde un enfoque profesional el curriculo

internacional mediante los procesos de internacionalizacion del curriculo.

e Apoyar administrativamente los diferentes procesos inmersos en voluntariado
internacional, aulas espejo, catedra fusion, catedras compartidas, seminarios,

webinars, congresos internacionales, y gestion de redes REDLUT, RIDT, y OUI.

e Gestionar estadisticamente los resultados y la data del procedimiento de eventos

internacionales y el procedimiento de internacionalizacién de la investigacion.



15

Justificacion

La Universidad de Cundinamarca como organizacion social del conocimiento actla en un
momento historico, en el que docentes, estudiantes, egresados y personal administrativo estan
trabajando para redefinir la universidad, con el fin de responder a los retos del mundo actual. La
Universidad busca formar personas competentes, que sean capaces de resolver los problemas de

su entorno, y que promuevan los valores democréticos, la civilidad y la libertad.

De esta manera, la Universidad dialoga con el mundo a través de su politica institucional,
percibida como un ente académico y estratégico, que se articula con sus funciones misionales y
se incorpora el claustro universitario al mundo para dialogar con él, intercambiar saberes,

experiencias y conocimientos.

Por ende, para el proceso Dialogando con el Mundo es primordial contar con el apoyo
administrativo con enfoque profesional de pasantes, los cuales aportan su conocimiento obtenido
durante su formacién profesional y ayudan al 6ptimo desarrollo de las diferentes actividades que
este proceso conlleva. El desarrollo de esta pasantia permite a los futuros profesionales, adquirir
experiencia previa para el desarrollo de sus funciones en un mundo laboral cada vez mas
competitivo, y ademas realizar de una manera satisfactoria su opcion de grado, con el fin de
culminar el pregrado y obtener el titulo como profesional en la carrera de administracién de

empresas.
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Marcos de Referencia

Marco Teérico

En un mundo cada vez maés globalizado, la internacionalizacion de las universidades se
ha convertido en una prioridad para muchas instituciones. En el articulo “La internacionalizacion
y el mercado universitario” segin (Corti, Oliva y Cruz, 2015)* la internacionalizacion es un
proceso que busca promover la movilidad estudiantil y académica, la cooperacion internacional y

la proyeccidn internacional de las universidades.

La internacionalizacion ofrece una serie de beneficios, los cuales son: mejorar la calidad
de la educacion, segln (Ordorika & Lloyd, 2014)? la internacionalizacion permite a los
estudiantes tener acceso a una educacion de alta calidad, proporcionada por universidades de
todo el mundo, ademas preparar a los estudiantes para el mercado laboral global, seguin
(Gonzélez, 2015)2 la internacionalizacion ayuda a los estudiantes a desarrollar las habilidades y
competencias necesarias para competir en el mercado laboral global y contribuir al desarrollo
sostenible, segun (Ordorika & Lloyd, 2014) la internacionalizacion puede ayudar a las

universidades a promover la comprension intercultural y el desarrollo sostenible.

Por ende, el apoyo administrativo hacia la oficina Dialogando con el Mundo es
primordial para el éxito del proceso de internacionalizacion de las universidades. El apoyo
administrativo ayuda a las universidades a, planificar y gestionar los programas de movilidad

estudiantil y académica, ademas promueve la cooperacion internacional, segun (Gonzélez,

! Corti, Oliva, Cruz (2015), La internacionalizacion y el mercado universitario.

2 Ordorika & Lloyd (2014), Teorias criticas del Estado y la disputa por la educacién superior en la era de la
globalizacién.

3 Gonzaélez (2015), Internacionalizacion y Educacion Superior.
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2015) el apoyo administrativo puede ayudar a las universidades a establecer y mantener
relaciones de cooperacion con universidades de otros paises y gestiona las actividades de
proyeccion internacional, seglin (Bastidas Figueroa, L 2020)* el apoyo administrativo ayuda a las
universidades a organizar eventos internacionales, participar en conferencias, redes

internacionales, y promover la investigacion internacional.

Marco Legal

Acuerdo 008 de 2022

El Acuerdo 008 de la Universidad de Cundinamarca establece un programa especial de
becas, para apoyar a los estudiantes de pregrado en su movilidad académica internacional,
mediante la implementacion de programas de movilidad y cooperacion académica con otras
instituciones nacionales e internacionales. El objetivo es fortalecer la visibilidad de la
universidad a nivel nacional e internacional, promover el intercambio de aprendizajes,
conocimientos y experiencias. Ademas, busca promover la internacionalizacion de la
Universidad y facilitar la participacion de los estudiantes en intercambios académicos, pasantias,
practicas profesionales y otros programas de movilidad como lo son, estudiante embajador, casa
Cundinamarca y voluntariado internacional.

La Universidad otorga para incentivar la internacionalizacion recursos mediante la
modalidad de beca, el monto de la beca depende del tipo de programa de movilidad y de la
duracion de la misma. En general, las becas cubriran los gastos de transporte, alojamiento y

alimentacion durante el periodo de movilidad.

4 Bastidas Figueroa, L (2020), Economia de la educacién, un enfoque de la educacion globalizada.
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El programa de becas de la Universidad de Cundinamarca, es una iniciativa importante la
cual, contribuye a la internacionalizacion de la institucién y a brindar un apoyo econémico y
académico a los estudiantes para que puedan acceder a estas oportunidades primordiales para

mejorar asi su formacién académica y profesional. (UCundinamarca, 2022).

1SO 9001: 2015

La norma ISO 9001:2015 es una norma internacional que establece los requisitos para un
sistema de gestion de la calidad (SGC), esta norma puede ser aplicada a organizaciones de
cualquier sector o tamafio y se basa en la capacidad de satisfacer las necesidades y expectativas
de los clientes, aumentando su satisfaccion y optimizando el desempefio general de la

organizacion.

Implementar esta norma en las organizaciones resulta favorable ya que, trae ciertos
beneficios como mejorar la satisfaccion del cliente, la eficiencia, la toma de decisiones y la
imagen de la organizacion, ademas, ayuda a las organizaciones a mejorar su desempefio y a

alcanzar sus objetivos. (Riveros, 2023).

Marco Institucional

Descripcidn de la organizacién

La Universidad de Cundinamarca es una universidad publica, estatal y autdbnoma
colombiana ubicada en el departamento de Cundinamarca, fundada en el afio 1969 bajo el
nombre de Instituto Universitario de Cundinamarca, en el afio 1992 adquiere el estatus de

universidad de parte del Ministerio de Educacion Nacional.


https://es.wikipedia.org/wiki/Universidad_p%C3%BAblica
https://es.wikipedia.org/wiki/Gobernaci%C3%B3n_de_Cundinamarca
https://es.wikipedia.org/wiki/Cundinamarca
https://es.wikipedia.org/wiki/1969
https://es.wikipedia.org/wiki/1992
https://es.wikipedia.org/wiki/Ministerio_de_Educaci%C3%B3n_de_Colombia

El campus universitario principal se encuentra ubicado en la ciudad de Fusagasuga.
Cuenta con dos seccionales ubicadas en los municipios de Ubaté y Girardot , adicionalmente

cuenta con extensiones en las ciudades de Facatativa, Chia, Zipaquird y Soacha.

Ubicacion

Figura 1.

Universidad de Cundinamarca — Sede Fusagasugéa

Nota. Ubicacion universidad de Cundinamarca — sede Fusagasuga.
https://goo.gl/maps/CixDWV SpftSQgke79

Mision
La Universidad de Cundinamarca es una institucion publica local del Siglo XXI,
caracterizada por ser una organizacién social de conocimiento, democrética, autbnoma,

formadora, agente de la transmodernidad que incorpora los consensos mundiales de la

humanidad y las buenas practicas de gobernanza universitaria, cuya calidad se genera desde los

procesos de ensefianza -aprendizaje, investigacidn e innovacion, e interaccion universitaria.

(UCundinamarca, s.f).
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https://es.wikipedia.org/wiki/Fusagasug%C3%A1
https://es.wikipedia.org/wiki/Ubat%C3%A9
https://es.wikipedia.org/wiki/Girardot
https://es.wikipedia.org/wiki/Facatativ%C3%A1
https://es.wikipedia.org/wiki/Ch%C3%ADa_(Cundinamarca)
https://es.wikipedia.org/wiki/Zipaquir%C3%A1
https://es.wikipedia.org/wiki/Soacha
https://goo.gl/maps/CixDWVSpftSQgke79
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Vision
La Universidad se Cundinamarca sera reconocida por la sociedad, en el &mbito local,

regional, nacional e internacional, como regeneradora de conocimiento, el ambiente, la

humanidad y la convivencia. (UCundinamarca, s.f).

Organigrama
A continuacion, se puede apreciar la estructura organica, funcional y directivos de la

Universidad de Cundinamarca.

Figura 2.

Organigrama Universidad de Cundinamarca
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Nota. Organigrama Universidad de Cundinamarca.
https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/universidad/estructura-organica-funcional

Marco Conceptual

En el desarrollo de la pasantia se utilizaron conceptos claves los cuales, permiten
entender de una manera clara las actividades y procesos desarrollados dentro de la misma a
continuacion, se definen algunas de estas palabras para la mayor comprension de este

documento.


https://www.ucundinamarca.edu.co/index.php/universidad/estructura-organica-funcional
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Ejes estratégicos

Son elementos que agrupan los servicios y funciones de una institucion, estos elementos
que incluyen objetivos, estrategias, indicadores, entre otros, deben fortalecerse y mejorarse

constantemente para que la institucion pueda cumplir con sus propositos. (Andia, 2011, p. 89).

Los ejes estratégicos del proceso dialogando con el mundo en la Universidad de
Cundinamarca son: el didlogo de saberes con el mundo a través de las funciones misionales, el

espacio curricular comun, la movilidad académica y la internacionalizacion.

Casa Cundinamarca
Casa Cundinamarca es un proyecto gque tiene como objetivo mejorar las oportunidades de
pasantias internacionales y practicas profesionales en el exterior para los estudiantes de todos los

programas académicos. (UCundinamarca, s.f).

Voluntariado internacional
El voluntariado es una forma de formacién gratuita, la cual se realiza en un area o sector
especifico, es una oportunidad para que los estudiantes puedan adquirir experiencia y participar

en acciones que contribuyen y beneficien a la comunidad. (UCundinamarca, s.f).

Estudiante Embajador

Es una estrategia que tiene por objetivo establecer acuerdos de colaboracion con otras
instituciones, para participar en los principales programas de movilidad académica internacional.

(UCundinamarca, s.f).
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Docente Embajador

Es un apoyo que brinda a los docentes la oportunidad de ampliar sus conocimientos y
habilidades en el exterior, conocer otras culturas, perspectivas, y mejorar los procesos de

ensefianza y aprendizaje en su institucion. (UCundinamarca, s.f).

Internacionalizacion

La internacionalizacion es un espacio que tiene la Universidad de Cundinamarca para
establecer y fomentar los lazos de integracidn con otros centros de educacion superior,
permitiendo a los estudiantes, transmitir y adquirir conocimientos y experiencias de diferentes
paises y culturas, con el fin de fortalecer sus procesos de ensefianza y aprendizaje en un mundo

cada vez mas globalizado. (UCundinamarca, s.f).

Pasantia

Es el conjunto de actividades realizadas por el estudiante al finalizar su formacion
académica, en empresas de diferentes sectores, y en un periodo de tiempo determinado con el fin,
de poner en préctica los conocimientos adquiridos en su formacion académica, y obtener
experiencia en el mundo laboral. (De Mantrana, 2005).
Administracion

La administracion se encarga de planear, organizar, dirigir y controlar, los procesos,
actividades y recursos de una organizacion, con el fin de alcanzar las metas y objetivos
propuestos de manera eficiente en la organizacion, implementar estas fases en toda organizacion
conlleva a la correcta toma de decisiones y el manejo adecuado de los recursos en la empresa.

(Fayol, 1971).
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Empresa

Una empresa es una organizacion social que involucra recursos humanos, materiales y
financieros con el fin de alcanzar los objetivos propuestos, estas a su vez son un factor
primordial para satisfacer las necesidades en la sociedad, y deben estar organizadas

correctamente para su crecimiento y evolucion en el mercado actual. (Chiavenato |, 1993).

Universidad

La Universidad es una institucién de educacion superior cuya finalidad es formar
profesionales y especialistas, generar conocimiento y difundir la cultura, en el marco de la
libertad académica y la autonomia universitaria, en la cual se conceden los titulos académicos
correspondientes. (UNESCO, 1998).
Proceso

Un proceso en una serie de actividades relacionadas en la que, se transforman elementos
para obtener productos como resultado, y estas actividades llevan a la organizacion a cumplir su
objetivo propuesto. (1ISO 9001:2015).
Procedimiento

Un procedimiento es la forma en la cual se realiza una actividad o un proceso, es el paso
a paso que se debe seguir para llevar a cabo las actividades de manera correcta, con el fin de

lograr el resultado planteado. (ISO 9001:2015).

Proyecto
Un proyecto es una serie de acciones orientadas a conseguir un resultado especifico,
deben ser alcanzadas en un tiempo establecido, con unos recursos disponibles, y con el objetivo

de crear un producto o servicio. (Chamoun, 2002).
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Aulas Espejo

Las aulas espejo son espacios virtuales que permiten la comunicacién sincronica entre
grupos de estudiantes y docentes que se encuentran en diferentes lugares o instituciones,
facilitando asi la interaccion en tiempo real, estos espacios permiten el intercambio de saberes y
conocimientos de los nucleos tematicos y se realizan en un tiempo establecido por las

instituciones. (Torres, 2015).

Apoyo administrativo

Son todas aquellas actividades y procesos que se realizan para facilitar y mejorar el
funcionamiento de una organizacion, el apoyo administrativo es primordial para el éxito de
cualquier organizacion ya que, permite que las diferentes areas trabajen de manera coordinada y

eficiente, asegurando que se alcancen las metas y objetivos propuestos. (Pérez, 2013).

Desarrollo de la Pasantia

La pasantia se desarroll6 en la Universidad de Cundinamarca-Sede Fusagasuga, en la
oficina Dialogando con el Mundo, mediante una metodologia virtual. En los siguientes capitulos
se detallan las actividades realizadas, las cuales cumplieron con los objetivos especificos
planteados. Todas las actividades se llevaron a cabo de manera efectiva, y apropiada, en
colaboracion con los lideres de la oficina lo cual, permitié desarrollar habilidades y aptitudes

adquiridas durante la formacion academica.
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Capitulos

Capitulo I: Primer objetivo

e Acompafiar administrativamente en el desarrollo y la implementacion del principio
orientador gestion para el didlogo con el mundo, con el objetivo de apropiar y dar a conocer

la politica Dialogando con el Mundo.

Con el fin de desarrollar el objetivo descrito es primordial conocer la politica dialogando con

el mundo.

La Universidad de Cundinamarca declara la politica institucional Dialogando con el
Mundo, la cual promueve que la Universidad se conecte con el mundo para intercambiar ideas,

conocimientos y experiencias. (UCundinamarca, 2019).
Este documento presenta de manera integral los principios orientadores, los cuales son:

La gestion para el dialogo con el mundo incluye los procesos acciones y estrategias que
se deben desplegar para la comunicacion con otras instituciones y organismos, gestionar este
desarrollo exige el permanente dialogo de saberes los cuales permiten visibilizar los resultados

de los procesos formativos que promueve la Universidad.

El curriculo internacional es un principio orientador para la ejecuciéon de manera
transversal del campo multidimensional de aprendizaje integrado por sus tres campos
(Institucional, Disciplinar y Cultural) y siete dimensiones (Persona, Aula, Cultura, Familia,

Naturaleza, Institucién y sociedad).
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Desarrollo alianzas estratégicas y cooperacion internacional en donde la Universidad de
Cundinamarca apuesta por la internacionalizacién como una dimension académica y estratégica
la cual, brinda visibilidad a los procesos institucionales en diversos contextos locales e
internacionales, es un impulso fundamental para romper las fronteras geograficas, culturales,
linguisticas y tecnoldgicas. De esta manera la Universidad de Cundinamarca aspira a convertirse
en una institucion internacionalizada, reconocida por su excelencia académica y compromiso con

el desarrollo social.

El diadlogo de saberes con la comunidad desde el voluntariado internacional es una
herramienta que permite a las personas involucrarse en proyectos de desarrollo social en otros
paises, es una experiencia enriquecedora ya que adquieren conocimientos sobre otras culturas,
ayudan a las personas necesitadas y generan un impacto positivo en el mundo, sin esperar

ninguna compensacion a cambio por sus labores realizadas.

El voluntariado es una forma primordial para promover la cooperacion y el entendimiento
entre las personas de diferentes culturas. Es una herramienta que puede ayudar a construir un

mundo mas justo y equitativo.

Ademas, presenta las acciones estratégicas para el desarrollo de la politica Dialogando

con el Mundo, los cuales se describen a continuacion:

El didlogo de saberes con el mundo a traves de las funciones misionales de la
Universidad de Cundinamarca busca visibilizar los desarrollos misionales de la Universidad, en
términos de educacion, investigacion, interaccion social y bienestar universitario esto es
primordial ya que, ayuda a crear una comunidad universitaria mas inclusiva y diversa

adquiriendo la Universidad un reconocimiento y prestigio internacional.
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El espacio curricular comun se centra en desarrollar procesos académicos de gran rigor
los cuales integran diferentes modalidades para la internacionalizacion del curriculo, como lo
son: planes de aprendizaje con orientacion internacional, aulas espejo, eventos internacionales,
catedras y seminarios internacionales, la universidad en esta estrategia refleja su compromiso
con la excelencia académica y el correcto aprendizaje de sus estudiantes para un mundo

globalizado.

La movilidad académica, participacion en alianzas y redes busca formar a los estudiantes,
docentes, egresados e investigadores de la Universidad para un mundo globalizado, y para que
puedan desempefiarse de manera exitosa en un entorno internacional, en esta estrategia se brinda
una serie se beneficios a los participantes en actividades de movilidad como lo son: desarrollo
personal y profesional, intercambio de conocimientos y experiencias, y mejorar las

oportunidades en el mercado laboral.

El bilingliismo a través del campo de aprendizaje institucional de segunda lengua en esta
estrategia la politica Dialogando con el Mundo busca generar procesos de bilingismo y
multilingtiismo en la Universidad, estos procesos se centraran en el campo de aprendizaje
institucional de lengua extranjera el cual, se encarga de promover el aprendizaje de idiomas en la
Universidad, y establecer los niveles de competencia linguistica que los estudiantes deben

alcanzar en los diferentes idiomas que se establecen en la Universidad.

En el desarrollo de este objetivo se llevaron a cabo procesos administrativos los cuales
segun, (Chiavenato I, 2002) son acciones que se realizan para planificar, organizar, dirigir y
controlar las actividades de una organizacion, al implementar estos procesos se utilizan mejor los

recursos disponibles y se logran los objetivos propuestos.
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Por ende, para la ejecucién de este objetivo es primordial implementar procesos
administrativos ya que, permite organizar y gestionar las actividades de manera eficiente, lo que

conlleva a un mayor éxito para la Universidad de Cundinamarca.

Actividades
Durante el desarrollo de la pasantia se desarrollaron las siguientes actividades.

e Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca extension Soacha, en
donde se llevo a cabo una reunion con los lideres de la oficina Dialogando con el
Mundo, y en donde el anterior lider de internacionalizacién, Fabian Leal Orjuela
explicé detalladamente la politica dialogando con el mundo.

Figura 3.

Lideres de la oficina Dialogando con el Mundo

Nota. Eabramc’)n propia.
e Asistencia a reuniones via teams donde se logré una comunicacion efectiva, para la
socializacion de la politica Dialogando con el Mundo, en estas reuniones, se
adquirio conocimientos sobre los principios de la politica, los procesos,
procedimientos que la conforman, y las estrategias para su implementacién, por

medio de una metodologia colaborativa con los lideres de la oficina.

Figura 4.
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Nota. Elaboracion propia.

e Dirigir la reunion y brindar informacion pertinente sobre la socializacion de la
politica Dialogando con el Mundo, como beneficios, requerimientos, fechas de
inscripcion, con el fin de informar e incentivar a los estudiantes de la seccional
Ubaté y la extension de Zipaquira a participar en los diferentes procesos de
movilidad.

Figura 5.

Reunion sobre la politica Dialogando con el Mundo

Nota. Elaboracién propia.

e Apoyo a Fabian Gonzalez compariero de pasantia para la socializacion de la politica
Dialogando con el Mundo, donde se explico a los estudiantes la politica y se

resolvieron inquietudes presentadas por parte de los estudiantes.
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Figura 6.

Apoyo socializacion politica Dialogando con el Mundo

e Creacion de material visual para la visita de PARES académicos con respecto lo
relacionado a especializacion en recursos hidricos, en agro negocios sostenibles, en
gestion publica, en analitica aplicada a negocios, en agroecologia y desarrollo agro
ecoturistico, en nutricion y alimentacion animal de especies no convencionales, en
gerencia financiera y diagnostico estratégico, en marketing digital, ingenieria
mecatronica, licenciatura en educacion fisica, recreacion y deportes, administracion
de empresas y contaduria publica, con la elaboracion de estos materiales se logré una
mejor comprension de los temas.

Figura 7.

Material visual para la visita de PARES académicos
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Resultados

La asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca Extension Soacha, permitio
conocer a los lideres de la oficina Dialogando con el Mundo, aprender sobre la politica de
la misma y conocer una nueva extension de la Universidad, esta experiencia fue muy
enriquecedora ya que se adquirié nuevos conocimientos sobre esta politica, sus
principios, estrategias y favorecio el desarrollo de habilidades como organizacion, gestion
de informacion, comunicacion y colaboracion, las cuales son imprescindibles durante la

pasantia.

Dirigir la reunion y brindar a los estudiantes informacion sobre la politica Dialogando
con el Mundo, permitid el intercambio de conocimientos con otros estudiantes, ademas
de motivar a los mismos a que participaran en los diferentes procesos de movilidad que

brinda la Universidad.
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e La participacion en las reuniones via teams permitié una comunicacion eficaz, logrando
un correcto aprendizaje de la politica Dialogando con el Mundo, todos sus principios, y

estrategias que son de vital importancia para la internacionalizacién en la Universidad.

Capitulo I11: Segundo objetivo

e Apoyar administrativamente desde un enfoque profesional el curriculo internacional

mediante los procesos de internacionalizacion del curriculo.

Con respecto a la internacionalizacién del curriculo es preciso conocer que este se lleva a
cabo a través de la movilidad de estudiantes y docentes, el fomento del multilingtiismo y el
desarrollo de acciones académicas, pedagdgicas, didacticas y tecnoldgicas las cuales, buscan
generar resultados esperados de aprendizaje con impacto cultural en la Universidad, estos
resultados incluyen el desarrollo de competencias internacionales en estudiantes, docentes, la

adaptacion y la creacion de vinculos entre las culturas.

La Universidad de Cundinamarca busca ampliar sus experiencias internacionales a través de
una serie de iniciativas tales como: fortalecer las habilidades para comunicarse con profesionales
de otros paises, ofrecer oportunidades de internacionalizacién a estudiantes y docentes,
oportunidad de competir en el mercado laboral tanto nacional como internacionalmente, estas
iniciativas estan disefiadas para preparar a la Universidad para un mundo globalizado, al
aumentar la participacion en el mercado, mejora la calidad de la educacién y se amplian

oportunidades para estudiantes y docentes.
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Para lograr el cumplimento de este objetivo es importante destacar la teoria de la
internacionalizacion del curriculo la cual, busca enriquecer la educacién al incorporar en el plan

de estudios la diversidad y complejidad que caracterizan al mundo actual.

Pinar William F. (s.f), definen: “Es una teoria la cual enfatiza la importancia de preparar a los
estudiantes para un mundo globalizado, promoviendo la interculturalidad, la comprensién global,
y destacan la necesidad de capacitar al personal educativo para llevar a cabo este proceso de

manera efectiva”.

Actividades

Para el desarrollo del segundo objetivo se realizaron las siguientes tareas.

e Apoyar las reuniones via teams en las cuales, a través de una metodologia colaborativa,
se explicé fechas y el correcto diligenciamiento de los documentos a entregar por parte de

los estudiantes que se encontraban en los programas de movilidad académica.

Figura 8.

Reuniones estudiantes de movilidad académica

Nota. Elaboracién propia.
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e Acompafiamiento y apoyo a los estudiantes de movilidad en los programas de casa
Cundinamarca y estudiante embajador para la revision y correccion de los entregables

correspondientes a cada programa.

Figura 9.

Revisién de documentos estudiantes de movilidad

Nota. Elaboracion propia.

e Apoyo en el diligenciamiento del Excel correspondiente a la movilidad de docentes hacia

el exterior en el afo 2023-1.

Figura 10.

Base de datos movilidad de docentes hacia el exterior

A B C D E F G H
1 INSTITUCION_EXTRANJERA ID_TIPO_MOV_DOC_EXTERIOR NUM_DIAS_MOVILID
2 2023 1 cC 1076648353 68 Universidad Autonoma de Beni 6 15

Tecnologico Nacional de México - TEC Lazaro

3 2023 1 cc 35530502 484 Cardenas 6 15
4 2023 1 cC 80229914 192 Universidad de Camaguey 6 15
5 2023 1 cc 1070970019 76 IFSULDEMINAS 6 15
6 2023 1 cc 80233530 218 Universidad Tec Particular de Loja 6 15
7 2023 1 cC 1121816639 32 Universidad Nacional 3 de Febrero 6 15
8 2023 1 cc 80096216 32 Universidad Nacional 3 de Febrero 6 15
3 2023 1 cc 529918932 218 Universidad Tec Particular de Loja 6 15
10 2023 1 cC 80845861 484 Universidad Poli, de Puebla 6 15
11 2023 1 cc 1056029617 484 Universidad Poli, de Puebla 6 15
12 2023 1 cC 1076642118 68 Universidad Autonoma de Beni 6 15
13 2023 1 cc 52703248 32 Universid Nacional de Jose C Paza UNPAZ 6 15
14 2023 1 cc 51849612 484 Tecnologico Nacional de México - TEC Tlahuac 2 6 15

Nota. Elaboracion propia.
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e Realizar la base de datos en la cual se registro el pago del apoyo académico- econémico
de los estudiantes de movilidad académica saliente 2023-2, y anexd de los siguientes
documentos: cedula, certificado bancario y carta de apoyo econdmico en la carpeta de

cada estudiante respectivamente.

Figura 11.

Base de datos apoyo econdémico movilidad académica

B8 o & F = H
TIPO DE SALARIOS DOCUMENTO DE T
‘ oo ] NOMBRES Y APELLIDOS DEL ESTUDIANTE e ENTIDAD FINANCIERA|  TIPO DE CUENTA NUMERO DE CUENTA
2 6 SMMLY AREVALO CASTRO JULIAN SANTIAGO 1000729420 BANCO DE BOGOTA AHORROS (0)
2 6 SMMLY CASTELLANOS ABRIL ELIU SANTIAGO 1000379367 BANCO DE BOGOTA AHORRO! 330299629
4 6 SMIMLY CELIS DELGADO PAULA ANDREA 1072618407 DAVIVIENDA AHORROS (0) 550488431889135
s 6 SMMLY FONSECA INFANTE MELANIE 1000518857 BANCO DE BOGOTA AHORROS (0) 94534567
6 6 SMMLY GARCIA MARTINEZ JENNY MARCELA 1003878799 BANCO FALABELLA AHORROS 111702656368
7 6 SMMLY GARCIA ZAPATA YURY 1006232123 BANCO DE BOGOTA AHORRO! 611713017
8 6 SMIMLY GUEVARA VALDERRAMA LAURA KATALINA 1003517505 BANCO CAJA SOCIAL AHORROS 24122952153
B 6 SMMLY MONTARNEZ MARTINEZ OSCAR ANDRES 1007664583
10 6 SMMLY MORENO VILLAMIL ALEJANDRA STHEFANY 1007467366 BANCO DE BOGOTA AHORROS 611685108
1 6 SMMLY MURCIA MORALES YULY KATERINNE 1071551090 BANCO ITAU AHORROS (0) 96037518
12 6 SMMLY NEIRA CASTRO VALENTINA 1007727984
13 6 SMMLY PEDRAZA GARZON DIANA CAROLINA 1076624645 DAVIVIENDA AHORROS 488438152586
14 6 SMMLY PENUELA BOHORQUEZ PAULA ANDREA 1000940962
15 6 SMMLY SALAZAR BAQUERO NATALIA 1010007402 DAVIVIENDA AHORROS 456170255834
16 6 SMMLY SUAREZ ZULETA EDWIN GIOVANY 1233689080 BANCO CAJA SOCIAL AHORROS 24123393409
17 6 SMMLY TORRES VERA LAURA VALENTINA 1130744401 BANCOLOMBIA AHORROS (0) 3978834590
18 3 SMMLY ALVAREZ MURCIA GISELLE VALENTINA 1006507127 BANCOLOMBIA AHORROS 46600002064
i 3 SMMLY BENAVIDES CARRENO DAVID SANTIAGO 1001092936 BANCO CAJA SOCIAL AHORROS 24121292384
20 3 SMMLY CARDENAS REY DERLY MABEL 1003519710 BANCOLOMBIA AHORROS 26400005432
@ .
Lista i} (= E

Nota. Elaboracidn propia.

e Apoyo para la realizacion de constancias de movilidad académica saliente 2023-1 para

los estudiantes del programa casa Cundinamarca de movilidad académica.

Figura 12.

Constancias movilidad académica
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- (SEDE FUSAGASUGH) -

20. 20
Fusagasuga, 2023- 06- 08 Fusagasuga, 2023- 06- 08

EL PROCESO DIALOGANDO CON EL MUNDO DE LA UNIVERSIDAD DE

EL PROCESO DIALOGANDO CON EL MUNDO DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA - COLOMBIA

HACE CONSTAR:

Que el estudiante EDWIN SAID ARROYO ROMERO con nimero de identificacion
03422602 participd como ORGANIZADOR del AULA ESPEJO INTERNACIONAL:
ELECTRONICA DE POTENCIA: USO Y APLICACIONES DEL TRANSISTOR
MOSFET, con una intensidad horaria de 12 horas, organizado por &l programa
academico de Ingenieria Electronics, sede Fusegasuga, la facultad de Ingenieria, la

CUNDINAMARCA - COLOMBIA

HACE CONSTAR:

Que el estudiante CRISTOPHER OMAR ACA TORREBLANCA con nimero de
identificacién 06492102 participé como ORGANIZADOR del AULA ESPEJO
INTERNACIONAL: ELECTRONICA DE POTENCIA: USO Y APLICACIONES DEL
TRANSISTOR MOSFET, con una intensidad horaria de 12 horas, organizado por el
programa académico de |ngmerﬁ Electmmca sede Fusaguuga la facultad de

Ingenieria, la Vicemecioria L de Puebla -
México, dentro de las actividades uesarmlladm en el primer periodo académico del
2023,

Vieerrectoria yla Uni de Puebla - México, dentro de
las actividades desarm\ladas en el primer periodo académico del 2023.

La presente constancia se expide a solicitud del (2] interesado (a) a los ocho (08) dias

el mes de forms 46 2025 La presente constancia se expide a solicitud del (a) interesado (a) a los ocho (08) dias

del mes de junic de 2023

SANDRA CATHERINE VALBUENA LIZCANO
Lider Dialogando con el Mundo
Universidad de Cundinamarca

Nota. Elaboracion propia.

SANDRA CATHERINE VALBUENA LIZCANOQ
Lider Dialogando con el Munda
Universidad de Cundinamarca

e Recolectar informacidn sobre los diferentes tipos de movilidad mediante diferentes bases
de datos de afios anteriores, suministrados por la gestora de movilidad y alianzas
estratégicas.

Figura 13.
Base de datos tipos de movilidad afios 2019, 2020, y 2022

= MOVILIDAD g

TIPO OF MOVILIDAD oy

20170 Elenelas ssl Gnetie yla dusasidc INTERNACIONAL SALENTE Colambia
2017 Clencias del G INTERNACIGNAL SALENTE “ Colambia
20170 Clensias de la Salud MTERNACIONAL ENTRANTE Eupan
2017 [ Clarciss de s Saud INTERNACIONAL ENTRANTE [ p—— Espafis
zomt Eotenments Giedon Clarcios dela Salud INTERNACIONAL ENTRANTE oot A Gaste Espana
} Clenoiss Admiristativas. Econémioas . o
200 e Emprasas Fusagasugs o INTERNACIGNAL SALIENTE AURA DARIELA DIAZ LOZAND Colambia
20 ingerieila Agronémics Clercians Agro IMTERNACIONAL SALENTE FRANK HIEOLAS ALUARADD Colombia
Bt Zooteania Fusagarig INTERNACIONAL SALENTE ESTEDANEFFEN TORRES FOORIGUEE Colombia
200 Ubmie TERNACIGNAL SALENTE KEVIN FERRANDE M1 A SUAREE Colormbia
20 Ubate INTERNACIONAL SALENTE ARIEL VESID MURCIA MONTARD Colombia
oo [ INTEANACIONAL SALENTE NG TATIANA RAMIFEZ CARFILLD) Colarmbia
2ol e Empresas Ubaté "y INTERNACIGNAL SALIENTE ANAMARIA CENOALES FOBAYO Colombia
MOVILIDAD DE ESTUDIANTES | MOVILIDAD DE PROFESORES . S

Nota. Elaboracién propia.

e Elaboracion de base de datos de los diferentes tipos de movilidad, con el fin de recopilar,

organizar y almacenar la informacion de forma electronica.
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Figura 14.
Base de datos tipos de movilidad 2023-1

1 FACULTAD B woviupap B TIPO DE MOVILIDAD 1 NOMBRES Y APELLIDOS B ciubAD/PAis DE ORIGENE]
2 Soacha Ciencias del deporte y la educacion fisica saliente Estudiante Embajador Sebastidn Camilo Diaz Colombia
3 Soacha Ciencias del deporte y la educacion fisica saliente Estudiante Embajador Sharon Linea Celemin Leal Colombia
4 Girardot Ciencias de la salud Entrante Estudiante Embajador Ainhoa Dubrana Lapitz Espafia
5 Glrardot Clencias de la salud Entrante Estudiante Embajador Irati Aretxabaleta Larrabeiti Espafia
6 Girardot Ciencias de la salud Entrante Estudiante Embajador Irati Aguirre Garate Espafia
7 Fusagasuga Ciencias Administrativas Econémicas y Contables Saliente Estudiante Embajador Aura Daniela Diaz Lozano Colombia
8 Fusagasugd Clenclas agropecuarias sallente Casa Cundinamarca Frank Nicolas Alvarada Colombla
9 Fusagasugd Ciencias agropecuarias saliente Estudiante Embajador Esteban Efren Torres Rodrigue: Colombia
10 Ubaté Clencias agropecuarias saliente Estudiante Embajador Kevin Fernando Moya Suarez Colombia
n Ubaté Clenclas agropecuarias Saliente Casa Cundinamarca Ariel Yesid Murcla Montafia Colombia
12 Ubaté Clencias agropecuarias saliente Casa Cundinamarca Cindy Tatiana Ramirez Carrillo Colambia
13 Ubaté Ciencias Administrativas Econdmicas y Contables Saliente Estudiante Embajador Ana Maria Cendales Robayo Colombia
14 Ubaté Clencias Administrativas Econémicas y Contables Saliente Estudiante Embajador Camilo Andrés Abril Hernéndez Colombla
15 Ubaté Clencias Administrativas Econémicas y Contables saliente Estudiante Embajador Paula Andréa Redondo Espitia Colombia
16 ubaté Ciencias Administrativas Econémicas y Contables saliente Estudiante Embajador Astrid Julidn Casas Delgado Colombia
17 Ubaté Clencias Administrativas Econémicas y Contables saliente Estudiante Embajador Wilver Duvan Paéz Martinez Colombia
18 ubaté Ciencias Administrativas Econémicas y Contables sallente Estudiante Embajador Mayerly Cublillos Guzman colombla
19 Ubaté Ciencias Administrativas Econdmicas y Contables Saliente Estudiante Embajador Jesica Tatiana Nieto Cruz Colombia
20 Ubaté Ciencias Administrativas Econémicas y Contables Saliente Estudiante Embajador Carlos Andrés Duarte Sierra Colombia
21 Ubaté Clenclas Administrativas Econémicas y Contables saliente Estudiante Embajador Albeiro Garcla Niffo Colombla
22 Ubaté Clencias Administrativas Econémicas y Contables saliente Estudiante Embajador Erikson Estid Garzon Castiblanco Colombia

23 “h['uMgv.“d;d E“":-:::v‘:- Av‘vy:‘/:;‘:,‘"“;\:‘:\"L’;;:;:“(;:"”‘v AZ’:‘g:nl‘ahlu\qﬂ Saliente Fstudiants Fmbaiador . Wilsan alexander Alarcdn Casallas Colombia . >
Nota. Elaboracion propia.

o Disefio del Dashboard el cual, permite visualizar informacién detallada de los diferentes
tipos de movilidad como: casa Cundinamarca, voluntariado internacional, estudiante y
docente embajador.

Figura 15.

Dash board tipos de movilidad
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Nota. Elaboracién propia.

e Elaboracién de diferentes carpetas para los estudiantes que estan realizando los tipos de
movilidad como casa Cundinamarca y estudiante embajador, con el fin de que alli

adjunten sus entregables y puedan cumplir con todos los requisitos acordados.
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Figura 16.

Carpetas para estudiantes de movilidad académica
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Nota. Elaboracidn propia.

e Apoyo en el acompafiamiento virtual mediante la plataforma teams, a la reunion de
movilidad entrante sede Fusagasuga 2023-1, para comunicar, solucionar y establecer
sanciones a algunos estudiantes que cometieron faltas en el hogar de Fusagasuga.

Figura 17.

Reunién con estudiantes de movilidad académica del hogar Fusagasuga

T
4

Nota. Elaboracién propia.

e Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga, para realizar
un acompafiamiento a los estudiantes de México, Argentina y Perl en la sustentacién de

sus ponencias.
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Figura 18.

Acompafiamiento presencial a estudiantes de movilidad en la sustentacion de sus ponencias

Resultados

e Asesoria e informacion de manera individual mediante la plataforma teams a estudiantes
que manifestaron dudas respecto a los entregables y demas evidencias sobre su
movilidad, proporcionaron una comunicacién efectiva y un correcto aprendizaje para el

desarrollo de sus procesos de movilidad.

e La creacion de bases de datos y el dashboard facilitaron la organizacion y el anlisis de la
informacidn, lo que permitio a la institucion visualizar mejor la informacion y tomar

decisiones sobre sus programas de movilidad.

e Laelaboracion de las carpetas y el apoyo en la reunion de movilidad entrante permitieron
a la institucion identificar y resolver problemas que podrian afectar el desarrollo de los
programas de movilidad, mejorando el seguimiento y realizando un acompafiamiento a

los estudiantes de movilidad académica.
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El acompafiamiento a los estudiantes de México, Argentina y Peru en la sustentacion de
sus ponencias fue un ejemplo del compromiso que tiene la Universidad con las
universidades internacionales, fortaleciendo sus relaciones y obteniendo un mayor

compromiso de participacion por parte de las instituciones.

La asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga, permitio
conocer a los estudiantes de movilidad académica, conocer sus culturas, adquirir nuevos
conocimientos respecto a los temas de sus ponencias y conocer la sede principal de la

Universidad de Cundinamarca.

Las actividades realizadas lograron mejorar la comunicacion y coordinacion con los
estudiantes, la eficiencia en la gestién y desarrollo de la documentacion, el
acompafiamiento y seguimiento a los estudiantes y el fortalecimiento con las

universidades internacionales.

Capitulo I11: Tercer objetivo

Apoyar administrativamente los diferentes procesos inmersos en: voluntariado
internacional, aulas espejo, catedra fusion, catedras compartidas, seminarios, webinars,

congresos internacionales, y gestion de redes REDLUT, RIDT, y OUI.

El apoyo administrativo a los diferentes procesos inmersos en las actividades y eventos

internacionales son de vital importancia para el desarrollo de la internacionalizacion de la
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Universidad. Este apoyo contribuye a la formacién de profesionales y ciudadanos globales que

estan preparados para enfrentar los desafios de un mundo cada vez mas globalizado.

Con el fin de desarrollar el objetivo descrito es fundamental conocer los eventos

internacionales que se realizan en la Universidad de Cundinamarca.

Las aulas espejo son eventos que consisten en el intercambio educativo el cual, permite al
estudiante participar de una clase con un profesor de una institucion académica universitaria
internacional, mediante una plataforma virtual, donde el estudiante obtendra nuevos
conocimientos y realizara el intercambio de saberes de un nucleo tematico, estos eventos tendran
una duracion minima de 10 horas no obstante, si los docentes llegan a un acuerdo pueden
prolongar la duracion de este tipo de evento, y se certificara a todos los asistentes y

organizadores.

Los congresos internacionales son eventos académicos que reinen a docentes,
académicos y estudiantes a nivel internacional con el fin, de discutir temas de interés comun. Los
congresos suelen tener un programa de conferencias, talleres y mesas redondas, su objetivo es
fomentar el intercambio de saberes, conocimientos y promover la colaboracion entre

universidades nacionales e internacionales.

Los webinars son eventos en linea que se transmiten en vivo mediante una plataforma
virtual, son organizados por instituciones educativas de orden superior con el fin, de adquirir
nuevos conocimientos sobre temas de relevancia en las universidades, estos eventos incluyen
presentaciones, charlas y permiten la participacion y resolucion de dudas de todos los asistentes

como estudiantes, docentes, y comunidad universitaria.
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Los foros son espacios de discusién, en donde las personas comparten sus ideas y
opiniones sobre los temas abordados. Los foros son una herramienta efectiva para el aprendizaje
y apropiacion de nuevos temas, conocer personas de diferentes culturas y adquirir nuevos

conocimientos.

Las catedras compartidas son eventos entre dos 0 mas instituciones educativas que
permite a los estudiantes y profesores participar en actividades académicas conjuntas. Las
catedras compartidas promueven la participacion internacional y el intercambio de
conocimientos y experiencias entre las instituciones participantes. Ademas, brinda a los
estudiantes la oportunidad de conocer y acceder a recursos y oportunidades educativas mas
desarrolladas.

Los congresos, webinars, foros y catedras compartidas tienen una intensidad horaria
segun la contextualizacion de cada evento a realizar y las certificaciones solo seran para los

ponentes y organizadores.

El apoyo administrativo en esta fase se centra en garantizar que los eventos
internacionales y procesos llevados a cabo logren sus objetivos y se realicen de manera eficaz,
estos procesos son de vital importancia ya que, se basan en un entorno empresarial en constante

cambio, por ende, es primordial medir el rendimiento y eficacia de los procesos.

Segun Drucker, Peter (1974), el apoyo administrativo se centra en la efectividad, la
planificacion estratégica, la adaptabilidad y la evaluacién continua de los procesos para asi,
garantizar que contribuyan de manera efectiva a los objetivos organizacionales y desafios

presentes en los procesos internacionales.
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Actividades

Para el cumplimiento de este objetivo se llevaron a cabo las siguientes actividades.

e Organizar las piezas graficas con sus respectivos enlaces, correspondientes a cada evento
internacional tales como: aulas espejo, conversatorios, webinars, foros, y congresos con
el fin, de tener organizada y completa toda la informacion.

Figura 19.

Base de datos de piezas graficas correspondiente a los eventos internacionales

iii  Excel AULAS ESPEJO 2022-1 @ ~ £ Buscar (Alt + Q)
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o9 - £ Inventarios y Propiedad, Planta y Equipo
J K L I
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LI P) SIN SOLICITAR no
08/ marzo/2023
17/abril/2023 | 0L PIEZA GRAFICA jpg si 02. INFORME paf 03, ASISTENCIA pett 05 EVALUACION.pdf | OL. PIEZA GRAFICA jpg P
18,
26
17, 3
30/mayo/2023
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Nota. Elaboracion propia.

e Acompaiiamiento virtual mediante la plataforma teams, para comunicar y explicar a
universidades internacionales el proceso para llevar a cabo los diferentes eventos
internacionales y la articulacion de actividades.

Figura 20.

Explicacion de procesos para realizar los eventos internacionales
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Nota. Elaboracion propia.

e Apoyar y asesorar a los docentes y estudiantes en la preparacion de documentacion,
requisitos, procesos que se deben realizar en los eventos internacionales.

Figura 21.

Asesoria a docentes para el correcto diligenciamiento de documentos

vEOECEWAE N B

Nota. Elaboracion propia.

e Elaboracién de material visual, dando a conocer los respectivos pasos para la articulacion
y certificacion de los eventos internacionales, lo cual facilita el aprendizaje y la retencion

de informacion.

Figura 22.

Material visual para la articulacion y certificacién de eventos.

Nota. Elaboracién propia.
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e Elaboracién de bases de datos de los eventos internacionales que permite el acceso de la

informacidn a cualquier miembro de la oficina Dialogando con el Mundo.

Figura 23.

Base de datos de eventos internacionales
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Nota. Elaboracion propia.

e Disefio del Dash board para la visualizacion de los eventos internacionales como aulas

espejo, catedras, foros, webinars y congresos.

Figura 24.

Dash board de eventos internacionales
®
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Nota. Elaboracidon propia.

e Solicitud de piezas gréficas y publicidad de los diferentes eventos internacionales.

46



47

&,

Figura 25.

Solicitud piezas graficas de eventos internacionales
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Nota. Elaboracion propia.

e Elaboracién de base de datos mediante el programa Excel de eventos internacionales
llevados a cabo en el afio 2023-1, para evidenciar los eventos aptos para certificar y los

pendientes de anexar informacion.

Figura 26.

Base de datos con informacién de los eventos realizados en el afio 2023-1

Nota. Elaboracién propia.
e Elaboracién de una base de datos llamada “Datos 2023-1" con el fin, de recopilar y

organizar la informacion de los estudiantes y docentes que fueron certificados en cada

evento internacional.



Figura 27.

Base de datos personal a certificar en cada evento internacional

Datos de certificados en eventos internacionales - Dialogando con el Mundo

Estudiantes Profesor Ucundinamarca

Estudiantes Nacionales Profesor internacionales
Eventos Internacionalizacién en casa Internacionales certificados en cursos
certificados certificados cursos UDEC
certificados Extran.
Aula espejo - Cuidado de Enfermeria a
la Persona Sana y/o Con Algtn Tipo de 25 11 2 1
Alteracién Mental
Aula espejo - Contabilidad 11y
29 21 1 1
Contabilidad Financiera
Aula espejo - Reproduccion Animal 15 39 1 2
Conversatorio de Experiencias en
A _ 58 3 2 3
Pasantias Internacionales
o
Uso y Aplicaciones del Transistor 14 14 1 1
Aula espejo - Inventarios y Propiedad
Pel ) yFrop ’ 28 31 1 1
Planta vy Equipo

Nota. Elaboracion propia.

e Anexar informacion de los diferentes eventos internacionales que se llevaron a cabo
durante el afio 2020 al Dashboard realizado, para tener recopilada toda la informacién y

poder realizar un seguimiento de todos los eventos.

Figura 28.

Dash board con informacion de los de eventos internacionales realizados en el afio 2020.
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Nota. Elaboracion propia.

e Notificacién mediante correo electronico a docentes acerca de la finalizacion de eventos

y él envié de documentos para su posterior certificacion.
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Figura 29.

Envio6 de correos electrénicos notificando la finalizacion de eventos internacionales

Finalizacién Evento Internacional 21v Q.
0.
Fusagasugd 23 de mayo de 2023
Esfimade
JUAN ANDRES GODOY RAMIREZ
Docente Gestor del conocimiento
Universidad de Cundinamarca
Girardot
Reciba un cordial saludo,
En &l marce de los eventes infemacionales y de su aula espejo lomada (Imperancia de la
Investigacion en la Organizacion Temitorial ); le notificamos la finalizacion del mismo, por o
que le comparfiremos la informacién perfinente para la certificacién de su evento

intemacional y le informames que el plazo para presentar sus documentos es el dia 25 de
mayo del 2023.

1. Informe del evento (B cual se encuentra adjunto)

2, Asistencia del evento (Mos puede comparfir un Excel &l cual debe contener, nombres
completos, idenfificacién, fipo de idenfificacién, coreo electrénico-ES IMPORTANTE
TEMER EN CUENTA QUE LA CANTIDAD DE PARTICIPANTES DEBE COINCIDIR CON LA CIFRA
DILIGENCIADA EN EL INFORME Y ANADIRSE USTED, EL PROFES@R U ORGANIZADORES
TANTO EN EL INFORME CCOMO EN LA ASISTENCIA)

Nota. Elaboracion propia.

e Notificacion a docentes sobre correccion de documentos de los eventos internacionales
desarrollados.

Figura 30.
Correccion de documentos sobre eventos internacionales
Finalizacién Evento Internacional 26+ 8. @ “"’“"'5" 7 I w

Fusagasugd 29 de mayo de 2023

Esfimada

o s s vk
ANA MARIA COLONIA PINEDA- risepp i ey
Docente Gestora del conocimiento i
Universidad de Cundinamarca i o e
Fusagosugd

Reciba un cordial saludo,

Respecio alinforme enviado del fore denominado (2 do Foro Infemacional Estudiantes de
Ciencias Agropecuarias (FIECA)) se deben realizar o siguientes comecciones:

1. H cédigo de dependencia es 20, ya que es €l cdigo de la vicerectorio académica, y
diglogando con el mundo es dependencia de la vicerectoria académica. Enfonces
en lugar del 23.2 va €l 20,

MACROPROCESO MISIONAL CODIGO: MDMI15
PROCESO GESTION DIALOGANDO CON EL MUNDO VERSION: 4
VIGENCIA: 2022-03-31

UpeC | INFORME DE ACTIVIDADES ACADEMICAS CONJUNTAS
: PAGINA: 1de &

22
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Nota. Elaboracion propia.

¢ Revision de piezas graficas y solicitud de correcciones en caso de ser necesario.

Figura 31.

Revision y aprobacion de piezas graficas

CAROLINA MELO RODRIGUEZ

Jefe Oficina de Comunicaciones U3 U
Universidad de Cundinamarca m H MATHI0 H [
Fusagasuga

Reciba un cordial saludo desde Dialogando con el mundo. CONTAB“_IDAD :E_q CLASES [MPARTIDAS " H EXPERlENOAS
Respecto a estas piezas graficas, estuvimos revisando y enconframos cierfos GENERAL m APAR“R DU. SYLMBUS FN PASANT'AS

] =553

errores gque no tuvimos en cuenta al momento de aprobarlas, ya que son |NTERNAOONALES

muchos formatos y nos gastaria mucho tiempo revisar formates / piezas

graficas, dichas comecciones son:
mn wlm lu\(

s ® .
En el SIS 27112: Solo se evidencian dos fechas (03 y 08 de mayo) cuando en n o
realidad son tres fechas (02, 03 y 08 de mayo), para su conecimienta revisar el |
formato que se adjunts preliminarmente al redlizar la solicitud A J "

En el SIS 27022: Hace falta una fecha (28 de mayo), para su conocimiento r

revisar el formato que se adjunté preliminarmente al realizar la solicitud. |uhrow ‘ orer
|
A g "
| Wi

sEals

En el SIS 26593: La nacionalidad de algunos ponentes no es correcta. Para su
conocimiento revisar el formato que se adjunté preliminarmente al realizar la
solicitud.

Nota. Elaboracion propia.

e Envio de documentos de los eventos internacionales realizados como aulas espejo, foros,
congresos, y webinars a certificar.

Figura 32.

Envio de eventos internacionales para su respectiva certificacion

Nota. Elaboracién propia.
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Resultados

El apoyo en la elaboracion de materiales visuales y bases de datos de los diferentes
eventos internacionales permiten al pasante desarrollar habilidades de comunicacion y
organizacion. Estos materiales fueron utilizados para informar a los docentes y
estudiantes sobre los eventos internacionales, contribuyendo a una mayor participacion
en estos eventos y una mejor comprension de los temas expuestos.

Apoyo a los docentes y estudiantes de universidades nacionales e internacionales, en sus
actividades, realizacion de eventos, documentos y todas las dudas presentes en la
realizacion y correcta entrega de los documentos respectivos de sus eventos y programas
de movilidad.

El manejo adecuado de herramientas tecnoldgicas como power bi y dash board
permitieron, el andlisis, creacidn, y cargue de informacién para una adecuada
visualizacién y accesibilidad de la misma.

La realizacion de piezas gréaficas fortalecié el desarrollo de habilidades de gestion y
comunicacion, ademas de la promocion de eventos internacionales de una manera

dindmica y organizada.

Capitulo 1V: Cuarto objetivo

Gestionar estadisticamente los resultados y la data del procedimiento de eventos

internacionales y el procedimiento de internacionalizacién de la investigacion.

Este objetivo consiste en el proceso de recopilar, analizar y presentar datos sobre los

resultados de todos los eventos y actividades llevadas a cabo, en el transcurso de esta pasantia
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con el fin, de evaluar el impacto de las actividades en la internacionalizacion de la educacion

superior.

Los eventos internacionales y la internacionalizacion de la investigacion son dos actividades
fundamentales para llevar a cabo la internacionalizacion en la Universidad de Cundinamarca,
estas actividades garantizan el logro de los objetivos propuestos por la universidad, en el
desarrollo de los diferentes eventos internacionales se puede evidenciar los beneficios que los
estudiantes, docentes y comunidad universitaria obtienen con el desarrollo de estas actividades
como lo son: conocimiento de nuevas culturas, intercambio de saberes, relacion con personas de
otros paises, apropiacion de nuevos conocimientos, y aprendizaje de nuevos temas primordiales

no solo en el ambito profesional sino ademas personal.

Es importante que los asistentes a los diferentes eventos internacionales realicen la
evaluacion correspondiente a cada evento, ya que en esta se evidencia el programa académico, la
facultad, el nombre del evento, tipo de evento, nombres de los conferencistas y aspectos
relevantes en la puntualidad, dominio del tema, efectividad de las respuestas, metodologia
aplicada, el espacio para que puedan comunicarnos en que otras tematicas desearian obtener
capacitacion, si asistiria de nuevo a este tipo de eventos y en general la opinién de cémo le

parecié el evento, y las actividades desarrolladas en el transcurso de él.

La evaluacion de los eventos internacionales es fundamental para conocer la opinion de los
estudiantes, docentes y todos los asistentes, en que aspectos se deben mejorar estas actividades y
si es un espacio de enriquecimiento personal y profesional esto con el fin, de enfatizar la
importancia de estos eventos internacionales y asi mismo, mejorar la internacionalizacién y los

procesos llevados en la Universidad de Cundinamarca.
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Por ende, para el correcto desarrollo de este objetivo es importante implementar la gestion
administrativa, segun (Chiavenato I, 2006), es la realizacion de acciones con el fin, de obtener
resultados de manera eficaz y econdmica. Se trata siempre de seleccionar las acciones con base a

los resultados esperados y recursos disponibles para asi, asegurar el uso 6ptimo de los recursos.

En conclusién, la gestion administrativa abarca el conjunto de trabajos ejecutados con el
proposito de liderar una organizacion. Esto se logra al coordinar una serie de trabajos, recursos y
energias, y se refleja en su capacidad para supervisar, guiar las acciones y diversas tareas que se
desarrollan en la organizacion. El objetivo final es prevenir dificultades y lograr el cumplimiento

de las metas establecidas.

Actividades.

Durante la ejecucion de este objetivo se llevaron a cabo las siguientes actividades.

e Realizacion de evaluaciones de eventos internacionales mediante los formatos forms,
para saber el alcance y grado de satisfaccion de los estudiantes.

Figura 33.

Elaboracion de evaluaciones de eventos internacionales

. c S Ao, forms'a « ¢ @
Diglogand W = Gl e B
[con el Mundic] Q

EVALUACION WEBINAR - IMPORTANCIA DE LA ) ==
INVESTIGACION EN LA ORGANIZACION & QD) o o R

Nota. Elaboracién propia.
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e Generar los enlaces de asistencia para los eventos internacionales mediante la plataforma

institucional para visualizar los asistentes y certificarlos segun el rol que desempefiaron.

Figura 34.

Creacion de enlaces de asistencia para los eventos internacionales
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[1022436574 un
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url
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el
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Nota. Elaboracion propia.

e Transcripcion y envio de cartas de convenio marco con la Universidad de Cundinamarca
a universidades seleccionadas de Panama, Paraguay y Uruguay, a través del correo

electronico de movilidad.

Figura 35.

Envio6 de cartas a universidades internacionales

apidos 3 Lefdo / No leido < [=3

Invitacién convenio marco con la Universidad de @
Cundinamarca

20

Ssoacha, 12 de jullc de 2023

Respelado
Dr. José Delorenzi
=

Reciban un cordial y ealuroso saludo desde la Oficina de
Dialogando con el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca, Colombia.

Minombre es Yuli Tatiana Mota Medina, Gestora de Movilidad
y Allanzas Estratéglcas de la Universidad de Cundinamarca, nos
gustaria tener un primer acercamiento con su Institucien v con
su area en general para svaluar la posiblidad de firmar un

Nota. Elaboracién propia.
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Elaboracion de base de datos de los diferentes convenios con los que cuenta actualmente

la Universidad de Cundinamarca, adquiriendo una base de datos electrénico.

Figura 36.

Bases de datos de convenios con los que cuenta actualmente la universidad.

INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR INTERNACIONAL CARRERAS DE PREGRADO s
Universidad Auténoma de Peri Facultad de Ciencias de Gestién y Comuni es Administracion de Empresas APLICA
Universidad Auténoma de Perd Facultad de Ciencias de Gestién y Comunicaciones Administracion y Marketing APLICA
Universidad Auténoma de Peri Facultad de Ciencias de Gestién y Comunicaciones Administracion y Negocios Internacionales. APLICA
Universidzd Auténoma de Peril Facultsd de Ciencias de Gestidn y Comunicacionss Ciencias de la Comunicacidn APLICA
Universidad Auténoma de Perd Facultad de Ciencias de Gestién y Comunicaciones Contabilidad APLICA
Universidad Auténoma de Peri Facultad de Ciencias Humanas y de la Salud Derecho APLICA
Universidad Auténoma de Per Facultad de Ciencias Humanas y de la Salud Psicologia APLICA
Universidad Autdnoms de Peri Facultad de Ingenieria y Arquiteciura Arquitectura APLIGA
Universidad Auénoms de Perd Facuitad de Ingenieriz y Arqutactura ngenienz Ambiental APLICA
Universidad Auténoms de Perd Facutsd de Ingenieri y Arqutactura ngemienz Crvl APLICA
Universidad Autdnoms de Peri Facultad de Ingenieria y Arquiteciura Ingenieria de Sistemas, APLIGA
Universidad Autdnomsa de Peri Facultad de Ingenieria y Arquiteciura Ingeniera de Software APLICA
Universidad Autdnoms de Peri Facultad de Ingenieria y Arquiteciura Ingenieria Industrial APLIGA
Universidad Estatsl de Sonorz Facultad de Ingenier’a ngenien's Ambiental APLICA
Universidad Estatal de Sonora Facultad de Ingenier’a Ingenieria Siomedica APLICA
Universidad Estatal de Sonora Facultad de Ingenieria Ingenieria Bictecnologia Acudtica APLICA
Universidad Estatal de Sonora Facultad de Ingenier’a Ingenieria de Geociencias. APLICA
Universidad Estatal de Sonora Facultad de Ingenieria Ingenieria de Horticuttura ARLICA
Universidad Estatsl de Sonorz Facultad de Ingenier’a ngenieria industrial en manufactura APLICA
Universidad Estatal de Sonora Facultad de Ingenieria Ingenier’a Mecatronica APLICA

Nota. Elaboracion propia.

e Elaboracién del Dashboard para la visualizacion detallada de los convenios que tiene
actualmente la Universidad de Cundinamarca con universidades internacionales de paises
como: Meéxico, Peru, Bolivia, Venezuela, Uruguay, Paraguay, Ecuador, Cuba, Argentina,
Brasil, y Chile.

Figura 37.

Dash board de los convenios internacionales

DialogandcWfF

UNIVERSIDADES INTERNACIONALES

uciG = EDUCACION SUPERIOR INTERNACIONAL | FACULTAD
Centro de Estudios Latincamericanos de Educacién Inclusiva - [ Ingenieris en Gesodn Emoresaria

Cantre National de Sanidad Agropecaaria 7 Faculisd de Ciencias Naturales, Matemasticas v Essadistcs 1 Abogaca

[ Faculzad de Ciencias Seciales y Derecho

Instituto da Ciancia Animal mpafamisnts Terspeutica

Facultad Agropacuaris y o= Recurses Rencvables Natursles

[ Actuacién
[ acnaria

Instituto Fadaral de Educacidn, Ciencia y Tacnologia del Sur da Minas Ge.
agrsuleurs

Instisuto Tacnolégico de Calaya
1 agranomia

Instisuto Tacnolégico de Lézars Cirdanas 1 administracsén

Pais
CONVENIO EemEoiF e Argentina Bolivia Brasil Chile Colombia Cuba ‘ COMVENIS MARCO
e = DURACION DE DURACION DE
CONVENIO ESPECIFICO CONVENIO MARCO

NO APLICA 3 Afios

23/08/27
22/08/27

Nota. Elaboracidon propia.
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e Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca seccional Ubaté, para dar la
bienvenida a docentes procedentes de México e indicar los lugares donde desarrollarian
su trabajo.

Figura 38.

Acompafiamiento y bienvenida a docentes de México.

Nota. Elaboracidn propia.

Resultados

e La asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca seccional Ubaté permitio,
conocer a los docentes de México, su cultura, al ofrecerles una bienvenida se logro la
integracion a la comunidad universitaria.

e Las evaluaciones de los estudiantes permitieron identificar oportunidades de mejora en
los eventos lo cual, facilito la toma de decisiones para mejorar la calidad y los contenidos
de futuros eventos internacionales.

o Al realizar €l envi6 de las cartas del acuerdo marco a diferentes universidades
internacionales, la Universidad de Cundinamarca ha podido desarrollar vinculos con estas
universidades, logrando asi mas convenios.

e Aumento del numero de participantes en eventos internacionales.
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e Facilidad en el proceso de certificacion mediante los enlaces de asistencia a los diferentes

eventos internacionales.

e Desarrollo del dash board como herramienta principal de visualizacion de convenios de la

Universidad de Cundinamarca con universidades internacionales.
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Recursos
A continuacion, se describen los recursos humanos, materiales, institucionales y

financieros que se utilizaron durante el desarrollo de la pasantia.

Recursos Humanos

Los recursos humanos son aquellas personas que hacen parte de la organizacion, en el
desarrollo de la pasantia los recursos humanos son los asesores internos y externos, los lideres de
la oficina Dialogando con el Mundo y los comparfieros de pasantia, los cuales brindaron apoyo y
asesoramiento en cada actividad y proceso realizado. Se detalla la cantidad de horas trabajadas

con los lideres de la oficina y su respectivo cargo.

Tabla 1.

Recursos Humanos

Fabian Leal Orjuela Asesor externo 9 horas
Danny Neira Vargas Asesor externo 460 horas
Liliana Rodriguez Bolivar Asesor interno 4 horas

Gestora de movilidad y

Kimberly Vélez : - 50 horas
alianzas estratégicas

Catherine Valbuena Lider de internacionalizacién 9 horas

Fabian Gonzalez Rincon Compafiero de pasantia 30 horas

Yuli Tatiana Mota Medina Pasante 78 horas

Nota. Elaboracidon propia.
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Recursos Materiales

Los recursos materiales son los bienes fisicos que utiliza una organizacion para llevar a
cabo, y cumplir correctamente las actividades, en esta pasantia los recursos materiales son
computador, audifonos, servicio de internet, libreta, esferos, entre otros recursos necesarios para

llevar a cabo las actividades, procesos y cumplir con los objetivos propuestos.

Tabla 2.

Recursos Materiales

Computador Audifonos Internet Céamara
Mouse Libreta Esferos Celular
Calendario Cargador Libros Bases de datos

Nota. Elaboracién propia.

Recursos Institucionales

Los recursos institucionales son aquellos servicios, instalaciones y oportunidades que una
organizacion brinda a sus equipos de trabajo, para la pasantia se conté con el servicio de bus para
el desplazamiento a la sede Fusagasuga, la biblioteca para la obtencién de articulos y libros, el
auditorio para la realizacion de ponencias y eventos, la plataforma, el correo, Microsoft forms, y
teams para facilitar la comunicacion y colaboracidon en las reuniones, solicitudes y formularios

primordiales para la ejecucion de actividades desarrolladas durante la pasantia.

Tabla 3.

Recursos Institucionales
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El bus de la La biblioteca Plataforma L.
) ] . Correo electrénico
universidad institucional
OneDrive Microsoft Teams .
El auditorio
Forms

Nota. Elaboracion propia.

Recursos Financieros

Los recursos financieros son aquellos recursos que utilizan las organizaciones para

financiar sus actividades, en esta pasantia se utilizo el dinero para cubrir los transportes para el

desplazamiento hacia las diferentes sedes de la Universidad de Cundinamarca, ademas para la

alimentacion, el servicio de energia primordial para mantener en funcionamiento los equipos de

cdmputo, dispositivos electronicos y sistemas de iluminacién, el internet para buscar

informacidn, mantener una comunicacion efectiva con los diferentes lideres del proceso y la

ejecucidn de tareas de manera eficiente, y el plan de celular para mantener una comunicacién

constante con la oficina Dialogando con el Mundo, y participantes de los diferentes eventos

internacionales, el total de los recursos durante la pasantia ascendieron a $970.000 pesos y

gracias a estos recursos se logré cumplir con los objetivos y el desarrollo de las actividades

propuestas en esta pasantia.

Tabla 4.

Recursos Financieros
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Dinero $350.000 $350.000
Energia $40.000 $160.000
Internet $75.000 $300.000
Plan celular $40.000 $160.000

Nota. Elaboracion propia.

Todos los recursos humanos, materiales, institucionales y financieros descritos
anteriormente, fueron primordiales para el desarrollo de la pasantia, ya que al contar con estos
recursos se obtuvo una experiencia enriquecedora, productiva y se cumplieron los objetivos

propuestos.
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Cronograma de Ejecucién de la Pasantia

Durante la pasantia comprendida entre el 14 de marzo y el 21 de julio, se ejecutd el
siguiente cronograma con el acompafiamiento de los supervisores y lideres encargados de cada

area.

Tabla 5.

Cronograma Pasantia

1416

. . Danny Neira
eventos internacionales.
Asistencia a reuniones via teams donde
se implementd una metodologia | 17-23 Danny Neira
participativa para la socializacion de la
politica dialogando con Mundo.
Dirigir la reunion y brindar informacion
pertinente sobre la socializacion de la . .
politica dialogando con el mundo, a los 24 Kimberly Vélezy

j Fabian Leal

estudiantes de la seccional Ubaté y la
extension de Zipaquira.

Apoyo a Fabian Gonzélez compafiero de
pasantia para la socializacion de la
politica Dialogando con el Mundo,
donde se explico a los estudiantes la 24

Kimberly Vélez y

politica Dialogando con el Mundo y se Fabian Leal
resolvieron inquietudes presentadas por

parte de los estudiantes.

Disefio del Dash board para la

visualizacion ~ de  los  eventos | 27.30 Danny Neira

internacionales como aulas espejo,
catedras, foros, webinars y congresos.
Anexar informacion de los diferentes
eventos internacionales que se llevaron | 31 03 Danny Neira
a cabo durante el afio 2020 al Dashboard.
Elaboracion de material visual, dando a
conocer los respectivos pasos para la
articulacion y certificacion de los 04-11
eventos internacionales, facilitando el
aprendizaje 'y la retencion de
informacion.

Danny Neira
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Asistencia presencial a la Universidad
de Cundinamarca extension Soacha,
para conocer a los lideres de la oficina 'y
la politica Dialogando con el Mundo.

12

Fabian Leal

Recolectar informacion sobre los
diferentes tipos de movilidad mediante
diferentes bases de datos de afos
anteriores.

13-19

Kimberly Vélez

Elaborar una base de datos de los
diferentes tipos de movilidad, con el fin
de recopilar, organizar y almacenar la
informacion de forma electronica.

20

Kimberly Vélez

Diseio del Dashboard para los
diferentes programas de movilidad
académica como: casa Cundinamarca,
voluntariado internacional, estudiante y
docente embajador.

21-24

Kimberly Vélez

Elaboracion de carpetas para los
estudiantes que estdn realizando los
tipos de movilidad con el fin de que alli
adjunten sus entregables.

25-26

Kimberly Vélez

Revision de piezas gréaficas y solicitud
de correcciones en caso de ser necesario.

27

02

Danny Neira

Acompafiamiento virtual mediante la
plataforma teams, para explicar a través
de una metodologia participativa a
universidades internacionales el proceso
para llevar a cabo los diferentes eventos
internacionales.

03-05

Danny Neira

Solicitud de piezas graficas y publicidad
de los diferentes eventos
internacionales.

08-11

Danny Neira

Apoyo en el acompafiamiento virtual
mediante la plataforma teams, a la
reunion de movilidad entrante sede
Fusagasuga 2023-1, para comunicar,
solucionar y establecer sanciones a
algunos estudiantes que cometieron
faltas en el hogar de Fusagasuga

12

Kimberly Vélez

Asistencia presencial a la Universidad
de Cundinamarca seccional Ubate, para
dar la bienvenida docentes procedentes
de México e indicar los lugares donde
desarrollarian su trabajo.

15

Danny Neira

Realizacién de evaluaciones de eventos
internacionales mediante los formatos
forms, para saber el alcance y grado de
satisfaccion de los estudiantes.

16-17

Danny Neira
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Asistencia presencial a la Universidad
de Cundinamarca sede Fusagasuga, para
realizar un acompafiamiento a los
estudiantes de México, Argentina y Peru
en la sustentacion de sus ponencias

18

Danny Neira

Generar los enlaces de asistencia para
los eventos internacionales mediante la
plataforma institucional para visualizar
los asistentes y certificarlos segun el rol
que desempefiaron.

19-26

Danny Neira

Apoyar y asesorar a los docentes y
estudiantes en la  gestion de
documentacion.

29-31

Danny Neira

Acompafar y apoyar a través de una
reunion via teams, a los estudiantes de
movilidad académica, proporcionando
una comunicacién efectiva y un
correcto aprendizaje para el desarrollo
de sus procesos de movilidad.

01

Kimberly Vélez

Notificacion a docentes sobre
correccion de documentos de los
eventos internacionales desarrollados.

02-04

Danny Neira

Envio de documentos de los eventos
internacionales realizados como aulas
espejo, foros, congresos, y webinars a
certificar.

05-07

Danny Neira

Elaboracion de base de datos de eventos
internacionales llevados a cabo en el afio
2023-1, para evidenciar los eventos
aptos para certificar y los pendientes de
anexar informacion.

08-13

Danny Neira

Notificacion mediante correo
electrénico a docentes acerca de la
finalizacién de eventos y él envi6 de
documentos para su  posterior
certificacion.

14-16

Danny Neira

Apoyo en el diligenciamiento del Excel
movilidad de docentes hacia el exterior
en el afo 2023-1.

20

Danny Neira

Organizar las piezas graficas con sus
respectivos enlaces correspondientes a
cada evento internacional con el fin, de
tener organizada y completa toda la
informacion.

21-22

Danny Neira

Elaboracion de una base de datos
llamada “Datos 2023-1" con el fin, de
recopilar y organizar la informacion de
los estudiantes y docentes que fueron

23-26

Danny Neira
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certificados en cada evento
internacional.

Creacion de material visual para la visita
de PARES académicos para una mejor
comprension de los procesos 'y
actividades realizadas.

27-30

Catherine
Valbuena

Apoyo para la realizacion de constancias
de movilidad académica saliente 2023-,
para estudiantes del programa Casa
Cundinamarca.

04-06

Kimberly Vélez

Transcripcion y envio de cartas de
convenio marco con la Universidad de
Cundinamarca a universidades
seleccionadas de Panamd, Paraguay y
Uruguay, a través del correo electronico
de movilidad.

07

Kimberly Vélez

Realizar la base de datos en la cual se
registré el pago del apoyo académico-
econdmico de los estudiantes de
movilidad académica saliente 2023-2, y
anexo de los siguientes documentos:
cedula, certificado bancario y carta de
apoyo econoémico en la carpeta de cada
estudiante respectivamente.

10-12

Kimberly Vélez

Elaboracion de base de datos de los
diferentes convenios con los que cuenta
actualmente la  Universidad de
Cundinamarca, adquiriendo una base de
datos electronica.

13-17

Kimberly Vélez

Elaboracion del Dashboard para la
visualizacion detallada de los convenios
que tiene actualmente la Universidad de
Cundinamarca  con  universidades
internacionales de paises como: México,
Per(, Bolivia, Venezuela, Uruguay,
Paraguay, Ecuador, Cuba, Argentina,
Brasil, y Chile.

18-21

Kimberly Vélez

Nota. Elaboracién propia.
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Conclusiones

En el desarrollo de la pasantia se aplicaron los conocimientos adquiridos en la asignatura
comunicacion organizacional, ya que fueron esenciales para la comunicacion efectiva con
los tutores, y compafieros de trabajo, ademas el comportamiento organizacional
primordial para comprender las relaciones interpersonales y el funcionamiento del grupo
de trabajo, la gestion tecnoldgica, para apoyar las diferentes actividades de
internacionalizacion que requieren el uso de las TIC (Tecnologias de la informacion y la
comunicacion), el diagnostico organizacional para comprender la estructura y el
funcionamiento de la oficina dialogando con el mundo, procesos administrativos para
realizar las actividades de apoyo administrativo de manera efectiva, y habilidades
gerenciales, para desarrollar habilidades de comunicacion, organizacién, liderazgo, entre

otros.

Dialogando con el Mundo es un proceso de internacionalizacion fundamental para la
Universidad de Cundinamarca. Este proceso permite a la Universidad aprovechar las
oportunidades que ofrece el mundo globalizado, fortalecer sus procesos de ensefianza,
aprendizaje y romper las fronteras del saber.

El apoyo administrativo en la oficina Dialogando con el Mundo, mediante el desarrollo de
habilidades como la organizacion y gestion de informacion, la comunicacion vy
colaboracion, el analisis y visualizacion de datos, permiten el éxito de la Universidad de
Cundinamarca.

La creacion de bases de datos y dashboards para visualizar informacion sobre los eventos
internacionales, mejoro la organizacion y gestion de los eventos dado que facilita la

planificacion, ejecucion y evaluacion de los eventos.
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Los programas de movilidad son una herramienta que permiten a los estudiantes formarse
de manera global al interactuar con diferentes culturas y saberes de otros paises, generando
asi un valor agregado a su formacion profesional.

Las pasantias en el area de Dialogando con el Mundo son de vital importancia para el
desarrollo profesional, brindan la oportunidad de poner en préctica los conocimientos
adquiridos durante la formacién académica adquirir experiencia, conocimientos y
desarrollar habilidades fundamentales para la formacion profesional como administrador

de empresas.

El estudiante de administracion de empresas desempefia un papel primordial en el proceso
de internacionalizacion de la universidad. Al aportar sus conocimientos y habilidades en
las areas de: administracion de proyectos, gestion de eventos, cooperacion internacional, y
andlisis de datos, ademas ayuda a garantizar que la universidad sea exitosa en su estrategia

de internacionalizacion.
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Recomendaciones

Continuar realizando la socializacion de la politica Dialogando con el Mundo, con el fin
de brindar la informacion y motivar a los estudiantes a participar en estos espacios que
ofrece la Universidad.

Seguir actualizando las bases de datos de los eventos internacionales, los tipos de
movilidad académica y los convenios internacionales, con el fin de mantener una
informacion veraz, precisa y confiable.

Motivar a los docentes a que participen y realicen los diferentes eventos internacionales,
ya que son un espacio de aprendizaje y adquisicion de nuevos conocimientos para los
estudiantes.

Cumplir con las fechas acordadas por parte de la oficina Dialogando con el Mundo para la
entrega de documentos de estudiantes y docentes que participaron en los eventos
internacionales con el fin de llevar los procesos de manera organizada y acorde a lo
establecido.

Fortalecer el proceso Dialogando con el Mundo en las diferentes sedes de la Universidad
de Cundinamarca y en los diferentes programas para que mayor cantidad de estudiantes y
docentes puedan disfrutar este proceso.

Vincular y formar a los nuevos pasantes para optimizar los diferentes procesos de la oficina
Dialogando con el Mundo y asi ser mas eficientes en la realizacion de las actividades
propuestas en el cronograma.

Incentivar a los estudiantes del programa de administracién de empresas a realizar como
opcidén de grado la pasantia en la oficina Dialogando con el Mundo, para formarse como

profesionales y a la vez aportar al desarrollo y continuidad de este proceso.
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Anexo A

Anexos

Informe N°1 de la pasantia, realizado durante el mes de marzo del 2023.

Informacién general

No. de Informe

001.

Fechade presentacion

14/04/2023

Mes de informe

Marzo

El A

Nombre del pasante

Yuli Tatiana Mota Medina

5.
gue se desarrollalaopcion de
grado:

Organizacion/unidaden la

Universidad de Cundinamarca-Sede Fusagasuga

6.

Asesor Externo

Fabian Libardo Leal Orjuela

7.

Asesor Interno

Liliana Margoth Rodriguez Bolivar

8.

Titulo de la pasantia

Apoyo administrativo con enfoque profesional para el
proceso Dialogando con el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.

9.

Objetivo general

Apoyar administrativamente cada uno de los
estratégicos inmersos en la politica Dialogando con el

Mundo de la Universidad de Cundinamarca.

ejes

10.

Objetivos especificos

1. Acompafar administrativamente en eldesarrollo y
la implementacion del principio orientador gestién
para el dialogo con el mundo, con el objetivo de
apropiar y dar a conocer la politica Dialogando con
Mundo.

2. Apoyar administrativamente desde un enfoque
profesional el curriculo internacional mediante los
procesos de internacionalizaciondel curriculo.

3. Apoyar administrativamente los diferentes
procesos inmersos en: voluntariado internacional,
aulas espejo, cétedra fusion, céatedras
compartidas, seminarios, webinars, congresos
internacionales, y gestion de redes REDLUT,
RIDT, y OUL.

4. Gestionar estadisticamente los resultados y ladata
del procedimiento de eventos internacionales y el
procedimiento de internacionalizacion de la
investigacion.
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INFORME GENERAL

OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES:

IAcompafiar administrativamente en el desarrollo y la implementacion delprincipio orientador
gestion para el dialogo con el mundo, con el objetivo de apropiar y dar a conocer la politica
Dialogando con el mundo.

ACTIVIDADES:

Identificar y estudiar las analiticas del curriculo para mejorar los procesos de
implementacion.

Recolectar informacion sobre los eventos internacionales, mediante diferentes bases de
datos de afios anteriores, suministrados por el gestor de curriculo e investigacion.

Verificar la totalidad de la documentacion en las carpetas de aula espejo de las diferentes
facultades y notificar los casos en que no se contaba con dichainformacion.

Elaborar una base de datos de los diferentes eventos realizados con las instituciones
internacionales, con el fin de recopilar, organizar y almacenar la informacién de forma
electrénica.

Disefio del Dashboard, que permite visualizar informacién detallada de los diferentes
eventos tales como: Aulas espejo, conversatorios, catedras compartidas, foros, webinars, y
congresos.

Adicional se realizé un acompafiamiento virtual mediante la plataforma teams, donde se
logré una comunicacion efectiva, para la socializacion de la politica Dialogando con el
Mundo para la extension deFacatativa y Chia

Dirigir la charla y brindar la informacion pertinente sobre la socializacién de la politica
Dialogando con el Mundo, como beneficios, requerimientos, fechas de inscripcion, con el
fin de informar e incentivar a los estudiantes de la seccional Ubaté y la extensién de
Zipaquira a participar en los diferentes procesos de movilidad.

Elaborar material visual (Diapositivas), explicando el paso a paso para la articulaciéon y
certificacién de los respectivos eventos internacionales, facilitando asi el aprendizaje.

Realizar la solicitud para la creacién de las piezas graficas de los diferentes eventos
internacionales por realizar, como aulas espejos y conversatorios, con el fin de dar inicio a
la articulacion del evento internacional.

Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca extension Soacha, parala jornada
de integracion, formacion y aprendizaje dialogando con el mundo.
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2. AVANCE PROYECTO FINAL

En el marco de la gestion administrativa que se apoya en la oficina de Dialogando con el Mundo, y
en las actividades anteriormente mencionadas se ha generado una gestion delconocimiento a
través de diversas experiencias vividas en la oficina de internacionalizacion, de manera que todas
las actividades alli contempladas han sido ejecutadas de manera propositiva y en acompafiamiento
con los diferentes lideres de la oficina Dialogando con el Mundo, en este caso para mi proyecto de
pasantia me encuentroacompafiando al gestor de curriculo e investigacién (Danny Alejandro Neira
Vargas) con quien hemos articulado los diferentes aspectos de eventos internacionales.

Transcurrido el primer mes de practicas con la Universidad de Cundinamarca, sede Fusagasuga
se lograron las siguientes actividades, las cuales aportaran al cumplimiento del objetivo de la
pasantia.

e Acompafiar el proceso de movilidad académica internacional incentivando a
estudiantes y docentes para que se inscriban, por medio de la socializacién de la politica
Dialogando con el Mundo, cuyo objetivo fue dar a conocer los beneficios, requisitos, los
diferentes procesos de movilidad, las acciones estratégicas para que asi los estudiantes
tengan los conocimientos y se motiven a participar en los diferentes procesos que la
Universidad les brinda.

e Promover y asesorar a los estudiantes sobre los beneficios y tipos de movilidad enel
proceso Dialogando con el Mundo, a través de charlas se dio a conocer todo loreferente
a estos procesos y se resolvieron diferentes inquietudes, logrando dejarel tema claro
en estudiantes y profesores.

e Apoyar los procesos de Dialogando con el Mundo para que asi se lleven a cabo de
forma eficiente, realizando diferentes presentaciones donde se dio a conocer los
pasos para la articulacién de los eventos internacionales, adicional la solicitud parala
creacion de contenido gréfico, con el fin de dar inicio a la articulacion del evento,y la
creacion de un Dash Board, visualizando la informacién més detallada de los eventos
gue se llevaron a cabo.

e Apoyar el desarrollo de procesos académicos como eventos, seminarios
internaciones y aulas espejo, por medio de la elaboracién de bases de datos, conel
fin de recolectar toda la informacion pertinente de los eventos, para llevar un control y
el registro de los docentes, estudiantes, paises que hicieron parte de estos eventos, y
poder visualizar la informacion de manera inmediata y detallada de los diferentes
eventos realizados con instituciones internacionales.

e Acompafiar y verificar el cumplimiento de cada actividad y procedimiento, a travésde
reuniones via teams con el gestor de curriculo e investigacion, logrando una buena
comunicacion, ademas comprobar que las plantillas, formatos y documentos se
diligencien de forma correcta para la articulacion de los eventos internacionales.
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4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS

Adquiri nuevos conocimientos acerca de la politica Dialogando con el Mundo, las
oportunidades, estrategias y beneficios que dicha politica ofrece a la comunidad Udecina,
y los retos que se tienen para este afio gracias a los diferentes convenios realizados con
diferentes universidades internacionales.

Conocimiento y manejo de nuevos programas informaticos tales como Power Bi,en el cual
se puede realizar Dash Boards con el fin de visualizar y analizar los diferentes datos de
los eventos internacionales.

Interaccion con las diferentes sedes de la Universidad y personas encargadas de la
oficina Dialogando con el Mundo.
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5. DIFICULTADES — OPORTUNIDADES DE MEJORA
Ineficiencia de la red local de internet.

Debido a la instalacion del programa Power Bi, lentifico el equipo portétil,retrasando
varias funciones del ordenador y por ende varias actividades.

Dificultad en el manejo de determinadas funciones del programa Power Bi.

Como pasante propongo que se deberian realizar mas socializaciones de la politica
Dialogando con el Mundo, y no solo via teams sino hablar con los docentes y coordinadores
de cada programa para que en sus clases motiven a los estudiantes a participar en los
diferentes procesos de movilidad.




e Incentivar a la mayoria del personal docente a participar de los diferentes eventos
internacionales, que no sean los docentes que siempre participan, si noque todos hagan
parte de los diferentes eventos.

Firmas y Vistos Buenos

A e 2
e p’ )

ESTUDIANTE VASESOR EXTERNO Vo Bo. ASESOR

Yuli Tatiana Mota Medina Fabian Libardo Leal Orjuela INTERNO
Lider dialogando con el Liliana Margoth Rodriguez
Mundo Bolivar

Coordinadora del programa
De administracion de

empresas
Anexo B
Informe N°2 de la pasantia, realizado durante el mes de abril del 2023.
Informacién general
1. No.delInforme 002.
2. Fechade presentacién 14/05/2023
3.  Mesdeinforme Abril
4.  Nombre del pasante Yuli Tatiana Mota Medina
5. Organizacidon/unidaden la
que se desarrollalaopcion de Universidad de Cundinamarca-Sede Fusagasuga
grado:
6. Asesor Externo Danny Alejandro Neira Vargas
7. Asesor Interno Liliana Margoth Rodriguez Bolivar
Apoyo administrativo con enfoque profesional para el
8.  Titulo de la pasantia proceso Dialogando con el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.
Apoyar administrativamente cada uno de los ejes
9.  Objetivo general estratégicos inmersos en la politica Dialogando con el
Mundo de la Universidad de Cundinamarca.




1. Acompaiiar administrativamente en eldesarrollo y
la implementacion del principio orientador gestion
para el dialogo con el mundo, con el objetivo de
apropiar y dar a conocer la politica Dialogando con
Mundo.

2. Apoyar administrativamente desde un enfoque
profesional el curriculo internacional mediante los

10.  Objetivos especificos procesos de internacionalizaciéndel curriculo.

3. Apoyar administrativamente los diferentes
procesos inmersos en: voluntariado internacional,
aulas  espejo, catedra fusion, catedras
compartidas, seminarios, webinars, congresos
internacionales, y gestion de redes REDLUT,
RIDT, y OUL.

4. Gestionar estadisticamente los resultados y ladata
del procedimiento de eventos internacionales y el
procedimiento de internacionalizacién de la
investigacion.

INFORME GENERAL

OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES:

e Apoyar administrativamente los diferentes procesos inmersos en: voluntariado
internacional, aulas espejo, catedra fusién, catedras compartidas, seminarios,
webinars, congresos internacionales y gestion de redes REDLUT, RIDT Y OUL.

ACTIVIDADES:

e Diligenciar la informacién de los eventos internacionales como aulas espejo 2023,para
tener un seguimiento de los eventos que se realizaran en el periodo 2023-1.

e Anexar informacién de los diferentes eventos internacionales que se llevaron a cabo
durante el afio 2020 al Dashboard en power bi, con el fin de tener recopiladatoda la
informacion y poder hacer seguimiento.

e Verificar la totalidad de la documentacion de piezas graficas en la carpeta 2023 ynotificar
los casos en los que no se contaba con la informacion.

e Anexar el enlace de las piezas graficas a la base de datos de aulas espejo 2023, con el fin
de tener la informacion completa de los diferentes eventos internacionales.

e Se realiz6 un acompafiamiento virtual mediante la plataforma teams, al 1° encuentro
translocal de semilleros de investigacion para comunicar y explicar a estudiantes quese
encuentran realizando algun tipo de movilidad, los temas y las fechas para lasponencias a
realizar.

e Recolectar informacion sobre los diferentes tipos de movilidad mediante diferentesbases de
datos de afios anteriores, suministrados por la gestora de movilidad y alianzas
estratégicas.




e Realizar junto a Fabian Gonzalez una base de datos de los diferentes tipos de movilidad
realizados, con el fin de recopilar, organizar y almacenar la informacionde forma
electrénica.

e Disefio del Dashboard, junto a mi compafiero Fabian Gonzalez, el cual permite visualizar
informacion detallada de los diferentes tipos de movilidad como: Casa Cundinamarca,
Voluntariado Internacional, Estudiante y Docente Embajador.

e Se realizé un acompafiamiento virtual mediante la plataforma teams, para comunicar y
explicara universidades internacionales el proceso para llevar a cabo los diferentes
procesos internacionales.

e Realizar la solicitud para la creacion de las piezas graficas de los diferentes eventos
internacionales por realizar, como aulas espejos y conversatorios, con elfin de dar inicio
a la articulacion del evento internacional.

e Realizar seguimiento de todas las piezas graficas que se han solicitado.

e Se elaboré un OneDrive para poder visualizar por programa todos los formatos depiezas
gréaficas que se han solicitado con el fin, de evidenciar el apoyo de los estudiantes hacia
los profesores para el desarrollo de los diferentes eventos internacionales.

e Adicional se realizé un acompafiamiento virtual mediante la plataforma teams, parala
comunicacion y articulacién de actividades con los profesores embajadores de Lazaro
Cérdenas.

e En colaboracién con Fabian Gonzalez, comparfiero de pasantia se elaboraron diferentes
carpetas para los estudiantes que estan realizando los tipos de movilidad como casa
Cundinamarca y estudiante embajador, con el fin de que alliadjunten sus entregables y
puedan cumplir con todos los requisitos acordados.
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2. AVANCE PROYECTO FINAL

En el proceso de apoyo administrativo como pasante he adquirido conocimientos mediante la
realizacion de diversas actividades mencionadas en este informe, lo cual meha permitido contribuir
con la Universidad de Cundinamarca, Sede Fusagasugé trabajando en la oficina de Dialogando
con el Mundo, y acomparando al gestor de curriculo e investigacién Danny Alejandro Neira Vargas,
en el desarrollo de eventos internacionales, acompafamiento, y seguimiento de los diferentes
eventos.

En el transcurso del segundo mes de practicas, se logré cumplir con las actividades que
contribuyen al desarrollo y correcto cumplimiento del objetivo de esta pasantia, permitiendo
formarme como profesional y simultaneamente apoyar a la universidad en unproceso administrativo
de vital importancia, como lo es la internacionalizacién y laposibilidad de transmitir y adquirir
conocimientos de diferentes paises y culturas, que es una exigencia en esta época donde la
globalizacién nos obliga a tener acceso a informacion de nivel mundial.

Por esto, ser parte de este proceso en la oficina Dialogando con el Mundo ha sido muy
enriquecedor, tanto personal como profesionalmente a fin de formarme como una personaintegra
con actitudes y aptitudes propias de un administrador de empresas.
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4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS

e Adquiri nuevos conocimientos acerca de los diferentes tipos de movilidad, los
entregables, fechas establecidas, requerimientos para cumplir oportunamentecon el
proceso de movilidad.

e  Adquiri conocimiento respecto a la manera correcta de solicitar piezas graficas,y enviar
correos institucionales cumpliendo con las normas y formatos establecidos.

e Aprendizaje del correcto diligenciamiento del formato tanto de piezas graficascomo de
informes de los diferentes eventos internacionales.

e Trabajar en equipo y explicar detalladamente todos mis conocimientos para eldisefio
del Dashboard de movilidad en Power bi.

e Brindar apoyo en los diferentes procesos de movilidad, eventos internacionales,en la
socializaciéon para el diligenciamiento de informes y formatos, en la explicacion de
cémo llevar a cabo los eventos internacionales como aulas espejo, y las fechas
acordadas para el correcto desarrollo.
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5. DIFICULTADES - OPORTUNIDADES DE MEJORA

Ineficiencia de la red local de internet, lo cual me dificulto cumplir con ciertas actividades
en el tiempo acordado.

Como pasante propongo que se deberia realizar una reunion con los docentes quellevan a
cabo diferentes eventos internacionales con el fin de requerirles que los informes que
deben presentar sean diligenciados correctamente tal y como se lesexplica en las
diferentes socializaciones llevadas a cabo.

Suministrar a los estudiantes que realizan los diferentes tipos de movilidad todos los
formatos que requieren para realizar sus entregables antes de viajar a otros paises con el
fin de que tengan clara la informacion y formatos que deben entregar.

Incentivar a docentes y estudiantes a que participen activamente en los diferentes tipos de
movilidad y lleven a cabo eventos internacionales como aulas espejo, webinars,
conversatorios.

Firmas y Vistos Buenos

=

ESTUDIANTE ASESOREXTERNO Vo Bo. ASESOR
Yuli Tatiana Mota Medina Danny Alejandro Neira Vargas INTERNO
Gestor de Experiencias Liliana Margoth Rodriguez
Académicas Internacionales Bolivar
Proceso Dialogando con el Coordinadora del programa
Mundo De administracion de

empresas




Anexo C

Informe N°3 de la pasantia, realizado durante el mes de mayo del 2023.

Informacién general

1. No.delInforme 003.

2. Fechade presentacién 01/06/2023
3. Mesdeinforme Mayo

4,

Nombre del pasante

Yuli Tatiana Mota Medina

5. Organizacion/unidaden la
que se desarrollalaopcion de
grado:

Universidad de Cundinamarca-Sede Fusagasuga

6. Asesor Externo

Danny Alejandro Neira Vargas

7. Asesor Interno

Liliana Margoth Rodriguez Bolivar

8. Titulo de la pasantia

Apoyo administrativo con enfoque profesional para el
proceso Dialogando con el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.

9. Objetivo general

Apoyar administrativamente cada uno de los
estratégicos inmersos en la politica Dialogando con el

Mundo de la Universidad de Cundinamarca.

ejes

10. Objetivos especificos

1. Acompafar administrativamente en eldesarrolloy la
implementacién del principio orientador gestion
para el dialogo con el mundo, con el objetivo de
apropiar y dar a conocer la politica Dialogando con
Mundo.

2. Apoyar administrativamente desde un enfoque
profesional el curriculo internacional mediante los
procesos de internacionalizaciéndel curriculo.

3. Apoyar administrativamente los diferentes procesos
inmersos en: voluntariado internacional, aulas
espejo, catedra fusion, catedras compartidas,
seminarios, webinars, congresos internacionales, y
gestién de redes REDLUT, RIDT, y OUL.

4. Gestionar estadisticamente los resultados y ladata
del procedimiento de eventos internacionales y el
procedimiento de internacionalizacion de la
investigacion.
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OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES:

e Gestionar estadisticamente los resultados y la data del procedimiento de eventos
internacionales y el procedimiento de internacionalizacion de la investigacion.

ACTIVIDADES:

e Se realizé un acompafamiento virtual mediante la plataforma teams, a la reunién de
movilidad entrante sede Fusagasuga 2023-1, para comunicar, solucionar y establecer
sanciones a algunos estudiantes que cometieron faltas en el hogar de Fusagasuga.

¢ Mediante los formatos forms, se realiz6 las evaluaciones de los diferentes eventos
internacionales, con el fin de saber la opinién de los estudiantes respecto a los eventos que
se llevan a cabo.

o Pormedio de la plataforma institucional se generé los enlaces de asistencia para los eventos|
internacionales, con el fin de tener un listado de los asistentes y poder certificarlos de
acuerdo al rol que desempenfaron en los eventos.

e Se envibd un correo electrénico a los docentes encargados de cada evento internacional un
dia antes de terminar su evento, donde se enviaba el enlace de la evaluacion con el fin de
gue lo compartieran con todos los estudiantes del aula, ademas se les notifico que para la
certificacién de su evento debian diligenciar el formato de informe y enviar en un Excel el
listado de los asistentes.

e Realizar la solicitud a través de correo electronico, para la creacion de las piezas graficas
de los diferentes eventos internacionales por realizar, como aulas espejos y conversatorios,
con el fin de dar inicio a la articulacién del evento internacional.

e Se envid un correo electrénico a los docentes encargados de cada evento internacional
notificAndoles la finalizacién del mismo y él envi6 de los documentos para la certificacion de
los eventos internacionales.

e Se llevé a cabo una reunién a través de la plataforma teams con algunos docentes, donde
se logré una comunicacion eficaz y un correcto aprendizaje para el diligenciamiento del
informe a presentar y demés documentos para la certificacion de sus eventos
internacionales.

e Serealiz6 una asesoria a los docentes que presentaban dudas en cuanto a los documentos
a presentar de los eventos internacionales.

¢ Validacion y correccion de documentos recibidos de los diferentes eventos internacionales
y notificacion a los docentes en caso de encontrar inconsistencias.

e Realizar un seguimiento de todos los eventos internacionales que se han llevado a cabo, V|
los que han finalizado para notificar a los encargados de los eventos él envié de los
documentos.

e Revisar todos los disefios de piezas graficas que se han solicitado, con el fin de que no hayal
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ningun error con la informacién y en caso de presentar algin error notificar a través de correg
electrénico para su debida correccion.

e Recolectar informacion de los eventos internacionales y anexarla a las carpetas
correspondientes para su posterior certificacion.

e Revisar que la lista de asistencia enviada por los docentes coincida con los participantes
diligenciados en el informe.

e Registrar a todos los participantes que envian los docentes en el listado de Excel, en el link
de asistencia generado desde la plataforma institucional.

e Anexar el enlace de los documentos de los eventos internacionales como la pieza gréfica,
el informe, la asistencia y la evaluacion al OneDrive para que la informacion esté disponible
para la comunidad universitaria.

e Anexar la informacion recolectada de los diferentes eventos internaciones al Dash Board,
para asi tener la informacion organizada y poder hacer seguimiento.

e Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca sede Fusagasuga, para realizar un
acompafiamiento a los estudiantes de México, Argentina y Perl en la sustentacion de sus
ponencias.

e Asistencia presencial a la Universidad de Cundinamarca seccional Ubaté, para dar la
bienvenida e indicarles a los docentes de México donde debian desarrollar su trabajo y dar
las clases pertinentes.
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2. AVANCE PROYECTO FINAL

En la gestion del apoyo administrativo que se lleva a cabo en la Sede de Fusagasuga, con la oficina
de Dialogando con el Mundo, como pasante he contribuido con el desarrollo y ejecucion de las
diferentes actividades mencionadas en el trascurso del informe, lo cual me ha permitido obtener
nuevos conocimientos y aprendizajes primordiales para mi vida no solo en el ambito personal sino
ademas profesional.

Pasado el tercer mes de préacticas, me encuentro trabajando y acompafando al gestor de curriculo
e investigacion (Danny Alejandro Neira Vargas), en los diferentes aspectos de los eventos
internacionales, realizando seguimiento de los eventos, apoyando a los docentes, asesorando a los
docentes para €l envi6 correcto de los documentos, incentivando a los docentes a que participen y
motiven a los estudiantes a hacer parte de estos espacios de enriquecimiento, fortalecimiento vy,
aprendizaje de diferentes culturas y paises, que brinda la Universidad de Cundinamarca.

Todos los procesos y actividades se han llevado a cabo de manera efectiva, positiva y siempre
cumpliendo y apoyando a los lideres de la oficina dialogando con el mundo, los cuales contribuiran
al cumplimiento del objetivo de la pasantia, y a poner en practica todas las aptitudes y habilidades
adquiridas durante la formacién académica.
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/Adicional al trabajo realizado de manera virtual los encuentros presenciales realizados en la sede de
Fusagasuga y en la seccional de Ubaté, me han permitido afianzar los lazos de confianza con los
demas miembros del equipo de dialogando con el mundo, lo cual genera un trabajo mas fluido al
tener un contacto directo y presencial, esto hace posible alinear los objetivos y trabajar de una forma
mas eficiente y eficaz.

3. ANEXOS (PRODUCTOS Y EVIDENCIAS)
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Evaluacion Evento Internacional
Esfimada

SHIRLEY ANDREA FLOREZ RODRIGUEZ
Docente Gestora del conocimiento
Universidad de Cundinamarca
Ubaté

Reciba un cordial saludo,

En el marco de los eventos infemacionales y de su aula espejo lamaoda (Reproduccion
Animal), le compartimas el enlace de evaluacion del evento a fin, de que mafianaenla
ulfima sesién, la comparta con fodos los estudiantes del aula.

Esimportante fener en cuenta que, para la certificacion del evento infemacional, se deben
fener en cuenta los siguientes fres documentos:

1. Informe del evento (El cual se encuentra adjunto)

2, Asistencia clel evento [La cual debe enviarla en un Excel y debe contener nombres
complefos, idenfificacion, fipo de idenfificacion, comeo electrénico-ES IMPORTANTE
TENER EN CUENTA GUE LA CANTIDAD DE PARTICIPANTES DEBE COINCIDIR CON LA CIFRRA
DILIGENCIADA EN EL INFORME Y AFIADIRSE USTED, EL PROFES@R U CRGANIZADCRES
TANTO EM EL INFORME COMO EN LA ASISTENCIA)

3. Evaluacién del evento, la cual comparto: hitps://forms.office.com/r/pJNgEyAXG

Pt Q.

Finalizacion Evento Internacional
0.
Fusagasugd 23 de mayo de 2023
Estimado

JUAN ANDRES GODOY RAMIREZ
Docente Gesfor del conocimiento
Universidad de Cundinamarca
Girardot

Reciba un cordial salude,

En el marco de los eventos intemacionales y de su aula espejo lamada (Impoertancia de la
Investigacién en la Organizacién Temitorial ); le nofificamoas la finalizacién del mismo, por lo
que le comparfiremos la informacion pertinente para la certificacion de su evento
internacional y le informamos que el plazo para presentar sus documentos es el dia 25 de
mayo del 2023,

1. Informe del evento (El cual se encuentra adunto)

2. Asistencia del evento [Nos puede compartir un Excel el cual debe confener, nombres
completos, identificacion, fipe de identificacion. comeo eleciranico-ES IMPORTANTE
TENER EN CUENTA QUE LA CANTIDAD DE PARTICIPANTES DEBE COINCIDIR CON LA CIFRA
DILIGENCIADA EN EL INFORME Y ARADIRSE USTED, EL PROFES@R U ORGANIZADORES
TANTO EN EL INFORME COMO EN LA ASISTENCIA|

° YULI TATIANA MOTA MEDINA
Fara: EDISON ANDRES CIFUENTES RINCON
NTOS INTERNACIONALIZACION y3mas

Buenos dies, Cordial Saludo.

Respecto o esta pieza grafica se encuentran los siguisntes emores:

1. La facultad, &l programa ni la sede comespenden a la informacion
enviada en la plantila. Este foro es de la facultad de clencias
agropecuarias, programa zeolecnia y sede Fusagasuga.

2. Los nombres de los ponentes colombianas no comresponden ala folo que
se envié en la plantila, y en algunas fotos estan las mujeres con nombres
de los hombres.

Quedamos atentos a las comreccionss para compartir la pisza grafica con la
comunidad infemacional.

Muchas gracias.

¢ 1. @, Solicitud Pieza Grafica

21 8.

e PLANTILLA AULAS ESP Migu..
e

0.
Fusagasugd 30 de mayo de 2023
Esfimada

CAROLINA MELO RODRIGUEZ
Jefe Oficina de Comunicaciones
Universidod de Cundinomerca
Fusagasugd

Reciba un cordiial saludo desde Dialogando con el mundo,

La presente es con el fin de solicitar su amable colaboracion generandonos el disefio
publicitario de esta pieza grafica.

Acudo asu colaboracién, ya que en este momento nos encontramas sin $IS, para realizar la
solicitud debidamente, y nos enconframes a la espera de la vinculacién de la nueva
directora, para formalizar los solicitudes desde plataforma.

Por le que, adjunto formato cen informacién pertinente para el disefic.
Agradeciendo su apoyo y gestion

Finalizacion Evento Internacional 8- 8. @

Fusagasugd 29 de mayo de 2023
Esfimada

ANA MARIA COLONIA PINEDA
Docente Gestora del conocimiento
Uriversidad de Cundinamarca
Fusagasugd

Reciba un cordial saludo,

Respecto alinforme enviado del foro denominado (2 do Fore Infemacional Estudiantes de
Ciencias Agropecuarias (FIECA)) s deben reclizer | siguisntes coreccionas:

1. El cédigo de dependencia es 20, ya que es el cédigo de la vicemectoria académica, y
dialogando con el mundo es dependencia de la vicerectoria }émica. Enfonces
enlugar del 23.2 vael 20.

MACROPROCESO MISIONAL CODIGO: MDMr015
PROCESO GESTION DIALOGANDO CON EL MUNDO VERSION: 4
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Contaduria Biblica
Enfermaria
Ingeniaria Agrondmica

Ingenieria de Sistemas

FACULTAD
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4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS

e Adquiri nuevos conocimientos para la creacion de las evaluaciones a través de los
formatos forms y los registros de asistencia mediante la plataforma institucional.

e Brindar una asesoria a los docentes para el correcto diligenciamiento de los documentos
de los eventos internacionales.

e Brindar un apoyo a los docentes para la revision y correccion del informe y asistencia de
los eventos internacionales.

¢ Interaccion con las diferentes sedes de la universidad, estudiantes y docentes de otros
paises.

e Asistir y conocer la sede principal de la Universidad de Cundinamarca, la sede de
Fusagasuga y su equipo de trabajo.
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5. DIFICULTADES - OPORTUNIDADES DE MEJORA

Ineficiencia de la red local de internet, lo cual me dificulto cumplir con ciertas actividades en
el tiempo acordado.

Como pasante propongo que se deberia acordar y cumplir con una fecha para él envié de
los documentos de los eventos internacionales por parte de los docentes.

Crear un Excel en ONE DRIVE, que sera compartido a todos los docentes encargados de
los diferentes eventos internacionales, en el cual se encontrara tipo del evento, nombre del
evento, facultad, programa, sede, y el enlace de la evaluacién, para que a medida que vayan
finalizando los eventos, los docentes puedan entrar al Excel, buscar su evento, y encontrar
el enlace de evaluacion para que asi lo compartan con todos los estudiantes del aula, yal
gue muchas veces se les comparte el enlace por correo electronico y no revisan la
informacion.

Ademas, propongo que se deberia realizar una reunién via Teams con todos los docentes
nacionales que estan a cargo de los eventos internacionales, logrando una comunicacion
efectiva e implementando metodologias participativas y colaborativas para explicar a detalle
el diligenciamiento de todos los documentos necesarios que tienen que enviar para la
certificacion de sus eventos, con el fin de solucionar inquietudes y que quede la informacion
clara para que asi no haya que enviar correcciones y se agilice el proceso de certificacion.
Actualmente estas reuniones se realizan de manera individual por lo que ademas de tedioso,
es poco efectiva, se recomienda realizar dichas reuniones de manera grupal.

Se deberia mejorar el proceso para el registro de asistencia a través de la plataformal
institucional, ya que este solo permite registrar a los estudiantes de la Universidad de
Cundinamarca, a los demas participantes tanto nacionales como internacionales de ben
registrar de manera manual, y muchos docentes se confunden en este proceso, por lo que
algunas veces omiten informacion de la totalidad de participantes, lo cual genera
incongruencias en el envio de documentos y nimero de asistentes.

Firmas y Vistos Buenos

/v

ESTUDIANTE ASESOR EXTERNO Vo Bo. ASESOR
Yuli Tatiana Mota Medina Danny Alejandro Neira Vargas INTERNO
Gestor de Experiencias Liliana Margoth Rodriguez
Académicas Internacionales Bolivar
Proceso Dialogando con el Coordinadora del programa
Mundo De administracién de

Empresas




Anexo D

Informe N°4 de la pasantia, realizado durante el mes de junio y julio del 2023.
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Informacién general
1. No.deInforme 004.
2. Fechade presentacion 21/07/2023
3. Mesdeinforme Junio y Julio
4. Nombre del pasante Yuli Tatiana Mota Medina
5. Organizacién/unidaden la
gue se desarrollalaopcién de Universidad de Cundinamarca-Sede Fusagasuga
grado:
6. Asesor Externo Danny Alejandro Neira Vargas
7. Asesor Interno Liliana Margoth Rodriguez Bolivar
Apoyo administrativo con enfoque profesional para el
8.  Titulo de la pasantia proceso Dialogando con el Mundo de la Universidad de
Cundinamarca.
Apoyar administrativamente cada uno de los ejes
9.  Objetivo general estratégicos inmersos en la politica Dialogando con el
Mundo de la Universidad de Cundinamarca.

1. Acompafar administrativamente en eldesarrollo y la
implementacion del principio orientador gestion
para el dialogo con el mundo, con el objetivo de
apropiar y dar a conocer la politica Dialogando con
Mundo.

2. Apoyar administrativamente desde un enfoque
profesional el curriculo internacional mediante los

10. Objetivos especificos procesos de internacionalizaciondel curriculo.

3. Apoyar administrativamente los diferentes procesos
inmersos en: voluntariado internacional, aulas
espejo, catedra fusion, céatedras compartidas,
seminarios, webinars, congresos internacionales, y
gestion de redes REDLUT, RIDT, y OUL.

4. Gestionar estadisticamente los resultados y ladata
del procedimiento de eventos internacionales y el
procedimiento de internacionalizacion de la
investigacion.

INFORME GENERAL




OBJETIVO DESARROLLADO DURANTE EL MES:

e Apoyar administrativamente desde un enfoque profesional el curriculo internacional
mediante los procesos de internacionalizacion del curriculo.

ACTIVIDADES:

e Serealiz6 un acompafiamiento virtual junto a mi compafiero Fabian Gonzalez a través de la|
plataforma teams, logrando una buena comunicacién para la revisién y correccion de los
entregables de movilidad: casa Cundinamarca y estudiante embajador.

e Acompafiamiento virtual junto a mi comparfiero Fabian Gonzélez a la reunion de entregables
de movilidad en la cual se explicé fechas y el correcto diligenciamiento de los documentos
a entregar por parte de los estudiantes.

e Crear un Excel con informacion de todos los eventos internacionales realizados hasta el
momento, tanto de los que ya habian enviado los documentos como de los que les hacia
falta enviar informacién completa de sus eventos.

e Anexar y actualizar la informacién recolectada de los diferentes eventos internaciones al
Dash Board, para asi tener la informacion organizada y poder hacer seguimiento.

¢ Anexar informacion adicional de los eventos internacionales a un Excel con nombre “Datos
2023-1” para tener organizada la informacion de los estudiantes y docentes que fueron
certificados en cada evento realizado.

¢ Reunion mediante la plataforma teams con el docente Campo Eli Castillo Eraso, facilitando
la comunicacién, para la revisién y correccion de los documentos del aula espejo que llevo
a cabo.

o Diligenciar el Excel: Movilidad de docentes hacia el exterior, data docente 2023-1.

e Revision de los documentos de cada uno de los eventos internacionales realizados, y envié
de los documentos para su respectiva certificacién.

e Realizar las constancias para los estudiantes que participaron como organizadores en los
diferentes eventos internacionales.

¢ Junto a mi compafiero Fabian Gonzalez elaboracion de las presentaciones power point para
la visita de pares académicos: especializaciébn en recursos hidricos, en agro negocios
sostenibles, en gestién pulblica, en analitica aplicada a negocios, en agroecologia Y
desarrollo agro ecoturistico, en nutricion y alimentacion animal de especies nho
convencionales, en gerencia financiera y diagnostico estratégico, en marketing digital,
ingenieria mecatronica, licenciatura en educacion fisica, recreacion y deportes, |,
administracién de empresas y contaduria publica.

e Asignacion de funciones a cada uno de los gestores del equipo Dialogando con el Mundo
en el excel: plan de mejoramiento atrasados sin reporte, con el fin de recopilar la informacion
atrasada de cada uno de los procesos llevados a cabo en la oficina.

e Realizar junto a mi compafiero Fabian Gonzalez la base de datos en la cual se registro el
pago del apoyo académico- econémico de los estudiantes de movilidad académica saliente
2023-2, y anexar los siguientes documentos: cedula, certificado bancario y carta de apoyo
econdmico en la carpeta de cada estudiante respectivamente.




e Realizar las constancias de movilidad académica saliente 2023-1 para los estudiantes de
casa Cundinamarca.

e Transcribir y enviar las cartas de convenio marco con la universidad de Cundinamarca a
universidades seleccionadas de Panama, Paraguay y Uruguay, a través del correo
electrénico de movilidad.

e Verificar junto a la gestora de movilidad y alianzas estratégicas los datos para el pago del
apoyo académico- econémico de los estudiantes de movilidad académica saliente 2023-2.

e Junto a mi compafiero Fabian Gonzalez, Capacitacién a estudiantes del voluntariado
internacional del programa de contaduria publica, sobre la creacion de un Dashboard en la
aplicacién Power Bi.

e Junto a mi compafiero Fabian Gonzélez, elaboracion de un Dasboard que permite visualizar,
informacion detallada de los convenios que tiene actualmente la UDEC con diferentes
universidades internacionales como: México, Perd, Bolivia, Venezuela, Uruguay, Paraguay,
Ecuador, Cuba, Argentina, Brasil, y Chile.

2.  AVANCE PROYECTO FINAL

En este Ultimo mes de practicas, sigo trabajando y acompafiando al gestor de curriculo e
investigacion Danny Alejandro Neira Vargas, en el desarrollo de los diferentes eventos
internacionales, la recopilacion de los documentos para la respectiva certificacion de los eventos, el
seguimiento para que todos los docentes que realizaron sus eventos, envien los documentos
correctamente y puedan obtener su certificado, el seguimiento y apoyo a los estudiantes de
movilidad, para la revision y correccién de sus respectivos entregables, ademas me encuentro
trabajando con la lider de Dialogando con el Mundo la profesora Catherine Valbuena, con quien
hemos recopilado informacién de los diferentes procesos, y a quien he apoyado para la creacion de
las diferentes presentaciones para la visita de pares académicos, ya que estas visitas son el soporte
fundamental para el proceso de acreditacion.

Como pasante he apoyado a cada uno de los lideres de la oficina, en el desarrollo de las diferentes
actividades y he cumplido con el objetivo de la pasantia, adquiriendo nuevos aprendizajes
conocimientos de vital importancia para el apoyo administrativo en el proceso dialogando con el
mundo de la Universidad de Cundinamarca — sede Fusagasuga, todos los procesos llevados a cabo,
se han realizado de manera positiva y de la mejor manera para cumplir con lo propuesto a lo largo
de la pasantia.

Este proceso ha sido muy enriquecedor, he conocido personas integras, grandes profesionales que
me han compartido sus conocimientos y me han ayudado a crecer personal y profesionalmente,
ademas conocer y apoyar este proceso ha sido una experiencia significativa, conocer un proceso
mas de la Universidad de Cundinamarca, un espacio primordial como lo es Dialogando con el mundo,
el cual ha permitido que estudiantes y docentes conozcan nuevas culturas, interactien con nuevas
personas, intercambien saberes y conocimientos con otras universidades de diferentes partes del
mundo, lo cual les ha permitido viajar y generar un conocimiento que sera un plus en su vidal
profesional, en un mundo laboral cada vez mas competitivo y globalizado.
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= EL EVENTO
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o Caroling Paze Garsia Andrés Alberto Gutidrrez Fert
X Morales :
Ciencias agropecuarias Christian Albarto Mendoza Ladn = Mexica
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Datos de certificados en eventos internacionales - Dialogando con el Mundo

Estudiantes
Internacionales
certificados

Profesor Ucundinamarca
certificados en cursos
Extran.

Estudiantes Nacionales
certificados

Profesor internacionales
certificados cursos UDEC

Eventos Internacionalizacién en casa

Aula espejo - Cuidado de Enfermeria a
la Persona Sana y/o Con Algan Tipe de

Alteracion Mental
Aula espejo - Contabilidad 1l y

Contabilidad Financiera

25 11 2 1

29 31 1 1

Aula espejo - Reproduccion Animal 15 39 1 2

Conversatorio de Experiencias en
Pasantias Internacionales

Uso y Aplicaciones del Transistor

58 3 2 2

14

Aula espejo - Inventarios y Propiadad,

n 28
Planta y Equipo

Informe de actividades scademicas conjuntasicolaborativas entre la
Universidad de Cundinamarca con Universidades Nacionaies o
Itermacionales

CANPO ETTCASTITO ERASO CAMPO ELI

B HGENIERIA DE SISTEMAS ¥ COMPUTAGION
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INSTITUCION_EXTRANJERA

2 2023 1 cc 1076648353 68 Universidad Autonoma de Beni 6 15
Teenologice Nacional de México - TEC Lazaro
p 2023 1 cC 35530502 43 Cardanas 6 15
4 2023 1 cC 80229314 192 Universidad de Camaguey 6 15
5 2023 1 C 1070970019 76 IFSULDEMINAS 6 15
6 2023 1 cc 80233530 218 Universidad Tec Particular de Loja 6 15
7 2023 1 cc 1121816639 2 Universidad Nacional 3 de Febrera 6 15
8 2023 1 c 30096216 2 Universidad Nacional 3 de Febrero 6 15
9 2023 1 cc 52991892 218 Universidad Tec Particular de Loja 6 15
10 2023 1 cC 80845861 484 Universidad Poli, de Puebla 6 15
1 2023 1 cC 1056029617 43 Universidad Poli, de Puebla 6 15
n 2023 1 c 1076648118 68 Universidad Autonoma de Beni 6 15
13 2023 1 cc 52703248 2 Universid Nacional de Jose C Paza UNPAZ 6 15
14 2023 1 cc 51349612 434 Tecnologico Nacional de México - TEC Tlahuac 2 6 15

DTS NTRMACONAIT

— rTT———

TS WTONZ

N 0

B OGO

UpeC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

L)
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20 20
Fusagasuga, 2023- 06- 08 Fusagasugé, 2023- 06- 08

EL PROCESO DIALOGANDO CON EL MUNDO DE LA UNIVERSIDAD DE

EL PROCESQ DIALOGANDO CON EL MUNDO DE LA UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA - COLOMBIA c

UNDINAMARCA - COLOMBIA

HACE CONSTAR: HACE CONSTAR:

Que el estudiante EDWIN SAID ARROYO ROMERO con nimero de identificacion
03422602 particips como ORGANIZADOR del AULA ESPEJO INTERMACIONAL:
ELECTROMNICA DE POTENCIA: USQ Y APLICACIONES DEL TRAMSISTOR
MDSFET. con una intensidad rmrsna de 12 horas, orgamzsdn por el programa

ﬂe Ingemerla . sede Fu , la facultad de Ingenieria, la
A la U e de Puebla - México, dentro de
las aclw\dzdes deaarrnlhdas en el primer periodo académico del 2023

La presente constancia se expide a solicitud del (a) interesado (a) a los ocho (08) dias
del mes de junio de 2023

SANDRA CATHERINE VALBUENA LIZCANO
Lider Dialogando con el Mundo
Universidad de Cundinamarca

Que el estudiante CRISTOPHER OMAR ACA TORREBLANCA con nimero de

4 como ORGANIZADOR del AULA ESPEJO
DE POTENCIA: USQ Y APLICACIONES DEL
intensidad horaria de 12 horas, organizado por el
programa émico de Ingenieria , sede F la facultad de
ingenieria, Ia Vi v Ila U 2 de Puebla -
México, dentro de las actividades desarrolladas en el primer periodo académico del

La pres pi i (a) a los ocho (08) dias
freliging junic de 2023

SANDRA CATHERINE VALBUENA LIZCANO
ider Dialogando con el Mur
Univorsuion de Cundinamarca
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PLAN DE MEJORAMIENTO|
769
Como debe marcar el
N Ciclo Actividad Accion Que debe entregar (Entregable en PDF)
datos en el aplicativo DM por . Elevar o buscar un correo donde se evidencia |a solicitud realizada del
i c ; Kimberly Andrea Velez X N 3
1 PLANEAR | accidn estratégica de la politica | MEJORA CONTINUA Rodriguez estado del desarrollo del aplicativo y anexar la informacien en formato PM 769-1
dialegando por el mundo par pdf.
Generar reporte de datosy Entregar un documento con la informacion de los estudiantes de
gréficas por accidn estratégica Danny Alejandro Neira maovilidad saliente y entrante para el segundo semestre del 2022 y el
2 HACER y ) MEJORA CONTINUA ) . N PM769-2
de la polifica dialogando con &l Vargas documento con la informacion de tedes los docentes de movilidad
mundo por vigencia saliente y entrante 2022,
Buscar los correos enviados sobre |3 sistematizacidn de datos y unir toda
la informacién en un pdf evidenciando toda la informacién, si no se
3 VERIFICAR |l sistematizacidn de datos a tray MEJORA CONTINUA Felipe villaraga cuenta con los correos elevar un correo a movilidad academica y eventos| PM 769-3
internacionales solicitando el documento de las movilidades entrantes y
salientes para estudiantes y docentes del 2022

Drive plan de mejorami Fecha Fecha de entrega | Estado de entrega final Soporte de imi ¢éAccidn cumplida?
PLAN DE MEJGRAMIENTO UDEC.xlsx 12/16/2022 18/07/2023 Solicitud a sistemas y tecnologia Sin definir
PLAN DE ME!ORAMIENTO UDEC. xlsx 12/16/2022 18/07/2023 Reporte de datos cuentitativos-cualitativos Sin definir
PLAN DE MEJGRAMIENTO UDEC.xlsx 02/28/2023 19/07/2023 Pantallazo de la sistematizacion de datos en &l aplicativo DM Sin definir

Ty —— S A

Dar rarmats

[E5] Combinary centrar - | % - 96 ooa | %8 S8 Formato, rma

o e [ & H
NOMBRES ¥ APELLIDOS DELESTUDIANTE | POEHMENTO 0F TIPO DE CUENTA NUOMERO DE CUENTA
AREVALOD CASTRO JULIAN SANTIAGO 1000729420 BANCO DE BOGOTA AHORROS (G) 5e365061
CASTELLANGS ABRILELIU SANTIAGS 1000373367 BANCO DE BOGOTA AHORROS 330239023
CELIS DELGADO FAULA ANDREA 3072018407 DAVIVIENDA AnORROS 0) SooannasinanIzs
] FONSECA INFANTE MELANIE 1000518857 BANCO DE BOGOTA AnORRGS (0) 94534567
] CARCIA MARTINEZ JENNY MARCEL 1005878799 BANCO FALABELLA AHORROS 111702656368
& 5m GaRcCIA zapATA YURY BAMCO DE BOGOTA HoRR e11719017
& =ha EZ OSCAR ANDRES 1007664583
& sma STHEFANY. 1007467366 BANCO DE BOGOTA AHORROS 611685108
© =na RMORALES YULY KATERINME 3071551000 BANCO TAU AnoRROS o) 30037518
& =ha NEIRA CASTRO VALENTINA 1007727984
& sma FEDRAZA GARZON DIANA CARCLINA 1076624648 CAVIVIENDA AHORROS 485438153586
& 5n PEMUELA BOHDORQUEZ PAULA ANDREA 1000930902
& sna LAZAR BAQUERS NATALIA 1010007402 DAVIVIENDA AnoRRoS a56170755654
e SUAREZ ZULETA ECWIN GIGVANY. 1235689080 BANCO CAJA SOCIAL AHORRGS 24123393409
TORRES VERA LAURA VALENTINA 1130734401 BANCOLOMBIA AHGRROS (0) 3978834550
ALVAREZ MURCIA GISELLE VALENTINA 1006507127 BANCOLOMBIA AHORROS a 2064
BENAVIDES CARRERD DAVID SANTIAGD 1001092936 BANCO CAIA SOCIAL
=T na

Buscar

Movilidad Academica ~ T Cargar ~ @ Compartir G Copiar vinculo = v ED Informacion
£ Movilidad Academica
Nicasss sreiics @ Movilidad Academica > ANO 2023 > 2023.2 > MOVILIDAD ACADEMICA > 1. SALIENTE > ESTUDIANTE EMBAJADOR

M  Nombre Modificado Modificado por Tamaio de arch. Compartir Actividad
& ALVAREZ MURCIA GISELLE VALENTINA 18 de abril Movilidad ica 13 elemento: Compartic Movitids
& BENAVIDES CARRENIO DAVID SANTIAGO 18 de abri Movilidad Academica 4 clementos Compartide Movilide
& CARDENAS REY DERLY MABEL 11 de may Movilidad Acadamica 4 alomant Compartida ¢ Movilide
&  CARDOZO TRIVINO ALEJANDRO 18 de abril Movilided Academica 4 elementos Compartid ¢ Mowiid
A CASTILLO MURCIA JUANA VALENTINA 18 de abri Movilidad Acaden " Compartic Moviide
&  CASTRO MELO DYLAN JOAN 16 de abiil Movilidad Academica 3 olemantor s Compartia Movilide
& CASTRO PERALTA LESLIE DANIELA 18 de abril Movilidad Academica 6 element Compartide Movilide

Obtener las aplicaciones de i

b diniin &  CONTRERAS PEREZ MARY FERNANDA 18 de abril Movilidad Academica 4 elementos Compartic 63 Movilide

Volver a la versién clasica de #  DIAZ MARTINEZ MICHAEL ALEXANDER Ayeralac 317 ¢ Movilidad Academica 3 elementor Compartid

OneDrive =
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Movilidad Academica

Compartic G Copiar vinculo D Informacion
) Movilidad Academica
Puisstroe srchtics 2. SALIENTE > CONSTANCIAS MOVILIDAD ACADEMICA > CASA CUNDINAMARCA > CONSTANCIAS &
[y  Nombre 1 Modificado Modificado por Tamaiio de arch Compartis Actividad
@4 “Ahumada Gonzalez Camila Andres.docx hace 33 minut YULI TATIANA MOTA MED 124 K Compartido
@l “Alfonso Castiblanco Shirley Tatiana.docx hace 33 minut YULI TATIANA MOTA MED 124 KB Compartic
@Y “Bocachica Gonzalez Luz Mayerly.docx hace 33 1 YULI TATIANA MOTA MED 124 KE Compartido
@Y Carrilio Romero David Felipe.doc hace 33 mir YULI TATIANA MOTA MED 124 KE [
Chimbi Cérdoba Angie Marcela.docx hace 3 , TAMED 124 Ke Compartido
0 Toro Lillana Del Pilar.docx hace 33 mi TA ME 124 KE « ido
@) “Cupajita Guio Pablo Andrés.docx hace 3 YULI TATIANA MOTA MED 124 Kt Compartido
PRia e A ICRdon e Se @) “Dagua Yule Gleidy Yuliana.docx YULI TATIANA MOTA MED 124 Ke Compartido
Volver a 1a versién clasica de @Y “Diaz Bravo Carlos Alirio.docx hace 33 minut YULI TATIANA MOTA MED 124 Ki Cormpartido
OneDrive -
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SE HACE CONSTAR QUE:
SE HACE CONSTAR QUE:

te Bocachica Gonzalsz Luz Maysfly. loenificada con Ceoua o=
Cucacania N 1077032765, S8 VINCWO rama ge mowiilgad academica
sallents 2023-1 de 13 UNIVEreIoad 08 Cunainamarcs

ta movilk mediante Consejo de Faoultad en of ACTA No. 023 DEL
Seanoas pim el programa de pregrado Adminkstracion de Empresas
Extension Chia.

E5 de aciarar que, 13 estudiants climIng con &xto SU BSMestrs scadémico 2023-1.

L2 ectuomnie Anumads Conzlier Camia ARGISA. KemiMcags con Ceouis de
Cludadania N” 1010175226, se de
Caients Ba2501 e 13 Linversiasd e Canainamares.

Esta movilkdad es avalada mediante Con: de Facullad en ei ACTA 035 DEL 25-
10-2022 para &l programa de pregrade Z nia &n Ia Seccional Ubats.

S5 de aciarar que. |3 esludiante cWMING con £xito su ssmesire académico 2023-1.

La presenta constancia s2 expise i 11 9 Julo o2 2023, La precente constancia e expige ai 11 de Julo ga 2023

Cormamente. Cordamante,

VICTOR HUGO LODORO AGUIRRE CATHERINE VALSUENE LIZCAND TICTOR IGO0 LOD0RG EEURAE CATRERMEVEALEUSHE [ZCARD
o L s D et s o HiaEs wcr&:eweonl;ouo i:fumn: CATHERINE VALBUENA LIZCAND
WICETTECtDr Acanamic Dwactora reciona Acade

Cralogando con el Mundo
Directora

et Wimbarty waies Modrpos Trensereser vul Tatsna e mean
Reviso: ‘Walbuena Lizcanc Froyectd: Kimbery Véles Rods

Revio: Catnerne Valbuens Lztane

Uamada de Teams =)

A KR eia e, 0w et | U
' 54 il PO b g spidos ~ € Leido / No leido < |2 R
. £ s ik Invitacién convenio marco con la Universidad de @
Cundinamarca
. . ' ) (il |
| i seeces P e [ 20.
= > s T Asa Ceclia Vilacarta
L | P [FEUTI—— p— iy
o | wecais | samn o soacha, 12 de jullo de 2023
Pecton ncoddy 1 8410 v g Dicegends con
| = T—— " ) Urvseiod o8 Cncimesea Coo
v o arten o roee m-ﬂ‘w. Gestors s Mordkoy Aarecs Respetada
L) E CTFTa, 106 QUICHC Y800 un pémer Dr. José Delorenzi
IES Jem— ot . institulo Universitario Centro de Estudio y_Diagnostico de las
o | cemame - .00, 505001 QMRIEMENTe 1 13 D Disunucias del Urnuguay
wareuice pade Uruguay
E RSP [ e—— pascos
= — Reclban un cordlal y caluroso saludo desde la Oficina de
(3 e e—— Dialogando con el Mundo de la Universidad de
] SN [FUT—— Cundinamarca, Colom
"
= S Minombre es Yull Tatiana Mota Medina, Gestora de Movilidad
| y Allanzas Estratéglcas de la Universidad de Cundinamarca, nos
s Yo ¢ gustaria fener un primer acercamiento con su Institucion y con
- Ty T su érea en general para svaluar |a posibilidad de firmar un
% | Catbri e A W = - Ajustor texto General - [ /‘ (=D | &= | [EAutesims, s fup (O
B - 21 ot b EET [F] Rettenar - Z
Pega N K S - -| oA = 3 CarmBiraly ey <9 o0 | gy | Formeto  Darformato , Estilos de | Insertar Eliminar Immulu Ordenary  Buscary
o A 1 4 $ % condicional © como tabla & Borrar + filtrar = seleccionar
3 Puente n Alinescién o Ndm 5 Extlos Celdas Moditicar ~
€3 - f || 10003702067 -
o 3 3 G " 1 ) | -
DOCUMENTO DE
NOMBRES ¥ APELLIDOS DEL ESTUDIANTE IDENTIDAD.
AREVALO CASTRO JULIAN SANTIAGO 1000729420 BANCO DE BOGOTA AHORROS (0) 86365061
CASTELLANOS ABRIL ELIU SANTIAGO 1000379367 BANCO DE BOGOTA AHORROS 330299629
CELIS DELGADO PAULA ANDREA 1072618407 DAVIVIENDA AHORROS (0) 550488431889135
FONSECA INFANTE MELANIE BANCO DE BOGOTA AHORROS (0) 94534567
GARCIA MARTINEZ JENNY MARCELA 1003878799 BANCO FALABELLA AHORROS 111702656368 |
GARCIA ZAPATA YURY 1006232123 BANCO DE BOGOTA AHORROS 611713017
GUEVARA VALDERRAMA LAURA KATALINA 100351750 BANCO CAJA SOCIAL AHORROS
MONTAREZ MARTINEZ OSCAR ANDRES
MORENO VILLAMIL ALEJANDRA STHEFANY 1007467366 BANCO DE BOGOTA AHORROS
MURCIA MORALES YULY KATERINNE 1071551090 BANCO ITAU AHORROS
_NEIR RO VALENTINA_ o . )
NA CAROLINA DAVIVIENDA AHOR
PERUELA BONORAUEE PAULA ARDATA 1000940962
SALAZAR BAQUERO NATALIA 1010007402 DAVIVIENDA AHORROS
SUAREZ ZULETA EDWIN GIOVANY. 1233689080 BANCO CAJA SOCIAL
TORRES VERA LAURA VALENTINA 1130744401 BANCOLOMBIA
ALVAREZ MURCIA GISELLE VALENTINA 1006507127 BANCOLOMBIA
BENAVIDES CARRENO DAVID SANTIAGO 1001092936 BANCO CAJA SOCIAL
CARDENAS REY DERLY MABEL 1003519710 BANCOLOMBIA
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Moo de chlculo: Automatico __ Estadisticas del ibro de rabajo

- "'4
chlogcndo UNIVERSIDADES INTERNACIONALES
con el Mundo,
ISTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR INTERNACIONAL | FACULTAD
= ricanos de Educacidn Inclusiva

Pais
APLICA APLICA
CONVENI® ESRECIFIED Argentina Bolivia Brasil Chile Colombia Cuba CONVENIS MARED
DURACION DE DURACION DE

CONVENIO ESPECIFICO CONVENIO MARCO
- 26/10/12
NO APLICA 3 ARIOS 241122 28/11/27
NO APLICA 5 ANIOS 20/03/22 20/09/27
5 ANCS 5 ARNDS 25/08/22 25/08/27
2 ARCS 5 ANI0S 24/08/22 24/08/27
W i = sfine 23/08/22 23/08/27

2008722 22/08/27

4. RESULTADOS/LOGROS OBTENIDOS
e Conocimiento general del proceso Dialogando con el Mundo, mediante el apoyo constante
a los diferentes gestores del conocimiento.
¢ Interrelacién con los diferentes integrantes de la oficina Dialogando con el Mundo.
e Adquisicién de conocimientos y experiencia en el ambito personal y profesional.
e Conocimiento de las diferentes areas, procesos e instalaciones de la universidad, a través

de las visitas y las actividades realizadas en cada una de ellas, visita a la extension Soacha
y a la sede Fusagasuga.
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e Apoyo administrativo en cada uno de los procesos de la oficina Dialogando con el Mundo.

e Compartir mis conocimientos adquiridos en la elaboracion del Dasboard con diferentes
estudiantes del voluntariado internacional.

5. DIFICULTADES - OPORTUNIDADES DE MEJORA

e Ineficiencia en lared local de internet que ocasionaba fallas de conexién e impedia el normal
desarrollo de las actividades.

e Como pasante recomiendo llevar ordenadamente cada proceso, tener las respectivas
evidencias y actividades de los procesos, para asi no tener problemas mas adelante vy
retroceder buscando la informacién de las actividades llevadas a cabo.

e Incentivar a los estudiantes a que participen en los diferentes procesos de movilidad, ya que
es un espacio enriquecedor para el ambito personal y profesional.

e Establecer y cumplir con las fechas, para que los estudiantes que realizaran el proceso de
movilidad suban sus documentos ya que, en varios casos no se evidencian los documentos
completos, se les debe escribir y volver a ampliar el plazo para que asi puedan cumplir con
todos los requisitos y puedan viajar.

Firmas y Vistos Buenos

et

ESTUDIANTE ASESOR EXTERN Vo Bo. ASESOR
Yuli Tatiana Mota Medina Danny Alejandro Neira Vargas INTERNO
Gestor de Experiencias Liliana Margoth Rodriguez
Académicas Internacionales Bolivar
Proceso Dialogando con el Coordinadora del programa
Mundo De administracién de

empresas




