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1. INTRODUCCION

Los Repositorios Institucionales (RI) se entienden como el sistema de informacién
gue reune, preserva, divulga y da acceso a la produccion intelectual y académica de
las comunidades universitarias.”

Actualmente el RI se constituye en una herramienta clave de la politica cientifica y
académica de las universidades.

En el entorno universitario corresponde a las bibliotecas la gestién tanto de la parte

técnica de los repositorios como de la gestion de contenido de estos, dada su

experiencia en la clasificacion y gestién de todo tipo de formatos y soportes en que

se presenta la informacion.

La Universidad de Cundinamarca propone para el desarrollo del RI los siguientes

objetivos:

¢ Maximizar la visibilidad, el uso y el impacto de la produccion cientifica y
académica de la Universidad de Cundinamarca a nivel departamental, nacional e
internacional.

e Facilitar el acceso a la informacién producida por la comunidad académica.

e Brindar soporte a las diferentes publicaciones electronicas de la Universidad.

e Promover la investigacion.

e Velar por la custodia de los trabajos de grado y/o tesis.

e Apoyar a los programas de educacion virtual.

e Medir e informar sobre el impacto de la produccion de informacion cientifica en la
Universidad de Cundinamarca

1.2 ¢ PARA QUE UN REPOSITORIO INSTITUCIONAL?

Las instituciones universitarias en el marco de la Sociedad del Conocimiento
requieren gestionar la informacion que producen de una manera organizada y
transparente, esto requiere que tanto investigacion como produccion académica
cuenten con un espacio en el que puedan poner a disposicion de la comunidad
Universitaria de una manera oportuna y clara la informacién producida, buscando
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siempre que esta sea transformada en conocimiento para bien de sociedad.

En su nivel mas basico y fundamental, un repositorio institucional es el
reconocimiento de que la actividad intelectual de nuestra universidad estara
representada cada vez mas en soporte digital y que la principal responsabilidad de
ésta es ejercer el control sobre su produccion intelectual, haciéndola accesible,
facilmente recuperable y asegurando su permanencia en el tiempo.

1.3. ¢ QUE ES UN REPOSITORIO INSTITUCIONAL?

Un repositorio institucional (RI) es un conjunto de servicios para almacenar y hacer
accesibles materiales de investigacion en formato digital creados por una instituciony
su comunidad — una coleccién digital del producto de la investigacion llevada a
cabo por esa comunidad - Los Repositorios Institucionales se estan convirtiendo en
herramientas esenciales para la comunicacion académica en la era digital. Ellos
pueden formar parte de un sistema mayor, nacional, regional y global de
repositorios, indizados de una manera estandar, utilizando una interfaz de acceso.
También pueden proveer las bases para nuevos modelos de edicibn académica y
pueden vincularse a otros servicios relacionados, como ensefianza a distancia
electronica, publicacion electrénica de revistas de investigacion o publicacién por
demanda. (C. LYNCH-2003).

Los repositorios institucionales con acceso abierto ofrecen una manera rapida y eficaz
de llevar a cabo estas iniciativas, aprovechando las ventajas que la WWW significa
para el ambiente académico.

Los repositorios institucionales contribuyen a la visibilizacion y promueven la
produccion de contenidos institucionales lo cual se refleja en el aumento de
produccion académica e investigativa en la Universidad de Cundinamarca.

Algunos factores que han favorecido el disefio e implementacion de los Repositorios

Digitales en las instituciones de Educacion Superior son:

e Aumentan el impacto de la investigacion y consideran que cuando ésta se financia
con fondos publicos, debe tener también acceso publico. Depositando copias de
sus resultados en un repositorio institucional con acceso abierto se disminuyen
las barreras y el costo del acceso.

e Los RI ven una manera de aumentar la eficiencia, vinculando la adquisicion de
resultados de investigacion con procesos actuales de investigacion, permitiendo
capturar los datos producidos una vez, y ser reutilizados para multiples propadsitos.

e Los RI quieren preservar el producto digital de la investigacion y ven a los
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repositorios como espacios digitales para los que tienen la responsabilidadde

su custodia.

“Los repositorios institucionales pueden crear resultados positivos para todos: los
autores ganan visibilidad, los usuarios encuentran la informacion mas facilmente, las
instituciones elevan sus perfiles de investigacion y los proveedores de fondos ven una
mayor diseminacién de la investigacion™.

2. OBJETIVOS

2.1. OBJETIVO GENERAL

Reunir, catalogar, preservar, divulgar y dar visibilidad a los contenidos digitales de
la produccién intelectual generada en la Universidad, de manera que sea
consultada, leida, reconocida y citada tanto nacional como internacionalmente.

2.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Recuperary preservar la produccion intelectual de la Universidad.

e Permitir el almacenamiento virtual de la produccién intelectual.

o Facilitar el acceso y la consulta de esta produccion tanto a integrantes de la
Comunidad Educativa como a la comunidad cientifica y académica nacional
einternacional y a la sociedad en general.

e Aumentar la visibilidad de la produccién intelectual de la Universidad De
Cundinamarca en los ambitos cientificos y académicos de la sociedad.

e Apoyary fomentar por medio de esta herramienta la investigacion y facilitarla

transferencia de conocimiento al sector productivo y a la sociedad.

3. ALCANCE

Bustos Gonzélez, Atilio; Fernandez Porcel,Antonio. Directrices para la creacion de repositorios institucionales en universidades y organizaciones de educacién
superior. (2007)
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El presente documento es aplicable cuando el usuario identifica la necesidad de hacer
difusion y uso del conocimiento que produce. Durante el proceso el usuario diligencia
el formato que se encuentra en la pagina principal de la Universidad y este es llevado
a las facultades de cada programa quienes remiten los documentos a la Biblioteca,
dela Universidad, desde la oficina de correspondencia. En biblioteca son cargados
al acervo digital del Repositorio Institucional, consu respectiva catalogacién y
divulgacion, siempre y cuando el autor y/o autores lo autoricen. El documento aplica
para todas las sedes, seccionales y extensiones.

4. DEFINICIONES

ACCESO ABIERTO: El Acceso abierto (en inglés, Open Access (OA)) es el acceso
inmediato, sin requerimientos de registro, suscripcibn o pago -es decir sin
restricciones- a material digital educativo, académico, cientifico o de cualquier otro
tipo, principalmente articulos de investigacion cientifica de revistas especializadas y
arbitradas mediante el sistema de revision por pares o peer review.

BDCOL.: Biblioteca Digital Colombiana.

CATALOGACION: Los profesionales que trabajan en las bibliotecas clasificancada
libro con un codigo de identificacion para afiadirlo al catalogo bibliografico y poder
localizarlo con facilidad a través de un sistema propio.

COMUNIDADES Y COLECCIONES: Las comunidades simbolizan a entidades
administrativas de instituciones tales como departamentos,laboratorios, oficinas,
centros de investigacion, entre otros. En cambio, las colecciones simbolizan el lugar
donde pertenecen los recursos y no pueden contener otras categorias, y deben
encontrarse dentro de una comunidad.

DESCRIPTORES: Palabra clave que define el contenido de un documento y permite
localizarlo en el seno de un archivo manual o automatizado.

DERECHOS DE AUTOR: El derecho de autor es un conjunto de normas juridicas y
principios que afirman los derechos morales y patrimoniales que laley concede a los
autores (los derechos de autor), por el solo hecho de la creacion de una obra
literaria, artistica, musical, cientifica o did4ctica, esté publicada o inédita.

DERECHOS MORALES : derechos personalisimos, a través de los cuales se busca
salvaguardar el vinculo que se genera entre el autor y su obra, en tanto ésta
constituye la expresion de su personalidad

LICENCIA DE USO: La autorizacion que el titular de los derechos patrimoniales de
una obra literaria, artistica, musical, audiovisual o de software da a otras personas
sobre lo que pueden y no pueden hacer con la obra, se realiza a través de una
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Licencia de Uso. La licencia es un documento que expresa la voluntad del autor sobre
los limites y alcances del uso que pueden hacer las personas respecto a la: Copia,
Reproduccién, Modificacion, Traduccion y Adaptacion.

LICENCIA CREATIVE COMMONS: Herramienta que proporciona, desde el creador
individual a grandes compaifiias asi como a las instituciones, una forma simple y
estandarizada de otorgar permisos legales a sus obras creativas. La combinacion de
nuestras herramientas y nuestros usuarios conforma vasta y creciente patrimonio
digital un conjunto de contenido que puede ser copiado, distribuido, editado,
remezclado y desarrollado, todo ello dentro de los limites de la ley de propiedad
intelectual

LEY 23 DE 1982: Sobre derechos de autor. Los autores de obras literarias, cientificas
y artisticas gozaran de proteccion para sus obras en la forma prescrita por la presente
Ley y, en cuanto fuere compatible con ella, por el derecho coman. También protege
esta Ley a los intérpretes o ejecutantes, a los productores de programas y a los
organismos de radiodifusion, en sus derechos conexos a los del autor

OPEN ACCESS: El "Open Access" es una iniciativa promovida por la Open Archives
Initiative (OAl), que impulsa los proyectos basados en el acceso abierto (libre y
gratuito), a través de internet, a los trabajos publicados por la comunidad cientifica,
asi como su uso y distribucion, respetando las leyes de copyright existentes.

PDF: PDF (sigla del inglés Portable Document Format, “formato de documento
portatil”) es un formato de almacenamiento para documentos digitales independiente
de plataformas de software o hardware. Este formato es de tipo compuesto

PRODUCCION CIENTIFICA: La investigacion cientifica es el nombre generalque
obtiene el largo y complejo proceso en el cual los avances cientificos sonel resultado
de la aplicacion del método cientifico para resolver problemas o tratar de explicar
determinadas observaciones.

PROPIEDAD INTELECTUAL: La propiedad intelectual (P.l.) se relaciona con las
creaciones de la mente: invenciones, obras literarias y artisticas, asi como simbolos,
nombres e imagenes utilizados en el comercio.

REPOSITORIO: Un repositorio, depdsito o archivo es un sitio web centralizado
donde se almacena y mantiene informacion digital, habitualmente bases de datos o
archivos informaticos. Pueden contener los archivos en su servidor o referenciar
desde su web al alojamiento originario. Pueden ser de acceso publico, o pueden
estar protegidos y necesitar de una autentificacion previa. Los depésitos mas
conocidos son los de caracter académico e institucional y tienen por objetivo
organizar, archivar, preservar y difundir la produccion intelectual resultante de la
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actividad investigadora de la entidad.

TIPOLOGIA DOCUMENTAL: Son los distintos formatos y tipos de documentos que
una entidad especifica elige y desarrolla, para ser aplicadosen las tareas de
produccién o recepcion documental, a fin de generar a su vez una dindmica
homogénea para todos los departamentos y fuentes de alimentacion de archivos.

5. MANUAL

5.1. TIPOS DE DOCUMENTOS SE PUBLICAN

Los contenidos inicialmente definidos para incluir en el Repositorio Institucional
“DICTUM” con acceso abierto seran los siguientes:

e Articulos en revistas cientificas, tecnolégicas y de innovacion de la
Universidad.

e Ponencias presentadas por profesores en eventos académicos y cientificos
arbitrados registradas en la Vicerrectoria Académica.

e Tesis y trabajos de grado maestria y de pregrado de la Universidad.

5.2. REQUISITOS Y CONDICIONES QUE DEBEN CUMPLIR LOS
DOCUMENTOS

Los documentos que conforman el Repositorio Institucional “DICTUM” deben cumplir
las siguientes condiciones:

e Ser producidos por sus autores durante el tiempo de vinculacion con la
Universidad. Para incluir documentos que no correspondan al tiempo de
vinculacién de un autor con la Universidad, se establecera de forma adicionallas
directrices correspondientes.

e Estar en formato digital, o electrénico

e Estar completos y listos para su publicacion.

e Contar con la aceptacién por parte del autor o los autores de la “Licencia y
autorizacién de Publicacién”

e Haber sido sometidos a procesos de arbitraje o haber sido presentados en
cumplimiento de un requisito para optar a un titulo académico

5.3. RESPONSABLES
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La Unidad de Apoyo académico, a través de la Biblioteca Central, es la responsable
del funcionamiento del Repositorio Institucional “DICTUM”, define las directrices
institucionales acerca del almacenamiento, del procesamiento, de la recuperacion y
de la difusion, del acceso y la preservacion de la informacién en él y garantiza su
visibilidad en los medios requeridos.

Las diferentes oficinas productoras encargadas de la recepcion de documentacion
cientifica, trabajos de grado y tesis para la retroalimentacion del Repositorio.

5.4. PROPIEDAD INTELECTUAL

La Biblioteca Central obra en consecuencia con lo definido en la Universidad de
Cundinamarca en cuanto al cumplimiento de la legislacion relacionada con la
propiedad intelectual que cobije a los documentos incorporados en el Repositorio
Institucional “DICTUM”. Por medio de la “Autorizacion Y Licencia Del Repositorio
Institucional”, éstos aceptan entregar su obra al Repositorio Institucional, para su
inclusion, publicacion y divulgacion.

La Biblioteca Central mantendra disponibles para consulta las “Condiciones de uso
de estricto cumplimiento” sobre las obras incluidas en el Repositorio Institucional
“DICTUM

5.5. FORMATO DEL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Para recepcionar la informacion de los usuarios interesados en la publicacion de sus
contenidos de produccion investigativa o académica se debe diligenciar como primera
instancia el formato AAAF113 del Repositorio Institucional, este se encuentra en la
pagina de la biblioteca en el recurso Repositorio
(http://repositorio.ucundinamarca.edu.co/).

5.6. ESTRUCTURA

El Repositorio Institucional “DICTUM” se organiza por “Comunidades”, las cuales
corresponden a las unidades contempladas en la Tipologia de la produccién
Académica, investigativa e Institucional de la Universidad.

1. Direccién de Investigacion

2. Educacion Virtual

3. Fac. Ciencias. Administrativas, Econdmicas y Contables
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Fac. Ciencias de la Salud

Fac. Ciencias del Deporte y la Educacion Fisica

Fac. Ciencias Sociales Humanidades y Ciencias Politicas
Fac. Ciencias Agropecuarias

Fac. de Ingenieria

© 0o N o g A

Fac. de Educacién

10. Recursos Educativos Digitales.
11. Postgrados

12. Graduados

Las comunidades pueden dividirse a su interior en subcomunidades

5.7. CALIDAD DE LOS CONTENIDOS

El Repositorio Institucional “DICTUM” de la Universidad de Cundinamarca no es una
instancia para calificar la calidad de los contenidos. La validacion de lo que en él se
incluye debe provenir de las comunidades académicas y cientificas y administrativas.
En consecuencia, el Repositorio Institucional incluird para acceso abierto,
producciénbibliografica que haya sido sometida a procesos de arbitraje o que haya
sido presentada en cumplimiento de un requisito para optar a un titulo académico.

5.8. CONTENIDOS NO DISPONIBLES EN EL REPOSITORIO
INSTITUCIONAL EN ACCESO ABIERTO

Los siguientes contenidos no estaran disponibles en acceso abierto como
manifestacion de la produccion intelectual; como se mencioné anteriormente, se
podran crear subcomunidades para tener este tipo de documentos a disposicion
Unicamente de grupos particulares de la comunidad educativa.

¢ Articulos publicados en medios de comunicacién masiva de caracter divulgativo

¢ Reglamentos, manuales y documentos y de caracter administrativo de la
Universidad.

e Ponencias de profesores presentadas en eventos no arbitrados y que no estén
registradas en la Vicerrectoria Académica.

e Productos patentables o registrables, que no se incluirian hasta tanto no se
cuente con la patente o registro, pues cualquier tipo de divulgacion previa puede
afectar su grado de novedad.
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5.9. ACCESO A LOS CONTENIDOS

Los contenidos publicados en el Repositorio Institucional “DICTUM” estaran
disponibles en acceso abierto, salvo aquellos documentos de las subcomunidades
gue se definan como de uso interno, para los cuales sera requerida una validacion
institucional.

Para aquellos contenidos sobre los que pesen restricciones acerca de su divulgacion,
se fijaran las condiciones de acceso y del tiempo en gue estaran disponibles para
consulta. Estos se podran consultar de forma referencial con fines de visibilidad y
decitacion.

5.10. BENEFICIO PARA LOS AUTORES

La incorporacion de los contenidos en el Repositorio Institucional brinda a los
autores los siguientes beneficios:

e Acceso a su produccion intelectual en forma centralizada.
¢ Enlace persistente a sus contenidos (DOI —Digital Object Identificator - la

direccion en linea nunca cambia) que garantiza el acceso al texto completo
desde la citacion, o informa al usuario los datos de contacto del autor.

e Obtencién de estadisticas de uso de sus contenidos.
e Visibilidad y acceso a los contenidos a travées de recolectores de repositorios de

caracter nacional, regional y mundial.

¢ Visibilidad y acceso a los contenidos a través de buscadores en linea como
Google. Preservacion de sus contenidos.

e Suscripcién a contenidos, de manera que los usuarios pueden recibir
actualizacién permanente cuando se publiquen nuevos contenidos de su
interés.

5.11. ESQUEMA DE SERVICIO

El Repositorio Institucional “DICTUM”.

En el caso de documentos para los cuales se cuente previamente con las
autorizaciones correspondientes y se tenga la posibilidad del cargue masivo, se
establecera la unidad encargada de su incorporacion en el Repositorio Institucional.
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NDINAMAR

En casos excepcionales, en los que las caracteristicas técnicas de los contenidos no
correspondan alas aqui expuestas y deban publicarse, el autor indicara esta situacion
a la Biblioteca con el fin de establecer el mecanismo necesario para realizar dicha
publicacion.

En todos los casos la Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca adelanta
la normalizacién de los registros creados, la incorporacién o complementacién de los
metadatos y su inclusién en el Repositorio Institucional.

La Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca realiza directamente la
inclusion de los siguientes contenidos:

e Tesisy trabajos de grado de pregrado y de maestria enviados por lasFacultades,
y respectivamente radicados, de acuerdo con lo definido en el documento
“Normas para la entrega de tesis y trabajos degrado”.

e Articulos publicados en revistas cientificas, tecnoldgicas y de innovacion de la
Universidad.

Aunque las estadisticas de uso de los contenidos se encuentran disponibles de forma
abierta, periédicamente, la Biblioteca realizard el andlisis por Facultad, con el fin de
ofrecer a la Universidad un insumo que permita medir aspectos relacionados con la
produccion intelectual y la investigacion.

5.12. REPOSITORIO UdeC

Ingreso al RI, DICTUM

El usuario debe ingresar al repositorio http://repositorio.ucundinamarca.edu.co/ y
luego dirigirse al login ubicado en la parte superior (ver grafica 1).
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CUNDINAMARCA

€ 5 C A Noesseguro | repositorioucundinamarca.edu.co

UbpeC

UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA

# Inicio J Comunidades & Colecciones [ Forma

| UDEC

UNIVERSIDAD DF
CUNDINAMARCA

@ Repositorio Digital

Consulta de items:

Una vez en el RI, es posible la busqueda a través del cuadro Buscar o en el Panel
listar: Busqueda a través de comunidades y colecciones o Blusqueda especifica
(Busqueda por fecha de publicacion, Autores, Titulos, Materias).

# Repositorio Dictum | Acceder

Acceder a DSpace Busca B

Correo electrénico: * LISTAR

Todo Dictum

Contrasefia: *

Registrar un nuevo usuario

ara recibir notificacion de modificaciones y de nueva:

para susdribirse 2 la:

Registrar documentos
digitales (ver tipologia y
caracteristicas técnicas)

Segun su tipo de usuario, el sistema le permite ingresar a registrar el documento, en
caso que su usuario no tenga este permiso, debe comunicarse con el Ingeniero de
soporte 0 quién en sus veces tenga el super usuario del sistema.

Realice un clic en el listado de colecciones, segun la coleccion o directamente la
opcién enviar y se debe ingresar los datos. Realizar la descripcion del documento
segun la pertinencia de los items. Por obligacién, los items de licencia y licencias CC
debe ser diligenciado.
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Finalmente enviar el registro.

- @ e e x @ com TICA fACATAT % | @ Whemsden x| + 8 x

c a . 0

£ovio de item: n
LAu(wn
Apeliido, p.ej Pérez Nombre(s), p.¢/. Manuel
Titulo: =
Otros titulos

183 una tesis meritoria?

Describir &l ftem

5.13. ESTRUCTURA Y CARACTERISTICAS DE LOS CONTENIDOS

Los contenidos del Repositorio se encuentran organizados dentro de cada
Comunidad en “Colecciones” que responden a la estructura definida por BDCOL-
Biblioteca Digital Colombiana, con sus correspondientes tipos documentales:
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COLECCICHES TIFOLOGLA DOCUMENTAL DESCRIFCION EJEMPLD | ASPECTOS
ASOCIADA TECNICOS
Es un texto breve
generalmenie acfualizado
PublicacionesAricula Article -
ARTICULD ARTICLE Diario Newspaper que se POF
editaparapublicacienesperiodic
as
Publicacianpenddicacuyapringipal
funcian conskste an Fll'eEEmEr PefddicoE,
- DIARIC NEWSPAPER | notklasachialesdetipoiifommative. | Boletines,
E Zu contenlde normalmeanta na es diarios POF
=] con un fin academica.
2
=
g Publicaciin editada 22:::1::“'
§ REVISTA JOURMAL penodiczments que ratd tema BulEtings,
8 académicos y clentifoos da Fubilcariones cnE
[X] achualidad acerca e un area
a Penadicas.
3] detzrminzga.
-l
E Artlculo en borradara que a3dn no Articulos no
PRE- 13 Eldo publizada par ninguna
IMERESION PREFRINTE | rayista. Fusden ono habersigp | PURIC3405EN i}
ghjeta d2 ravisien g2 pares reviziaE FOf
Articula a lioro que 2 PUH"MUD Articules de
{IE&J]'JEE g2 hacer una revisltn revlzian, _
REVISION REVIEW Exhaustvaenaigintemaytizmpa | AnnualReview PO
datarminacs ,Year Book
= CDUEE]]':IFIHE aun [pﬂ da
g documenta con unas derschas
g axcluslvos concedkas par gl
g Enl2linas, FUDHEENDFEE
e perddicas Articulos na publicades
u en revistas
£ PATENTE PATENT | arfoulosterevisiin Annuaeview | | o oniee
u , Year Eoak POF PDFROF FOF
- Trabalos de Investigacltn Falenle
! Patent estada por un perleda de
! tlempa
[ h35[3|3ﬂ|'|'|.||§3'3|ﬂ‘ﬂﬂE|i|ﬂ'l'EﬂCmﬂ,
= enelcualseprategeniosderachos
DOCUMENTO DE WORKING Anfcula clentco o 18cnico no Articules de
TRABAG SARER definitive que s& edia en una trabaja,
puhll-:acl‘.'ln Intema de la Articulos de
InEMuCian Investigacien,
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i FAMULACICN EIMULATICN usuarlo dlseflar o representar un Archives ZIP
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g mediante el uso de rezlidad virual
E SOFTWARE SOFTINARE Aplicacian tecreidgica desamoliada
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5.14. DESCRIPCION DE LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS
ARCHIVOS DEL REPOSITORIO Dictum.

La herramienta DSpace acepta diversos archivos asociados al tipo de documento.
Con el fin de estandarizar y asegurar el mejor desempefio del repositorio, los archivos
a incluir deben estar, preferiblemente en formatos PDF, JPEG, PNG, y MP3.

A continuacion, se describen las caracteristicas relacionadas con cada tipo de
documento:

Texto: El formato recomendado es PDF para documentos de texto, esta
recomendacién obedece a que PDF (Portable Document Format, Formato de
Documento Portétil) es un estandar abierto que puede ser utilizado porcualquiera
sin ningln costo, es multiplataforma, es decir que se puede consultar en
diferentes sistemas operativos como Windows, Unix/Linux, MAC.Es uno de los
formatos mas extendidos en Internet para el intercambio de documentos,
mientras que Word no es un estandar y para su uso requiere deuna aplicaciéon
propietaria (OFFICE). Adicionalmente, Word es susceptible dedegradacion y
virus en mayor proporcion que el formato PDF, por lo que se sugiere el uso de
este Ultimo con fines de preservacion digital, ya que conservade manera optima las
caracteristicas del documento original, facilita el accesoy contiene metadatos
propios para la recuperacion.

FORMATO | PDF |
Profundidad del Bit: Escala de Grises (8 bits por pixel)
Color: Color (24 bits por pixel)
Resolucion 300 dpi
Compresion Estandar Con Perdida

OCR (6ptico de caracteres en
modo multilenguaje)
Accesibilidad Activar opciones basicas de

Si

accesibilidad del PDF. El texto debe

¢ Imé&genes: El formato JPEG también es un estandar para imagenes, permite
compresion, es decir disminuye el tamafio de un archivo sin pérdida de calidad
y definiciébn. Para aquellos archivos que sean fotografias y que son
independientes a un archivo textual, para caratulas y contra caratulas de libros
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0 revistas, se sugiere que el archivo JPEG o PNG tenga una Resolucién de
300 dpi con tanta compresion como sea posible. El tamafio maximo del archivo
debe ser de 3MB.

FORMATO | JPEG- PNG
Impresion a dos tintas: escala de grises(8 bits por
Profundidad del Bit: pixel) Impresién a color: color(24 bits por pixel)
Resolucion 300 dpi
Compresién Estandar
Calidad 100

Audio: Para lograr una excelente compresion en los archivos de audio se
recomienda que estén en formato MP3. Asi los ficheros MP3 son los Unicos
que han logrado un equilibrio perfecto entre buena calidad y tamafio reducido
El MP3 se basa en un método de codificacion especial conocido como
"esquema de codificacion y de transformacion perceptual de sub-banda".
Estemétodo utiliza los principios de los que se conoce como psico acustica.
Esto significa que los algoritmos analizan todos los componentes de la sefial
de audio y a continuacién desechan aquellas bandas de frecuencia que estén
pordebajo y por encima de la percepcién humana.

El tamafio méaximo es de 16 MB.

FORMATO Mp3

Compresion Minimo 16:1
Ratio de Bits Minimo 96 Kbps
Lateralidad Stereo

e Video: El formato mas adecuado para almacenar videos con el maximo de

compresion y guardando la mayor cantidad de cuadros por segundo (sin
pérdida de calidad) es el formato FLV (flash video), adicionalmente permite
hacer streaming, visualizacion por demanda, etc.

Usar un formato inadecuado puede doblar o triplicar el tamafio del archivo y
del tiempo de la transferencia desde el servidor. Al crear un archivo de video
de Flash, se debe seleccionar tanto un audio y un bitrate de video para el
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archivo. La tasa de bits controla el tamafio del archivo y su calidad. Una alta
tasa de bits permite que los archivos tengan mejor calidad. Es ideal encontrar
tasas de bits que logren un equilibrio entre una calidad aceptable con un
tamanio de archivo pequefio. Siempre se debe utilizar la compresion de audio
MP3 para lograr tamafio pequefio en el archivo.

El tamafio maximo es de 250 MB.

FORMATO FLV

Tamairio Minimo 640 x 480
Minimo
Resolucion Framerat:
25
Bitrate: 360
Lateralidad Stereo
Audio Mp3

5.15.

Otros: ZIP es un formato de fichero bastante simple, que comprime cada uno
de los archivos de forma separada. Comprimir cada archivo
independientemente del resto de archivos comprimidos permite recuperar
cada uno de los ficheros sin tener que leer el resto, lo que aumenta el
rendimiento. La compresion ZIP permite empaquetar diferentes tipos de
archivos y reducir el tamafio quitando espacios innecesarios para
portabilidad. La compresién regularmente se hace al maximo posible. El
tamafio maximo para el repositorioes de 25 MB; de no ser posible se deben
particional los archivos.

CODIGOS ALFABETICOS

5.15.1. CODIGOS. SEGUN CUADRO DE PROGRAMAS ACADEMICOS DELA
UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA:

cODIGO PROGRAMA

AE Administracion de Empresas

AA Administracion Agropecuaria
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CP Contaduria Publica

Z0 Zootecnia

PS Psicologia

MU Musica
Ciencia del Deporte y Educacién

CD g
Fisica

IS Ingenieria de Sistemas

IE Ingenieria Electrénica

1 Ingenieria Industrial

AM Ingenieria Ambiental

AG Ingenieria Agronomica
Licenciatura en Educacion
Bésica conEnfasis en

LF Educacién
Fisica, Recreacion vy
Deporte
Licenciatura en Educacion
Béasica conénfasis en

LH humanidades: Lengua
Castellana e Inglés
Licenciatura en Educacion

LS Basica conEnfasis en Ciencias
Sociales

LM Licenciatura en Matematicas

TC Tecnologia en Cartografia
Tecnologia en Desarrollo de

TS
Software
Tecnologia en Gestion

i Turistica yHotelera
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5.15.2. SEGUN EL CUADRO DE SEDE, SECCIONAL O EXTENSION:

SEDE, SECCIONAL O EXTENSION CODIGO

Fusagasuga Fu
Girardot Gi
Ubaté Ub
Facatativa Fa
Chia Ci
Choconta Ch
Soacha So
Zipaquira Zi

5.16. PRESERVACION DE LOS CONTENIDOS

Existen dos mecanismos de preservacion de los contenidos del repositorio:

e Interno, asociado a una de las caracteristicas del software DSpace,
(Dictum) que permite garantizar la disponibilidad de los archivos de forma
permanente.

e Externo a Dspace en forma de copia de seguridad realizada periédicamente
de la plataforma y de sus contenidos.

5.17. NORMAS Y CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS DE
GRADO

La Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca dentro del Repositorio
Institucional (Dictum) tiene por funcién ser depositaria de determinados documentos
digitales y resguardar la memoria Institucional de la Universidad.

Tesis, Trabajos de Grado e investigacion forman parte de la coleccion bibliografica
y digital de la Biblioteca, los cuales son elaborados por la comunidad universitaria
de la Universidad de Cundinamarca, y en caso de los estudiantes son requisito para
optar a un titulo académico en un programa determinado. Estos se conservan
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debidamente organizadas en la “Sala de consulta de Trabajos de Grado” o en segun
el caso el repositorio institucional, Dictum.

5.18. NORMAS Y CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE TRABAJOS DE
GRADO

La Biblioteca Central de la Universidad de Cundinamarca dentro del Repositorio
Institucional (Dictum) tiene por funcién ser depositaria de determinados documentos
digitales y resguardar la memoria Institucional de la Universidad.

Tesis, Trabajos de Grado e investigacion forman parte de la coleccién bibliografica y
digital de la Biblioteca, los cuales son elaborados por la comunidad universitaria de
la Universidad de Cundinamarca, y en caso de los estudiantes son requisito para
optar a un titulo académico en un programa determinado. Estos se conservan
debidamente organizadas en la “Sala de consulta de Trabajos de Grado” o en segun
el caso el repositorio institucional, Dictum.

1. Lafacultad es responsable de enviar por medio de un oficio, semestralmente a la
direccion de la Biblioteca la, o de quien haga sus veces, la relacion de las Tesis
y /o Trabajos de Grado presentados por sus graduandos de acuerdo con los
procesos establecidos en los puntos anteriores.

2. Formato de “Descripcién, Autorizacion y Licencia Del Repositorio Institucional”
debidamente diligenciado y firmado, en el cual autoriza: la consulta, la
reproduccion y publicacion electrénica del texto completo del trabajo para la
visibilidad de los contenidos en: Catalogo Publico

a. OPAC -, sitios web que administre la universidad, Bases de Datos, en otros
catalogos y sitios web, Redes y Sistemas de Informacion nacionales e
internacionales “Open Access” sean estos onerosos o gratuitos. Articulo 37 de
la Ley 23 de 1982.

Formato en http://repositorio.ucundinamarca.edu.co/

De ser el caso, se adjunta la Carta adjunta de justificacién sobre la restriccion de
acceso y Formato (AAAr131) diligenciado.

1. En PDF. Tesis o trabajo de grado, nombrado: Segun el titulo del trabajo
2. Tesis o Trabajos de Grado Aprobado. Estos han de cumplir las normas del
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programa respectivo a lo referente a:
Oficio por parte de la facultad correspondiente.

Portada
Tabla de contenido. (Navegable, para facilitar la consulta)
Cuerpo del texto.

Fuentes de consulta (bibliografia, cibergrafia, Webgrafia)
Anexos. (De ser el caso AVI, Pp, JPG, Etcétera...)

w

Pao0 oo

4. Todos los documentos con excepcion a los Anexos, deben venir en formato PDF
(Portable Document File) y un indice con los Se debe tener en cuenta que el
Trabajo o tesis debe ser radicado por el estudiante ala Secretaria de la Facultad
correspondiente.

5. La facultad debe enviarlos a biblioteca.

6. La copia en CD- ROM debe entregarse con la marcacién correspondiente y ser
tamafio estandar (14 x 12 cm) (Ver Anexo 1).

La caja con el CD-ROM debe venir debidamente Rotulada (Segun el Label de
cada Facultad o programa académico).

7. La carta de autorizacion, el formato de descripcion y las Tesis Laureadas o con
Mencién especial se entregaran a la Biblioteca Central en Formatolmpreso
ademas de la copia de CD-ROM.

8. Los formatos para entrega al repositorio institucional deben venir diligenciadode
forma digital y con firmas originales.

9. Cada programa académico es responsable de que el contenido que aparezca
en el CD-ROM sea fiel copia de la Tesis y/o Trabajo de Grado Aprobado.

5.19. COMPROMISOS DE LA BIBLIOTECA

1. Las tesis y de los Trabajos de Grado, en formato digital o CD ROM, las
respectivas biblioteca las catalogaran, clasificaran e ingresaran al catalogo para la
consulta de su contenido, ya sea en formato fisico en la sala para consulta de
Trabajos de Grado y o digital en sitios Web que administra la Universidad.

2. Los contenidos del texto competo de la Tesis y/o Trabajos de Grado
incluidos en formato digital o CD-ROM, podran consultarse en linea a través del
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Catalogo Publico OPAC y de la pagina Web de la Biblioteca, siempre y cuando el
(los) Autor (es) hayan (n) autorizado su consulta, divulgacion, reproduccién y
publicacion en la red, en bases de datos, en otros catalogos y en otros sitios web,
redes y sistemas de informacion nacionales e internacionales “Open access”.

3. La biblioteca conservara en archivo especial y el repositorio la relacién de
las Tesis y/o Trabajos de Grado entregados en la Biblioteca, debidamente radicados
por los respectivos programas académicos, junto con las cartas impresas de
autorizacion debidamentefirmadas por el (los) autor (es)

4, La Biblioteca Central no se hace responsable por los conceptos emitidos por
los autores en las Tesis y/o Trabajos de Grado.

5.19.1. INFORMACION CONFIDENCIAL - RESTRICCIONES A LOS
CONTENIDOS

Si la Tesis y/o Trabajo de Grado llegare a contener informacién de naturaleza
confidencial, reservada, estratégica, privilegiada o de caracter similar; o haga parte
de una investigacion que sea de la universidad cuyos resultados finales no se han
publicado, para no afectar la novedad cualquier otra clase de proteccion posterior,
el(los) estudiante(s) debera(n) indicar por escrito tal situacion, con el fin de poder
tomar las medidas correspondientes para que la informacion conserve dicha calidad.

5.19.2. DERECHOS Y USO DE LICENCIAS

La Decision Andina 351 de 1993, el régimen comun sobre derechos de autor y
derechos conexos, en su articulo 34. Los artistas intérpretes o ejecutantes tienen el
derecho de autorizar o prohibir la comunicacion al pablico en cualquier forma de sus
interpretaciones y ejecuciones no fijadas, asi como la fijacién y la reproduccion de
sus interpretaciones o ejecuciones.

Sin embargo, los artistas intérpretes o ejecutantes no podran oponerse a la
comunicacion publica de su interpretacién o ejecucion, cuando constituyan por si
mismas una ejecucion radiodifundida o se hagan a partir de una fijacién previamente
autorizada.?

Cretive Commons es la Licencias que autorizan a terceras personas bajo ciertas

2 comunidad Andina (1993). Decision Andina. Capitulo X. Derechos Conexos. consultada en
http://derechodeautor.gov.co:8080/decision-andina [Citado en 7 de abril, 2021]g
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condiciones a hacer uso de una obra;

Bajo atribucion BY: Debe hacer reconocimiento desde la mencion del
autor/es y su obra.

(3)
()

Atribucién — Sin Derivar: Permite la redistribucion, siempre y cuando la
obra circule integra y sin cambios, debe reconocer al autor

()
(O]
()

Atribucién — No comercial — Compartir igual: Sin fines comerciales,
permite crear a partir de la obra, siempre y cuando den crédito y
licencien sus nuevas creaciones bajo la misma licencia.

BY NC ND

Atribucién — Compartir igual: Permite crear a partir de la obra, siempre MO
y cuando den crédito y licencien sus nuevas creaciones bajo la misma A
licencia, puede usarla con fines comerciales

® @
)
%)
®©

El uso de cada una de estas imagenes conlleva de forma necesaria un vinculo de
acceso al cbdigo legal, los cuales puede encontrar en:
https://creativecommons.org/licenses/?lang=es_es
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